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TITLULT

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE ~ renTau Lo
Art. 1 - (1) Prezentul regtfament de organiza
Mures (spitalul) a fost intocmit in/cof }

structura organizatorica si organigrandpiebate uhitatii sanitare. .
(2) Regulamentul de organizare § Lal) spitalului se aplicd tuturor salariatilor,
indiferent de nationalitate, varst3, RS Convi geri politice si religioase. .

(3) Decizia de angajare sau promd¥ase ‘in gagful unitdtii sanitare se face pe bazid de
calificari si abilitati profesionale, cu™ap

HEA si respectarea criteriilor si procedurilor

legale de angajare, respectiv promovare, conform legistatiei in vigoare, nefacandu-se

discrimindri pe criterii de nationalitate, sex, varstd, rasa, convingeri politice si religioase.

Art, 2 - Spitalul Clinic Judetean Mures este unitate sanitara cu paturi de utilitate publica,

cu personalitate juridicd, ce fumnizeaza servicii medicale §i asigura asistenta medicala de

specialitate, de urgentd, curativi, preventivd si de recuperare a pacientilor internat,

pacientilor din ambulatoriu si la domiciliu. In raport cu obiectivele, volumul de activitate si

dotarea tehnic3, Spitalul Clinic Judetean Mures este un spital judetean, avand 1182 paturi

si un numar de 2403 salaria{i (din care 634 medici rezidenti).

Art. 3 - Spitalul Clinic Judetean Mures este clasificat in categoria I, in conformitate cu

Ordinului Ministerului SEn&tatHi nr.434/2021, este subordonat administrativ Consiliutui

Judetean Mures si in exercitarea atribufiilor sale, colaboreaza cu Casa de Asigurari de

Sinitate Mures, alte sisteme de asigurare, alte case de asigurari, organe ale administratiei

publice locale, DMPS, Agentia Nationala de Protectia Copilului, Politia, conducerile altor

unit3ti sanitare si cu alte institutii interesate in ocrotirea sanatatii populatiei.

Art. 4 - Ca activititi de baz3, spitalul asigura:

a) accesul populatiei la toate formele de asisten{d medicald spitaliceasca si ambulatorie,
conform structurii;

b) unitatea de actiune in rezolvarea problemelor de sanatate din teritoriu;

¢) continuitatea asistentei medicale in toate stadiile de evolutie a bolii, prin cooperare

permanent3 a medicilor din aceeasi unitate, sau din alte unitati sanitare diferite;

d) utilizarea eficientd a personalului de specialitate si a mijloacelor tehnice de investigatie

si tratament;

e) dezvoltarea si perfectionarea continu? a asistentei medicale, corespunzitor medicinii

modeme;

f) participarea la asigurarea starii de sinatate a populaiei;

g) desfasurarea activitatii de educatie medicala continué (EMC) si cercetare pentru medici,

asistenti medicali si alt personal, cesturile fiind suportate de personalul beneficiar; spitalul

poate suporta astfel de costuri in limitele bugetului alocat.

Art. 5 - In raport cu atributiile ce-i revin in asistenta medicald, spitalul asigura :

a) prevenirea si combaterea bolilor transmisibile, a bolilor profesionale, cronice si

degenerative;

b) acordarea serviciflor medicale preventive, curative, de recuperare si paleative si

cuprind: consultatii, investigatii, stabilirea diagnosticului, tratamente medicale §i/sau

chirurgicale, ingrijire, recuperare, medicamente, materiale sanitare, dispozitive medicale,

cazare §i masa;

¢) asigurarea conditiilor de investigatii medicale, tratament, igiena alimentelor si de prevenire

ia infectiilor asociate asistentei medicale (conform Ordinelor MSP) si raspunde de asigurarea
or; :

d) controlul medical i supravegherea unor categorii de pacienti;
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e) asistenta medicals a mamei, copiilor si tineretului, precum si a varstnicilor;
f). acordarea primului ajutor calificat si asistenta medicals de urgentd s¢'.abss
nici o discriminare legats de venituri/conditie socialg, sex, varstd, rasf, etrjdn;
Cetatenie, apartenents politica, indiferent dacy pacientul are say ny asigura@® r
In timp de pace, precum si in timp de rézboi; '
g) respect§ protocolul de transfer interclinic elaborat prin ordin al MS;

i) are obliga;ig dg a acorda primul ajutor si asistentd de urgenta oricdrei persoane aflate
In stare critic3, iar dupa stabilizare asigurd transportul medicalizat la o alt3 unitate de

j) are obligatia de a asigura un plan de actiune pentru asistenta medicald in caz de
i, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii critice;

k) stabilirea factorilor de risc din mediul de viatd si de muncs §i a influentei acestora

asupra stérii de sinitate a populatiei;

) informarea Pacientului sau persoanelor apropiate asupra bolii si obtinerea

consimiamantului acestuia pentru efectuarea tratamentelor, conform prevederilor legale

in vigoare si reglementSrilor interne ale spitalului;

m) prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

n) efectuarea consultatiilor, investigatiilor, tratamentelor si a altor ingrijiri medicale

pacientilor spitalizati;

o) stabilirea corecti a diagnosticului si a conduitei terapeutice pentru pacientii

spitalizati;

P) aprovizionarea si distribuirea medicamentelor;

q) aprovizionarea cu substante si materiale de curatenie si dezinfectie;

r) aprovizionarea in vederea asigurarii unei alimentatii corespunzitoare, atit din punct

de vedere calitativ cat si cantitativ, respectand alocatia de hran3 alocati conform

legislatiei in vigoare;

s) realizarea conditiilor necesare pentru aplicarea mésurilor de protectia muncii §i paza

contra incendiilor conform normelor in vigoare;

t) in perioada de caranting s3 limiteze accesul vizitatoriior In spital, iar in unele sectii,

de ex. nou n3scuti, interzice vizitarea pe sectie, (aceasta fiind permis3 numai pe holuri);

u) incurajeazi implicarea apartinatorilor la Ingrijirea unor categorii de bolnavi (inclusiv

copii 0-16 ani);

v} in cazul copiilor pan& la 14 ani internati in oricare dintre sectiile/compartimentele

din unitatea sanitari se accepta prezenta unui apartinitor permanent, daca se solicitd

acest lucru, in concordanti cu prevederile legislative si Ordinele Ministerului Sanatatii;

w) in cazul copiilor cu varsta cuprinsa intre 14 si 18 ani intemati in oricare dintre

sectiile/compartimentele din unitatea sanitard se poate accepta prezenta unui

apartinator permanent, cu acordul sefului de sectie/coordonatorului de compartiment, in

concordanta cu prevederile legislative si Ordinele Ministerului SEn&tatii;

x) n cazul pacientilor internati care au un grad redus de mobilitate din cauza patologiei

prezentate, pe oricare dintre sectiile/compartimentele din unitatea sanitard, accesul

unei persoane poate fi permanent, cu acordul sefului de sectie/coordonatorului de

compartiment, in concordantd cu prevederile legislative si Ordinele Ministerului

S&natatii;

Art. 6 - Spitalul asigurs:

2) pachetul de servicii de baz3 care se suporta din fon

-

b) pachet de servicii pentru_persoanele a51_ . =__

imunizin, sarcind si lBuzie, planning); , /-
f‘sﬂv

|
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#=personalul angajat,

are obligatia: . - . U _
a) definirii manevrelor care implica solutii de continuitate, & : rutilizate §i a
conditiilor de sterilizare pentru fiecare sectie in parte; nETEAR

b) pastririi confidentialititii fat3 de terti asupra tuturor informigtittor decursardin serviciile
medicale acordate asiguratilor; Ko B
¢) acordirii serviciilor medicale in mod nediscriminatoriu asiguratilor;
d) respectirii dreptului la libera alegere a furnizorului de servicii medicale in situatiile de
trimitere in consulturi interdisciplinare;

¢ neutilizirii materialelor si a instrumentelor a ciror conditie de sterilizare nu este sigurd
f) completrii prescriptiilor medicale conexe actului medical atunci cand este cazul pentru
afectiuni acute, subacute, cronice(initiale);

g) respectdrii clauzelor contractuale cu Casa de Asigurdri de Sanatate Mures, respectiv
suportarea sanctiunilor in caz de nerespectare a acestor clauze;

h) aplicarea planului existent de pregatire profesionald continua a personalului medical;

i) obtinerea de citre personalul medical a consim{8méntului informat in scris al
pacientului privind investigatiile si tratamentul recomandat.

(2) Tn cazul unor activititi medicale sau farmaceutice pentru care spitalul nu are specialisti
competenti in astfel de activitdti sau manopere medicale sau daca personalul angajat este
insuficient, spitalul poate incheia contracte de prestdri servicii privind furnizarea unor
astfel de servicii medicale sau farmaceutice pentru asigurarea acestora. Spitalul poate
incheia contracte privind furnizarea de servicii auxiliare, necesare functionarii spitalului.

CAPITOLUL ii .
STRUCTURA ORGANIZATORICA A SPITALULUI

Art. 8 - Structura organizatorica a spitalului are urmatoarele structuri medicale si
nemedicale, astfel: : '
(1) Structura activitatii medicale este urmatoarea:
a) Cladire - str. Gh.Marinescu nr. 1
e Sectia clinica medicing interna ERVIGHAL AL
- comp. alergologie si imunologie d -

DfieNBILIUL |

Sectia cardiologie 1/, R
e Sectia clinicd gastroenterologie V7 \ JUDETEA ri/J
o Sectia clinica chirurgie generald s 1 <& ‘
- comp. chirurgie toracica ULy

- comp. chirurgie vasculara
e Sectia ATl
- comp. AT1 obstetrica-ginecologie
- comp. ATl ortopedie-traumatologie
- comp. ATI urologie
- comp. ATl urologie-litotritie
- comp. ATl oftalmologie
e Compartiment clinic nefrologie
- dializa peritoneal3
e Compartiment chirurgie plastica, microchirurgie reconstructiva
e Sectia clinica urologie
b) Clddire - str. Gh.Marinescu nr. 5
¢ Sectia pneumologie )
- compartiment pneumologie copii
- TBC - adulti
- TBC - copii
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¢) Clddire - str. Gh.Marinescu nr. 46

o Compartiment clinic endocrinologie ﬁ%

o Sectia clinica psihiatrie - acuti fo COpe, 3
"~ comp. psihiatrie cronici % J@gé, Y i %
"~ comp. toxicomanie e, f CAiy of

o Sectia clinicd psihiatrie Ii - acuti w‘@ J g@ﬁ‘/

- comp. psihiatrie cronici
d) Clddire - str. Gh.Marinescu nr. 42
e Sectia clinici pediatrie
- comp. nefrologie
- comp. gastroenterologie
- comp. diabet zaharat, nutritie si boli metabolice - copii
- comp. hematologie-oncologie
© Sectia neonatologie - prematuri
- comp. terapie intensiva
e) Clddire - str. Koteles Sémuel nir.29
e Sectia clinici obstetricd-ginecologie
e Sectia neonatologie
- comp. terapie intensivd
f) Clédire - str. Marton Aron nr.26 PENTRG: o
o Sectia clinici oftalmologie SEAVic gy
g) Cladire - str. Gh.Doja nr.12
° Sectia clinicd dermatovenerologie
h) Clddire - str. Gh.Doja nr.89
e Sectia clinicd boli infectioase |
- compartiment HIV/SIDA
1) Clddire - str.B-dul 1848 nr.24
o Sectia clinicd boli infectioase il
i) Clédire - str. Hunedoara nr.29
e Sectie preventoriu copii
k} Cladire - str. Gh.Marinescu nr.3
o Sectia clinica oncologie medicald
- compartiment radioterapie
- compartiment Ingrijiri paliative
\) Clédire - str. Panselutelor nr.5
o Sectia neuropsihiatrie pediatrici
- comp. recuperare neuropsihomotorie
m) Clddire- str. Miheai Viteazu nr.31
o Sectia clinica ortopedie si traumatologie
- comp. chirurgie artroscopica
n) Clédire- B-dul 1 Decembrie 1918 nr.28
e Compartiment clinic medicina muncii
o) alte structuri medicale:
Statie de hemodializd
Stationar de zi psihiatrie
Spitalizare de zi
Tnsotitori
Farmacie nr.1
Farmacie nr.2
Farmacie nr.3
Sterilizare

—
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Blocuri operatorii
Unitate de transfuzii cu punct de lucru
Laborator radiologie si imagisticd medicala cu puncte de lucru
- radiologie conventionald
-CT
- echografie
- radiologie dentara
- RMN
Laborator analize medicale cu puncte de lucru
Serviciul de anatomie patologica
- compartiment citologie
- compartiment histopatologie
- prosectura
Laborator explorari functionale cu punct de lucru
Laborator radicterapie
Laborator endoscopie digestiva
Centrul de s&natate mintald (CSM) - adulti
Serviciul de evaluare si statistica medicala
Serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medi
Cabinet diabet zaharat, nutritie si boli metabolice
Cabinet diabet zaharat, nutritie si boli metabolice copii
Cabinete boli infectioase
Cabinet boli infectioase - dispensarizare hepatita
Cabinet boli infectioase - centru antirabic
Cabinet boli infectioase - HIV/SIDA
Cabinet oncologie medicala
Dispensar TBC
Ambulatoriul integrat spitalului cu cabinete in specialitatilét
medicind interna
pediatrie
oftalmologie
chirurgie generald
obstetrica-ginecologie
neurologie
ortopedie si traumatologie
dermatovenerologie
endocrinologie
gastroenterologie
nefrologie
psihiatrie
cardiologie
chirurgie plastica, microchirurgie reconstructiva
pneumologie
neurologie pediatrica
psihiatrie pediatricd
urologie
alergologie si imunologie clinicd
chirurgie toracica
chirurgie vasculari
cabinet psihologie
cabinet medicina muncii

@ @ 0o ®@ ®@ @ ® © @ © ® ®© ©® © ©
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o ORL f BN
o ATl ’r;;@;y \1
© Aparat functional j UQ@F@ A /
3 s s w v 5& | ﬂ\; 5
o Laborator medicing nucleard % 7
Laboratoarele deservesc atit paturile cat s ambulatoriyl integrat Ny mﬁ‘f

’ifunctioneazé Cu cabinete 1n B-du 1 Decembrie 1918 nr.28 st la parterul clidiritor
In care functioneaz sectiile si compartimentele cy paturi
e Structura activitdtii auxiliare - Bloe alimentar:

° Structura functionalg cuprinde:

o
[o]
o
o
o}
o
o
(o]
]
o
o
@]
o
C

Serviciul RUNOS

Serviciul Financiar-Contabil

Biroul achizitii publice, contractare
Serviciul Transport, Administrativ, Tehnic
Biroul Tehnic _
Serviciu de management ai calitatii serviciilor de santate
Birou IT

Compartiment juridic

Compartiment audit ”
Compartiment Securitatea muncii, PS|, Protectie civils si situatii de urgents
Compartiment relatii cu publicul

Compartiment asistentd social3

Compartiment culte

Compartiment nutritie si dietetici

Art. 9 - Structura ocrganizatorica a spitalului se aproba de citre Consiliul Judetean Mures,
Cu avizul Ministerului Sanatatii, in conditiile legii, ori de cte ori este necesar.

Art.10 - Toate structurile organizatorice si functionale ale spitalului participd activ |a
implementarealde’zvolta?rea standardelor de calitate, precum si a normelor de protectia

Art. 11 - (1) Structura oranizatorics poate fi modificats i functie de necesitit, la
propunerea managerului, cy aprobarea Consiliulyi Judetean Mures si avizul Ministerulu;

Sandtiti.

(@) Tn conformitate cy OUG 70/2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu data
de 15 mai 2020, n contextul situatiei epidemiologice determinate de raspéndirea
coronavirusuluj SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentruy modificarea si
completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, a Legii educatiei nationale nr. 172011,
precum si a altor acte normative, in contextul situatiei eépidemiologice determinate de
réspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, in vederea asigurarii conditiilor de izolare si a
circuitelor functionale care au drept scop prevenirea si controlul in ectiei cu SARS-C@y-z,
structura organizatorics provizorie a Spitalului Clinic Judetean Mures este aprobat catre
Directia de Sinitate Publics Mures la solicitarea si cu consultarea Consitiului Judetean

Mures,

CAPITOLUL i
FUNCTIILE SPITALULUI
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Art. 14 - Functia de indrumare tehnica i metodologicé a activitatii se realizeaza prin:

- a) indrumérile metodologice realizate in structura spitalului; _ A

. b) indrumare, sprijin si control concret al modului de acordare a asistenfei medicale in
" ambulatoriu;

¢) urmérirea cresterii continue a calitatii actului medical;

d) asigurarea ridicarii nivelului tehnic profesional al personalului medico-sanitar;

e) analiza periodicd a starii de sindtate a populatiei, a calititii asistentel medicale,
concordantele de diagnostic, a cazurilor nevalidate, respectarea tratamentului §i alte
aspecte.

Art. 15 - Functia de promovare a activitatii stiinfifice este atributul tuturor subunitatilor
din structura medical3 si se materializeaza in:

a) obligativitatea intregului personal medico-sanitar de a se informa si de a-si Tnsusi
noutitite stiintifice si tehnice din domeniul medical;

b) participarea la cursuri postuniversitare §i de perfectionare profesionala.

Art. 16 - Functia economica, de gospodarire si administrativa asigurd ansamblul activitatii
destinate obtinerii si folosirii mijloacelor financiare i materiale necesare bunei functionari
a spitalului, inregistr3rii evidentei si pastrarii mijloacelor financiare si a bunurilor din
dotare si urmaririi rezultatelor economice. Activitatile aferente functiei se realizeaza prin
compartimentele functionale din structura.

Art. 17 - Functia de personal cuprinde activititile prin desfasurarea cirora se rezolva
raporturile de munca, recrutarea, selectarea personalului, se asigura necesarul resurselor
umane §i utilizarea lor rationald in vederea realizirii obiectivelor unitdtii, planificarea
cursurilor de perfectionare, specializare; EMC, de promovare profesionald. Activitatile
aferente functiei se realizeaza atét prin compartimentele din structura medicala, cat si cea
functionala. _ . -

Art. 18 - Functia de statistici informatic3, se realizeaza prin analiza tuturor datelor
statistice centralizate in vederea imbunititirii performantelor profesionale si indicatorilor
de eficientd. Activititile aferente funciiei se realizeaza prin compartimentele din structura

7 C

medicald, Serviciul Evaluare si Statistica Medicala.

TITLUL I
CONDUCEREA SPITALULUI CLINIC JUDETEAN MURES

SECTIUNEA |
PRINCIPIl GENERALE

Art. 19 - Activitatea de conducere a spitalului urmareste aplicarea in practica a principiilor
managementului: luarea unor decizii pe baza celor doud elemente esentiale - calitatea si
actul medical. Spitalul se structureaz3, functioneaza §i se conduce distinct, pe urmatoarele
activititi: management, diagnostic si terapie, ingrijire a pacientului.

SECTIUNEA fi-a
CONDUCEREA SPITALULUI

Art. 20 Conducerea spitalului este asigurata de:
a) consiliul de administratie;

b) manager, care asigurd conducerea curenta a spitalului;
c) comitet director.

A. Consiliul de administratie
Art. 21 - In cadrul spitalului functioneaza un consiliu de administratie care are rolul de a
dezbate principalele probleme de strategie, de organizare §i functionare a spitalului si
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este compus din urmitorii membri: 1 reprezentant al Directiei de S¥nitate .o
Mures, 2 reprezentanti numiti de Consiliul Judetean Mures, 1 reprezentant @n it
Presedintele Consiliuly; Judetean Mureg, 1 reprezentant al Universitdtii de Mgaicing
Farmacie, stiinge si Tehnologie “George Emil Palade” din Tirgu Mures, 1 reprezents
filialei Mures a Colegiului Medicilor din Romania, cy statut de invitat, 1 reprezentant al -
fitialei Mures a Ordinulu Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Romania, cu statyut de invitat, conform regulamentului de functionare al
Consiliului de administratie. '

Art, 22 - Managerul particip la sedintele Consiliulyj de Administratie firg drept de vot.
Art, 23 - Re_prezentantu:l nominalizat de sindicatyl legal constituit 3n unitate, afiliat

trimestriale si anuale; :
b) organizeaz concurs pentru OCuparea functiei de manager in baza regulamentului
aprobat prin act administratiy al Presedintelui Consiliulyi Judetean Mures

Sanatatii; _

d) avizeazi programul anual al achizitiilor publice ntocmit in conditiile legii i orice
achizitie directs care depaseste suma de 50.000 lei;

€) analizeaz3 modul de ndeplinire a obligatiilor de citre membrii comitetului director si
activitatea manageruylyi si dispune misuri pentru imbun&titirea activitaiii;

f) propune revocarea din functie a managerulu; si a celorlalti membri ai comitetului
director in conditiile legii; '

g} poate pr pune realizarea unui audit extern asupra oricirei activitati desfasurate n
spital, stabilind tematica si obiectul auditului. Spitalul contracteaz® serviciile auditorului
extern in conformitate Cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completirile ulterioare;

h) aprob& propriul regulament de erganizare §i functionare, in conditiile legii,

Art.26 - Consiliul de administratie se intruneste lunar sau orj de cite ori este nevoie, la
solicitarea majoritatii membrilor s&i, a presedintelui de sedintad sau a managerului, si fa
decizii cu majoritatea simplé a membrilor prezen;,

B. Managerul spitalului
Art. 27 - Managerul Incheie un contract de management cu Consiliul Judetean Mures,
conform prevederilor legale, si are i principal urmatoarele atributii:
(1) In domeniul strategiei serviciilor medicale:
a) elaboreaz3, pe baza nevoilor de servicii medicale ale populatiei din zona arondat3,
planui de dezvoltare a spitalului pe perioada mandatului, impreun3 cu ceilalti membri aj
comitetului director si pe baza propunerilor consiliului medical; planul de dezvoltare a
spitalului se aproba de consiliul de administratie al spitalului;
b) aprob3 formarea §i utilizarea fondului de dezvoltare al spitalului, pe baza propunerilor
comitetului director si a consiliulyi medical, cu respectarea prevederilor legale;
¢} aproba planul anual de furnizare de servicii medicale, elaborat de comitetul director,
la propunerea consiliului medical: 3
d) aproba m&surile propuse dg”Cefiitoi director pentru dezvoltarea activitatii
spitalului, in concordanta cgﬁﬁgudw ervicii medicale € populatie;
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e) elaboreazi §i- pune la dispozitia consiliului de administratie rapoarte privind
activitatea spitalului si participa la dezbaterile privind problemele de strategie si de
organizare §i functionare a spitalului; o _

f) face propuneri, pe baza analizei in cadrul comitetului director i a consitiului medwcal',_
privind structura organizatorica, reorganizarea, schimbarea sediului si a denumirii
unititii in vederea aprobérii de citre Consiliul Judetean Mures, in conditiile legfiEi=
g) aplicd strategiile si politica de dezvoltare in domeniul sanitar alf

g
&G e L B T

Sanatdtii, adecvate la necesarul de servicii medicale pentru populatia degerst SESILIVL d‘%
(2) Tn domeniut managementului economico-financiar: JUDETEAN °

a) aprobé si urmareste realizarea planului anual de achizitii publice;
b) aproba lista investitiilor §i a lucrérilor de reparatii curente si capitale caf&grmes:
se realizeze intr-un exercitiu financiar, in conditiile legii, la propunerea coin
director;

¢) aprob& bugetul de venituri §i cheltuieli al spitalului public, cu acordul ordonatorului
de credite ierarhic superior;

d) aprob3 repartizarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului, pe sectii,
laboratoare §i compartimente si alte structuri din spital, pe baza propunerilor
fundamentate ale sefilor de sectii, laboratoare §i compartimente din structura spitalului;
) urmdreste execufia bugetului de venituri §i cheltuieli pe seciii, laboratoare si
compartimente, conform contractului incheiat cu sefii acestor structuri ale spitalului;

f) rispunde de respectarea disciplinei economico-financiare la nivelul sectiilor si
compartimentelor, prin intermediul consiliului medical;

) efectueazi pliti, fiind ordonator secundar sau tertiar de credite, dupa caz, conform
legii;

h) impreund cu consiliul de administratie, identifica surse pentru cresterea veniturilor
proprii ale spitalului, in limitele legii;

i) negociaza si incheie n numele §i pe seama spitalului contracte de furnizare de servicii
medicale cu casa de asigurari de sindtate judeteana sau cu case de asigurari de s3natate
private si alti operatori economici;

i) raspunde de organizarea §i desfasurarea activitdtii de audit public intern, conform
legii.

(3) In domeniul managementului performantei/calitatii serviciilor:

a) intreprinde m3surile necesare si urmareste realizarea indicatorilor de performanta ai
managementului spitalului public, prevazuti in anexa nr. 2 la ordin;

b) nominalizeazd coordonatorii si réspunde de implementarea si raportarea indicatorilor
programelor si subprogramelor de sanatate derulate fa nivelul spitalului, conform
metodologiei elaborate de Ministerul Sanatatii;

c) rispunde de crearea conditiilor necesare prestarii unor acte medicale de calitate de
citre personalul medico-sanitar din spital;

d) urmareste implementarea protocoalelor de practica medical3 la nivelut spitalului, pe
baza recomandarilor consitiului medical;

e) urmireste realizarea activitétilor de control al calitatii serviciilor medicale oferite de
sr.n‘i:ai],ﬁ coordonatd de directorul medical, cu sprijinul consiliului medical si al celui
stiintific;

f) negociazi si incheie in numele si pe seama spitalului protocoale de colaborare sifsau
contracte cu alti furnizori de servicii pentru asigurarea continuittii §i cresterii calitatii
serviciilor medicale;

g) rispunde, impreund cu consiliul medical, de asigurarea conditiilor adecvate de
cazare, de imbunatatirea calitatii serviciilor hoteliere si medicale, de-jgigna, alimentatie
si prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale, in cop &y normele
stabilite de Ministerul SEn&tatii; ,

CONSILIUL JUDETEAN MURES

Spitalul Clinic Judefean Mures :
Roméania, 540072 Tirgu Mures, judetul Mures, sir. Bemady Gydray, ar. 8, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mail: secretariai@spitaljudeteanmures.ro




h) raspunde de monitorizarea si raportarea indicatorilor specifici activitatii »
financiari, economici, precum si a altor date privind activitatea de

prevenire si control, in conformitate cu reslementrile legale in vigoare; §*

1) analizeazd modul de indeplinire a obligatiilor membrilor comitetuluit dir
consiliulyi medical, consiliului stiintific si consiliului etic: &, 7 Y
j) urméreste modul de aplicare a prevederilor legale in vigoare cu privire la 1 Sshectatas
drepturilor pacientului si dispune masuri atunci cand se constata incilcarea acestora,
(4) Tn domeniul managementului resurselor umane:

a) aproba -regulamentul intern al spitalului, precum i fisa postului pentru personatul
angajat;

b) infiinteazd, cu aprobarea comitetului director, comisii specializate in cadrul
spitalului, necesare pentru realizarea unor activitati specifice, cum ar fi: comisia
medicamentului, comisia de monitorizare, comisia de analiza a decesului etc., ale ciror
organizare si functionare se precizeazs in regulamentul de organizare si functionare a
spitalului;

) stabileste si aprobd numarul de personal pe categorii si locuri de munca, pe baza
propunerilor sefilor de sectii si servicii, cu respectarea reglementérilor legale in vigoare;
d) organizeazid concurs pentru ocuparea functiilor din cadrul comitetului director;

e) aproba organizarea concursurilor pentru posturile vacante, numeste si elibereaz din
functie personalul spitatului, in conditiile legii;

f) aprob&d programul de lucru pe locuri de muncd si categorii de personal, pentru
personalul aflat in subordine;

g) realizeazi evaluarea performantelor profesionale ale personalului aflat in subordine
directd, conform structurii organizatorice, §i solutioneazi contestatiile in functie de
nivelul ierarhic la care s-au ficut:

h) aprob& planul de formare si perfectionare a personalului, in conformitate cu legislatia
n vigoare;

i) negociaza contractul colectiv de munca la nivel de spital;

j) incheie contract de administrare, pe durata mandatului, cu sefii de sectii, laboratoare
si servicii. In cuprinsul acestui contract de administrare sunt previzuti indicatorii de
performantd, al cdror nivel se aprobi anual de catre managerul spitalului, dupi
negocierea cu fiecare sef de sectie;

k) urméreste incheierea asisurdrilor de malpraxis de citre personalul medical din
subordine;

) respectd prevederile legale privind incompatibilitatile si conflictul de interese.

(5) In domeniul managementului administrativ:

a) aprobd si urmdreste respectarea regulamentului de organizare §i functionare, cu
avizul directiei de sdnatate publici judetene;

b) reprezinta spitalul Tn relatiile cu terte persoane fizice sau juridice;

c) incheie acte juridice in numele si pe seama spitalului, conform legii;

d) raspunde de modul de indeplinire a obligatiilor asumate prin contracte si dispune
masuri de imbun&titire a activititii spitalului;

e) incheie contracte i asigur conditii corespunzitoare pentru desfisurarea activitatilor
de invatdmant si cercetare stiintifics, in conformitate cu metodologia elaboratd de
Ministerul SAnatatii;

f) raspunde de obtinerea autorizatiei sanitare de functionare si a certificatului de
acreditare, in conditiile previzute de lege;

g) asigurd respectarea prevederiior legale in vigoare referitoare la pastrarea secretului
profesional, pastrarea confidentialititii datelor pacientilor internati, informatiilor si
documentelor referitoare la activitatea spitalului; R
h) pune la dispozitie organelor si organismelor competente, la solicitarea acestora, in
conditiile legii, date privind activitatea spitalului;

B ZIRVITATE CU ORIGINALUL
ICA §1 CARCELARE
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, i 2
i) prezintd Consiliului Judetean Mures informari trimestriale si anuale cu r&pt%gs Eﬂu?%
patrimoniul dat in administrare, realizarea indicatorilor activitdiii medicale, p U 12 4y jg

‘executia bugetului de venituri si cheltuieli; o i
j) raspunde de organizarea arhivei spitalului si asigurarea securitdtii docu Eat jsqrgu@*ft?
previzute de lege, in format scris si electronic; =

k) aproba- utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activititi de cercetare
medicald, in conditiile legii;

1) r@spunde de organizarea unui sistem de inregistrare si rezolvare a sugestiilor,
sesizarilor i reclamatiilor referitoare Ia activitatea spitalului;

m) conduce activitatea curentd a spitalului, in conformitate cu reglementérile in vigoare;
n) impreuna cu comitetul director, elaboreazi planul de actiune pentru situatii speciale
si coordoneaza asistenta medical2 in caz de razboi, dezastre, atacuri teroriste, conflicte
sociale si alte situatii de criza, conform dispozitiilor legale in vigoare;

0) propune spre aprobare Consiliului Judetean Mures un Inlocuitor pentru perioadele cénd
nu este prezent in spital;

(6) Atributiile managerului referitcare la prevenirea si limitarea infectiilor asociate
asistentei medicale sunt:

a) raspunde de organizarea structurilor profesionale de supraveshere, prevenire si
limitare al infectiilor asociate asistentei medicale in conformitate cu prevederile
prezentului ordin, diferentiat in functie de incadrarea unitétii in conformitate cu legea;
b) participd la definitivarea propunerilor de activitate si achizitii cuprinse in planul anual
al unitatii pentru supravegherea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

¢) réspunde de asigurarea bugetara aferentd activitatilor cuprinse in planul anual aprobat
pentru supravegherea si limitarea infectiilor asociate asisteniei medicale;

d) controleazd si raspunde pentru organizarea si derularea activititilor proprii ale
compartimentului/serviciului sau, dupd caz, ale responsabilului nominalizat cu
supravegherea §i limitarea infectiilor asociate asistentei medicale, ca structurd de
activitate in directa subordine si coordonare;

e) controleaza respectarea normativelor cuprinse in planul anual de activitate pentru
supravegherea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale de la nivelul sectiilor si
serviciilor din unitate, in colaborare cu responsabilul coordonator al activitétii specifice
si cu medicii sefi de sectie;

f) analizeazad si propune solutii de rezolvare, dupd caz, alocare de fonduri, pentru
sesizarile compartimentului/serviciului/responsabilului de activitate specifici in situatii
de risc sau focar de infectie asociata asistentei medicale;

g) verifica si aproba evidenta internd si informatiile transmise esaloanelor ierarhice,
conform legii sau la solicitare legald, aferente activitatil de supraveghere, depistare, —
diagnostic, investigare epidemiologica, si masurile de control al focarului de infectie
asociata asistentei medicale din unitate;

h) solicita, la propunerea coordonatorului de activitate specializati sau din proprie
initiativa, expertize si investigatii externe, consiliere profesionald de specialitate si
interventie in focarele de infectie asociat3 asistentei medicale;

i) angajeaza unitatea pentru contractarea unor servicii si prestatii de specialitate;

j) reprezinta unitatea in litigii juridice legate de raspunderea institutiei in ceea ce
priveste infectiile asociate asistenfei medicale, respectiv actioneazi in instants
persoanele fizice, in cazul stabilirii responsabilitatii individuale pentru infectie asociatd
asistentei medicale.

(7) Atributiile managerului referitoare la gestionarea deseurilor megiiat

a) initiazd, implementeaz si conduce sistemul de gestionare 3 deseu \edicale;

b) asigurd fondurile necesare pentru functionarea sistemuluj & a deseurilor
medicale, inclusiv sumele necesare acoperirii costurilor preve 4 alin. (5) din
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Normele tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activititi medig

aprobate prin OMS 1226/2012; ) Jifg@; e |

) desemneazi o perseand, din réndul angajatilor proprii, respectiv co@;@ana@%@iﬁ

activitatii de protectie a sandtatii n relatie cu mediul, care s5 urmareascd si ‘s%f? I 4

indeplinirea obligatiilor previzute de OUG nr.92/2021, cu modificirile ulteriosrsiii

‘prezentele norme tehnice, Precum si de legislatia specificg referitoare la managementul

geseuritor medicale in ceea ce priveste obligatiile dei;inétarilorlproducétor‘ilor de
eseuri;

d} controleazi si raspunde de incheierea contractelor cu operatorii economici care

transporta, trateazi si eliming deseurile rezultate din activitdtile medicale;

¢) controleazs si réspunde de Colectarea, transportul, tratarea si eliminarea deseurilor

rezultate din activitatile medicale;

f) poate delega atributiile mentionate la lit. d) si e) citre coordonatorut activitatii, de

protectic a sanatatiiin relatie cu mediul;

g) aprobd planul de gestionare a deseurilor rezultate din activitdti medicale pe baza

regulamentelor interne, a codurilor de procedura a sistemului de gestionare a deseurilor

m?icale periculoase din unitatea sanitars respectiva, in conformitate cu anexa nr. 4 I3

ordin;

h) aprobd planul de formare profesionald continui a angajatilor din unitatea sanitar3 cu

privire la gestionarea deseurilor medicale.,

(8) In vederea asigurrii conditillor de securitate si sindtate in muncd si pentru

p;;evenirea accidentelor de munca si a bolilor profesionale, angajatorul are urmitoarsle

obligatii:

a) s adopte, din faza de ceércetare, proiectare §i executie a constructiilor, a

echipamentelor de munc3, precum si de elaborare a tehnologiilor de fabricatie, solutii

conforme prevederilor legale in vigoare privind securitatea si sinitatea in MURCca, prin a

caror aplicare si fie eliminate sau diminuate riscurile de accidentare si de imbolnZvire

profesionalé a lucrdtorilor:

b) sa intocmeasc3 un plan de prevenire si protectie compus din misuri tehnice, sanitare,

organizatorice si de altd natur3, bazat pe evaluarea riscurilor, pe care si il aplice

corespunzator conditiilor de muncs specifice unititii;

c) s obtind autorizatia de functionare din punctul de vedere al securitatii i sinatatii in

munca, inainte de inceperea oricirei activitati, conform prevederilor legale:

d) sa stabileasca pentru lucratori, prin fisa postului, atributiile si rispunderile ce le revin

n domeniul securitétii si sanatatii in muncs, corespunzitor functiilor exercitate;

e) sa elaboreze instructiuni proprii, pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor

de securitate si s3nitate n munca, tindnd seama de particularitatile activititilor si ale

locurilor de munci aflate in responsabilitatea lor;

f) s3 asigure si s& controleze cunoasterea si aplicarea de citre toti lucritorii a misurilor

prevéazute in planul de prevenire si de protectie stabilit, precum si a prevederilor legale

n domeniul securititii si sanatatii in munca, prin lucritorii desemnati, prin propria

competenta sau prin servicii externe;

g) si ia mEsuri pentru asigurarea de materiale necesare informarii si instruirii

lucratorilor, cum ar fi afise, pliante, filme si diafilme cu privire la securitatea si

sanatatea in munci:

h) sa asigure informarea fiecirei persoane, anterior angajarii in munca, asupra riscurilor

la care aceasta este expuss la locul de munca, precum si asupra m3surilor de prevenire si

de protectie necesare;

i) s& ia masuri pentru autorizarea exercitirii meseriilor si a profesiilor previzute de

legislatia specifics; . RONZ

j) s angajeze numai persoane care, in urma examenuly dical ¥\dup3 caz, a testdrii

psihologice a aptitudinilor, corespund sarcinii de mun WimeRza sa o execute si
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" $4 asigure controlul medical periodic si, dupa caz, controlul psihol
~ angajérii;

.. k) s& tina evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;
1) s& asigure funcgionarea permanentd §i corectd a sistemelon
protectie, a aparaturii de masur3 si control, precum si a instalaiilorde,
si neutralizare a substantelor nocive degajate in desfasurarea proceselorighhgtogice;
m) si prezinte documentele §i s& dea relatiile solicitate de inspectorii de munca in
timpul controlului sau al efectudrii cercetarii evenimentelor;

n) sa asigure realizarea masurilor dispuse de inspectorii de munca cu prilejul vizitelor de
control si al cercetdrii evenimentelor;

o) s& desemneze, la solicitarea inspectorului de munca, lucratorii care sa participe la
efectuarea controlului sau la cercetarea evenimentelor;

p) s& nu modifice starea de fapt rezultatd din producerea unui accident mortal sau
colectiv, in afari de cazurile in care mentinerea acestei stéri ar genera alte accidente ori
ar periclita viata accidentatilor si a altor persoane;

q) si asigure echipamente de muncd fard pericol pentru securitatea si s3natatea
lucratorilor;

r) s& asigure echipamente individuale de protectie;

s) s3 acorde obligatoriu echipament individual de protectie nou, in cazul degradarii sau al
pierderii calitatilor de protectie.

(9) Responsabilitti privind sistemul de management al calitatii:

a) s& cunoascd si sk respecte documentele Sistemului de Management de Calitate
aplicabile in activitatea depus3;

b) si participe activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de
managementul de calitate si a obiectivelor specifice locului de munca.

(10) Atributii ih activitatea de audit public intern:

a) asigurd cadrul organizatoric si functional necesar desfasurarii activitatii de audit public
intern cu respectarea prevederilor legale;

b) aprobi planul anual de audit public intern al spitalului, rapoartele elaborate in urma
misiunilor de audit intern si raportul anual al activitatii de audit.

C. Comitetul director
Art. 28 - (1) Din comitetul director al Spitalului Clinic Judetean Mures fac parte:
a) managerul
b) directorul medical
¢) directorul financiar contabil
d) directorul de ingrijiri
(2) Ocuparea functiilor specifice Comitetului Director se face prin concurs organizat de
managerul spitalului.
Art. 29 - (1) Comitetul director al spitalului are urmatoarele atributii:
a) elaboreazd planul de dezvoltare al spitalului pe perioada mandatului, in baza
propunerilor scrise ale consiliului medical;
b) elaboreazi, pe baza propunerilor consiliului medical, planul anual de furnizare de
servicii medicale al spitatului;
¢) propune managerului, in vederea aprobarii:

e numarul de personal, pe categorii si locuri de mu

reglementZrile in vigoare;
e organizarea concursurilor pentru posturile vacante,
sindicatele, conform legii;

d) elaboreazd regulamentul de organizare si functionare,
organigrama spitalului, in urma consultarii cu sindicatele, conform,

PE:\ TR
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€) propune:spre aprobare managerului §i Urfidreste implementarea de
organizatorice privind imbun&titirea calitatii actului medical, a conditiflor de/c
igiena si alimentatie, precum si de m3suri de prevenire a infectiilor asociate fasi
medicale, conform normelor aprobate prin ordin al ministrului sAn&tatii;
f) elaboreazi profectul bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului, B
centraliz&rii de cditre compartimentul economico-financiar a propunerilor fundanidéas
ale conducatorilor sectiilor si compartimentelor din structura spitalului, pe care 1l su
aprobéarii managerului:

g) urmareste realizarea indicatorilor privind executia bugetului de venituri si cheltuieli
pe sectii 5i compartimente, asigurdnd sprijin sefilor de sectii si compartimente pentru
incadrarea in bugetul alocat;

h) analizeaz3 propunerea consiliului medical privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe
care il supune spre aprobare managerului;

i) asigura monitorizarea si raportarea indicatorilor specifici activitatii medicale,
financiari, economici, precum si a altor date privind activitatea de supraveghere,
prevenire si control, pe care le prezintad managerului, conform metodologiei stabilite;

J) analizeazd, la propunerea consiliului medical, misurile pentru dezvoltarea si
imbundtatirea activititii spitalului, in concordantd cu nevoile de servicii medicale ale
populatiei, dezvoltarea tehnologiilor medicale, ghidurilor si protocoalelor de practic
medicale;

k) elaboreaza planul de actiune pentru situatii speciale si asistentd medical3 in caz de
razboi, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de crizi;

) la propunerea consilivlui medical, intoemeste, fundamenteazi sl prezintd spre
aprobare managerului planul anual de achizitii publice, lista investitiilor si a lucririlor de
reparatii curente si capitale care urmeaz3 sa se realizeze intr-un exercitiu financiar, in
conditiile legii, si r@spunde de realizarea acestora;

m) analizeaza, trimestrial sau ori de cite ori este nevoie, modul de indeplinire a
obligatiilor asumate prin contracte si propune managerului masuri de imbunatatire 2
activitatii spitalului;

n) intocmeste informari lunare, trimestriale si anuale cu privire la executia bugetului de
venituri si cheltuieli, pe care le analizeazi cu consiliul medical si le prezintd Consiliulu
Judetean Mures, la solicitarea acesteia;

o) negociazd, prin manager, directorul medical si directorul financiar-contabil,
contractele de furnizare de servicii medicale cu Casa de Asiguriri de Sén3tate Mures;

p) se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la solicitarea majoritatii membrilor
sai ori a managerului spitalului public, si ia decizii in prezenta a cel putin doua treimi din
numérul membrilor s&i, cu majoritatea absolut® a membrilor prezenti;

q) face propuneri privind structura organizatorici, reorganizarea, restructurarea,
schimbarea sediului §i a denumirii spitalulu;

r) negociazd cu seful de sectie/laborator si propune spre aprobare managerului
indicatorii specifici de performanta ai managementului sectiei/laboratorului/ serviciului,
care vor fi prevazuti ca anexd la contractul de administrare al sectiei/laboratorului;

s) raspunde in fata managerului pentru indeptinirea atributiilor care i revin; .
$) analizeaza activitatea membrilor sdi pe baza rapoartelor de evaluare si elaboreazs
raportul anual de activitate al spitalului.

(2) Atributii de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale: _
a) solicita si-aprobd planul anual de activitate pentru supravegherea, prevenirea si
limitarea infectiilor asociate asistentei medicale; L

b) organizarea si functionarea serviciului de supraveghere si control al infectiilor asociate
asistentei medicale si/fsau realizarea contractelor de furmizar
prevenirii si limitarii infectiilor asociate asistentei medjé;
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c) asigura conditiile de implementare in activitate a prevederilor planulm Aosakingey
. activitate pentru supravegherea si limitarea infectiilor asociate asistentei medi f'

d) “asigurd analiza anuald a mdeplxmm obiectivelor planului de activitate,
obi:;nute eﬁaent.a econom'ica a masunlor si 1nvest1tnlor fmani;ate= i

med:cale si 1mbunatatirea continui a condltnlor de desfasurare a actmtatllor sia dotarii
tehnico-materiale necesare evitirii sau diminudrii riscului pentru mfeci,:le asociata
asistentei medicale;

f) derularea legald a achizitiilor si aprovizionarea tehnico-materiald, previzute in planul
de activitate sau impuse de situatia epidemiologic3 din unitate, In vederea diminuarii ori
evitarii situatiilor de risc sau combaterii infectiilor asociate asistentei medicale;

g) comitetul director al spitalului va asigura conditiile de igiend, privind cazarea si
alimentatia pacientilor;

h) delibereazé si decide, la propunerea Colegiului Medicilor din Roménia sau ca urmare a
angajatlcontractat pentru fapte sau situatii care au dus la lezarea drepturilor ori au
prejudiciat starea de sanatate a asistatilor prin infectie asociatd asistentei medicale
depistaté si declarat3;

1) asigura dotarea necesard organizarii si functionarii sistemului informational pentru
inregistrarea, stocarea, prelucrarea si transmiterea informatiilor pn\nnd infectiile
asociate asistentei medicale;

j) comitetul director al unitatii sanitare este abilitat s3 stabileascd m3surile
administrative corespunzatoare in cazul unei izbucniri epidemice.

(3) Atributii privind activitatea de audit public intern

a) asigurd prin structurile de specialitate ale spitalului implementarea cu celeritate a
recomand3rilor §i masurilor dispuse de organele de control si audit abilitate conform
legii: Curtea de Conturi, Corpul de Control, Serviciul Audit Public, etc.

D. Directorul medical
Art. 30 - (1) Atributiile specifice directorului medical sunt urmatoarele:

a) n calitate de presedmte al consiliului medical, coordoneaz3 si rispunde de elaborarea
la termen a propunerilor privind planul de dezvoltare al spltalulm, planul anual de
servicii medicale, bugetul de venituri si cheltuieli;

b) monitorizeaza calitatea serviciilor medicale acordate la nivelul spitalului, inclusiv prin
evaluarea satisfactiei pacientilor, si elaboreaz8, impreuna cu sefii de sectii, propuneri de
imbun&tatire a activitatii medicale;

<) aproba protocoale de practica medicald la nivelul sp:talulm si monitorizeaza procesul
de implementare a protocoalelor si ghidurilor de practici medical3 la nivelul intregului
spltal

d) raspunde de coordonarea si corelarea activititilor medicale desfasurate la nivelul
sectiilor pentru asigurarea tratamentulm adecvat pentru pacientii internati;

e) coordoneazi implementarea programelor de s3ndtate la nivelul spitalului;

f) intocmeste planul de formare si perfectionare a personalului medical, la propunerea
sefilor de sectii si laboratoare;

g) avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activitdti de cercetare
mechcala, in conditiile legii;

h) asigura respectarea normelor de eticd profesionala si deontologie medicali la nivelul
spitalului, colaborand cu Colegiul Medicilor din Romama, OMAR,

i) raspunde de acreditarea personalulm medical al spitalul ?§| de 4a .
activitatilor medicale desfésurate in spital, in conform1tate cu leg d :

f
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J) analizeazd si ia decizii in ;;iiﬁhfﬁﬁ?@m@tﬁﬂgetumn@n..,._.ggguri medicale deosghita”

exemplu, cazuri foarte complicate, care necesits 6 durat3 de spitalizare mult/ px’é‘m{;g}tﬁ:%:{i
morti subite etc.); | et

fpe
k) participd, aléturi de manager, la organizarea asistentei medicale in caz d: -de;a@tfr%ym '
epidemii si In alte situatii speciale; Xy cad
) stabileste coordonatele principale privind consumul de medicamente i mataies
sanitare la nivelul spitalului, in vederea unei utilizari judicioase a fondurilor spitalulu,
prevenirii polipragmaziei si a rezistentei la medicamente;
m) supervizeazd respectarea prevederilor in vigoare referitoare la documentatia
medicala a pacientilor tratati, asigurarea confidentialitétii datelor medicale, constituirea
arhivei spitalului;
n) raspunde de utilizarea in activitatea curentd, la toate componentele activititilor
medicale de preventie, diagnostic, tratament §i recuperare a procedurilor si tehnicilor
prevazute in protocoalele unitdtii, a standardelor de sterilizare si sterilitate, asepsie si
antisepsie, respectiv a normelor privind cazarea, alimentatia si conditiile de igiend
oferite pe perioada ingrijirilor acordate;
0) coordoneaza activitatea de informaticd in scopul inregistrérii corecte a datelor in
documentele medicale, gestiondrii si utilizirii eficiente a acestor date;
p) ia masurile necesare, potrivit dispozitiilor legale si contractului colectiv de munci
aplicabil, pentru asigurarea conditiilor corespunzatoare de muncd, prevenirea
accidentelor si imbolnavirilor profesionale.
q) asigurd masurile necesare pentru cunoasterea de citre personalul din subordine a
reglementarilor legale din cadrul regulamentului de organizare si functionare al
spitalului, regulamentului de ordine intericar3, codului de conduits;
(2) Atributii de prevenire i limitare a2 infectiilor asociate asistentei medicale:
a) utilizarea in activitatea curent3, la toate componentele activitatilor medicale de
preventie, diagnostic, tratament §i recuperare, a procedurilor si tehnicilor previzute in
protocoalele unitatii, a standardelor de sterilizare si sterilitate, asepsie si antisepsie,
respectiv a normelor privind cazarea, alimentatia si conditiile de igiend oferite pe
perioada ingrijirilor acordate;
(3) Responsabilitati privind sistemul de management al calit&tii:
a) sd cunoascid si si respecte documentele Sistemului de Management de Calitate
aplicabile in activitatea depusa;
b) s& participe activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de
managementul de calitate si a obiectivelor specifice locului de munca.
(4) Responsabilitai privind securitatea si sandtatea Tn munc3, stingerea incendiilor si
protectie civila:
a) respecta normele, regulile si mésurile specifice locului de muncs pe linie de Securitate i
sanatate in muncd, P.S.1. si Protectie civila.

¥

E. Directorul financiar - contabil
Art.31 - (1) Atributiile specifice directorului financiar - contabil sunt urm3toarele:

a) asigura si raspunde de buna organizare i desfisurare a activittii financiare a unitatii,
in conformitate cu dispozitiile legale;

b) organizeaza contabilitatea in cadrul unititii, in confomitate cu dispozitiile legale, si
asigura efectuarea corect3 si la timp a inregistrarilor;

c) asigurd intocmirea la timp i in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de
verificare §i a bilanturilor anuale §i trimestriale;

d) propune defalcarea pe trimestre a indicatorilor financiari aprobati in bugetul de
venituri si cheltuieli;
e) asigurd executarea bugetului de venituri §i cheltuie 3l spi
indicatorilor financiari aprobati si respectarea disciplingi c

t
SERVIGIUL ABA H 3

tatujdy, urmarind realizarea
spctuale si financiare;
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f). piart’icipé la negocierea contractului de furnizare de servicii medicale cu Casa de

‘Asigurari de Sanatate Mure;,
g) angajeazd unitatea prin semndturd aldturi de manager in toate -—

- patrimoniale, avind obligatia, in conditiile legii, de a refuza pe acelea carcog
dispozitiilor legale; i
h) analizeaza, din punct de vedere financiar, planul de actiune pentru situagisp
prevazute de lege, precum si pentru situatii de criza; ¥,
i) participa la organizarea sistemului informational al unitatii, urmarind folosirea &
eficientd a datelor contabilitatii;
j) evalueaz3, prin bilantul contabil, eficienta indicatorilor specifici;

k) asigurd indeplinirea, in conformitate cu dispozitiile legale, a obligatiilor unitatii catre
bugetul statului, trezorerie si terti;

1) asigurd plata integral3 si la timp a drepturilor banesti cuvenite personalului incadrat in
spital;

m) asigura intocmirea, circuitul si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrérilor in contabilitate;

n) organizeaza evidenia tuturor creantelor si obligatiilor cu caracter patrimonial care
revin spitalului din contracte, protocoale si alte acte asemindtoare si urmareste
realizarea la timp a acestora;

o) ia masuri pentru prevenirea pagubelor si urmareste recuperarea lor;

p) asigura aplicarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea valorilor materiale si ia
masuri pentru tinerea la zi si corect2 a evidentelor gestionarii;

g) raspunde de indeplinirea atributiilor ce revin serviciului financiar-contabilitate cu
privire la exercitarea controlului financiar preventiv si al asigurdrii integritdtii
patrimoniului;

r) indeplineste formele de scadere din evidenta a bunurilor de crice fel, in cazurile si
conditiile prevazute de dispozitiile legale;

s) impreund cu seful serviciului aprovizionare, transport, administrativ intocmeste si
prezintd studii privind optimizarea masurilor de buna gospodarire a resurselor materiale
si banesti, de prevenire a formarii de stocuri peste necesar, in scopul administrérii cu
eficientd8 maxima a patrimoniului unitatii si a sumelor incasate in baza contractului de
furnizare servicii medicale;

s) organizeaza si ia masuri de realizare a perfectionarii pregatirii profesionale a cadrelor
financiar-contabile din subordine;

t) organizeaza la termenele stabilite §i cu respectarea dispozitiilor legale inventarierea
mijloacelor materiale in unitate.

t) asigurd masurile necesare pentru cunoasterea de citre personalul din subordine a —
reglementarilor legale din cadrul regulamentului de organizare si functionare al
spitalului, regulamentului de ordine interioard, codului de conduit3;

(2) Atributii de prevenirea i limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;
a) plamficarea bugetarz in ' conformitate cu planul de activitate apmbat- Z
b) derularea achizitiitor si platilor in conformitate cu legislatia; sz 1/
c) evaluarea prin bilani;ul contabil al eficientei indicatorilor spec;z- i. J

L‘

{3) Responsab:htai;i pnvmd sistemul de management al calitatii:
a) sa cunoasca si si respecte documentele Sistemului de
aplicabile in activitatea depuss;

b) s& participe activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de
managementul de calitate si 2 obiectivelor specifice locului de munc3.

{4) Responsabilitaii prmnd securitatea §i sanatatea in muncd, stingerea incendiilor si
protectie civila:

a) respecta non'neie, regulile si masurile specifice locului de muncd pe linie de Securitate si
sanatate in munca, P.S.1. si Protectie civila.

nag
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) o e e ,}/’ P . §
F. Directorul de Tngrijiri /" - ls, 7\
Art.32 - (1) Atributiile specifice directorului de ingrijiri sunt urmitoarele: | J@gf’éé’@z
a) controleazs, prin sondaj, indeplinirea atributiilor prevazute in fisa postiari de %j
asistentii medicali sefi, asistentii medicali i personalul auxiliar; N 1 st
b) organizeaza intalniri de lucru cu asistentii medicali sefi de sectie/compartime e
c) monitorizeaza calitatea serviciilor de ingrijire acordate, inclusiv prin evaluarea
satisfactiei pacientilor si ia masuri pentru imbundtatirea acesteia;
d) monitorizeaza procesul de implementare a ghidurilor si protocoalelor de practica
claborate de Ordinul Asistentilor Medicali si Moaselor din Roménia §i aprobate de
Ministerul Sanatatii;
e) stabileste pentru personalul din subordine, la propunerea asistentilor medicali sefi de
sectie, necesarul §i continutul programelor de perfectionare organizate in cadrul unitatii;
f) analizeaza cererile §i avizeaza participarea personalului din subordine la programele
de educatie medicald continui organizate in afara institufiei;
g) colaboreaza cu Ordinul Asistentilor Medicali si Moaselor din Roménia, cu institutiile de
invataméant si cu alte institutii acreditate la realizarea programelor de perfectionare
pentru asistentii medicali;
h) controleazi modul de desfasurare a pregitirii practice a viitorilor asistenti medicali;
i) controleazi modul cum se asigura pacientilor internati un regim rational de odihna, de
servire a mesei, de igiend personald, de primire a vizitelor si pastrarea legaturii acestora
cu familia;
k) analizeaza criteriile de majorare a salariilor, de acordare a salariilor de merit §i a
premiilor pentru asistentii medicali §i personalul auxiliar, in funetie de criteriile stabilite
de comisia mixta patronat-sindicat;
l) participd la activititile organizaiilor profesionale si/sau sindicale ale asistentilor
medicali si moagelor, la solicitarea acestora;
m) analizeaz3 §i participd la solutionarea sancfiunilor propuse pentru personalul din
subordine;
n) ia masuri pentru buna functionare a serviciului social, dietetici i a biroului de
internari;
o) asigura masurile necesare pentru cunoasterea de citre intregul personal din subordine
a regulilor de etic3 profesionald;
p) ia misuri pentru cunoasterea §i respectarea comportamentului igienic si ale regutilor
de tehnics aseptica de citre personalul din subordine;
r) aprobd programul de activitate lunar al asistentilor medicali, personalului auxiliar §i
programarea concediilor de odihna;
s) ia mdsuri pentru respectarea citre vizitatori a normelor de igiend (portul
echipamentului, evitarea aglomerarii in saloane);
t) asigurd masurile necesare pentru cunoasterea de catre personalul din suboerdine a
reglementarilor legale privind normete generale de sandtate si securitate in munca,
regulamentul de organizare §i functionare al spitalului, regulamentul de ordine
intericard, codul de conduitd, normele privind prevenirea si limitarea infectiilor asociate
asistentei medicale §i normelor privind gestionarea deseurilor provenite din activitatile
medicale;
t) asigurd masurile necesare pentru cunoasterea de catre asistentii medicali 5i moase a
legislatiei privind exercitarea profesiilor de asistent medical §i moasa.
(2) Atributii de prevenirea §i limitare a infectiilor asociate asistentei medicale:
a) prelucreaza procedurile §i protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale elaborate de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate

asistentei medicale cu asistentele sefe de sectie si 58 -. aplicarea acestora;
b) réspunde de implementarea §i _respectarea precau 'tdar standard si specifice la

nivelul unitétii sanitare; PENTRU GONFORMT
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¢€) rispunde de comportamentul igienic al personalului din subordine, de respectarea
regulilor de tehinici aseptics de citre acesta; AT

d) controleazs respectarea circuitelor functionale din spital/sectie; 4
€). verifici starea de curdtenie din sectii, respectarea normelor de igicn
respectarea mésurilor de asepsie §i antisepsie;
f) propune directorului economic/financiar-contabil planificarea
materiale necesare prevenirii infectiilor asociate asistentei medicale™$
sectiile spitalului, cu aprobarea sefului serviciului/coordonatorulyi compa
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

g) supravegheazd si controleazs activitatea blocului alimentar in aprovizionarea,
depozitarea, prepararea si distribuirea alimentelor, cu accent pe aspectele activit3tii la
bucatdria dietetic3, lactariu, biberonerie etc.;

h) supravegheaz si controleazs calitatea prestatiilor efectuate Ia spaldtorie;

i) constata si raporteaz serviciului/compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale si managerului spitalului deficienfe de igiend (alimentare cy apa,
instalatii sanitare, ncalzire) si ia mésuri pentru remedierea acestora;

j) verificd efectuarea corespunzitoare a operatiunilor de curitenie si dezinfectie in
sectii;

k) coordoneaz3 si verifici aplicarea misurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios
$i a masurilor pentru supravegherea contactilor, in conformitate cu ghidul de izolare
elaborat de seful serviciului/coordonatorul compartimentului de prevenire a infectiilor
asociate ingrijirilor medicale; .

) instruieste personalul din subordine privind autodeclararea TmbolnSvirilor si urmareste
realizarea acestei proceduri;

m) semnaleazd medicului sef de sectie cazurile de boli transmisibite pe care le observa in
réndul personalului;

n) instruieste asistentele-sefe asupra masurilor de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale care trebuie implementate si respectate de vizitatori si personalul
spitalului;

0) coordoneazi si verifica respectarea circuitului lenjeriei si al deseurilor infectioase si
neinfectioase, depozitarea lor la nivelul depozitului central si respectarea modului de
eliminare a acestora;

p) instruieste asistentele-sefe asupra echipamentulyi de protectie si comportamentului
igienic, precum si asupra respectarii normelor de tehnick asepticd si propune m3suri
disciplinare in cazurile de abateri;

q) organizeazi si coordoneazi procesul de elaborare a procedurilor si protocoalelor de
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale pe sectii, in functie de
manevrele si procedurile medicale identificate cu risc pentru pacienti, si se asiguri de
implementarea acestora;

r) réspunde de intocmirea si completarea registrului de menitorizare a infectiilor
asociate asistentei medicale pe sectii si pe unitatea sanitar;

s) réspunde de intocmirea si completarea registrului de €Xpunere accidental? la produse
biologice pe sectii/compartimente;

t) organizeaz3 si rispunde de igienizarea tinutelor de spital pentru intreg personalul
implicat n Ingrijirea pacientilor, in mod gratuit si obligatoriu.

(3) Responsabilititi privind sistemul de management al calit3tii:

a) s3 cunoascd si s¥ respecte documentele Sistemului de Managem
aplicabile in activitatea depus3;

b) s& participe activ la realizarea obiectivelor generale de calita
managementul de calitate si a obiectivelor specifice locului de
(4) Responsabilititi privind securitate si sandtatea ' Miinca, .
protectie civil3: Y
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a) rgspecté normele, regulile §i masurile specifice locului de munca pe linie de Securi
sindtate in munc3, P.S.1. si Protectie civila.

SECTIUNEA il
FINANTAREA SPITALULUI

Art.33 - Spitalul este institutie publica finantatd integral din venituri proprii §i
functioneaza pe principiul autonemiei financiare. Veniturile proprii provin din sumele
incasate pentru serviciile medicale, alte prestatii efectuate pe baza de contract, precum
si alte surse, conform legii.

Art.34 - (1) Contractul de furnizare de servicii medicale cu CAS reprezintd sursa
principald a veniturilor, se negociazi de citre manager cu conducerea CAS, in conditiile
stabilite in contractul-cadru privind conditiile acordrii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asigurdri sociale de sandtate.

(2) Tn cazul refuzului uneia dintre parti de a semna contractul de servicii medicale se
constituie o comisie de mediere formata din reprezentanti ai Consiliului Judefean Mures
precum si ai Casei Nationale de Asigurari de Sanatate, care in termen de maximum 10
zile solutioneaza divergentele.

(3) Spitalul beneficiazd de subventii din bugetul Fondului national unic de asigurari
sociale de sinitate pentru acoperirea drepturilor cresterilor salariale conform art.3s,
alin. 3 si 4 din Legea nr.153/2017 si OUG nr.114/2018.

(4) Spitalul poate incheia contracte de furnizare de servicii medicale si cu CAS private
precum si cu Directia de SEn3tate Publicd a judetului Mures in vederea derularii
programelor nationale de s3nitate §i desfisurdrii unor activita{i specifice, in
conformitate cu structura organizatorica a spitalului.

Art.35 - Spitalul poate primi sume de la bugetul de stat de la Ministerului Sanatatii, care
se alocd prin transfer catre Consiliul Judetean Mures, pentru:

a) finalizarea obiectivelor de investitii noi, investitii in continuare, nominalizate in
listele programului de investitii, anexa la bugetul MS din legea bugetului de stat, aflate
in derulare la nivelul spitalelor;

b) dotarea cu aparaturd medical8, in conditiile in care autoritatea administratiei publice
locale participé la achizitionarea acestora cu fonduri in cuantum de minimum 10 % din
valoarea acestora;

c¢) reparatii capitale la spital, in conditiile in care autoritatea administratiei publice
locale participa cu fonduri in cuantum de minimum 5 % din valoarea acestora;

d) finantarea obiectivelor de modernizare, transformare i extindere a constructiilor
existente, precum i expertizarea, proiectarea si consolidarea cl3dirilor in conditiile in
care autoritatea administratiei publice locale participa la achizitionarea acestora cu
fonduri in cuantum de minimum 10 % din valoarea acestora;

Art.36 - Busetul local participi la finantarea unor cheltuieli de administrare §i
functionare, respectiv bunuri §i servicii, investitii, repara{ii capitale, consolidare,
extindere si modernizare, dotdri cu echipamente medicale a spitalului transferat, in
limita creditelor bugetare aprobate cu aceasta destinatie din bugetul local.

Art.37 - Spitalul poate realiza venituri suplimentare din:

a) donatii si sponsorizari;

b) asocieri investitionale in domenii medicale ori de cercetare medicala si farmaceutica;
¢) inchirierea unor echipamente sau aparaturd medicala de catre alti furnizeri de
servicii medicale, in conditiile legii;

d) contracte privind furnizarea de servicii medicale inchaiate cu CAS private sau cu
operatori econemici;

e) servicii medicale, hoteliere sau de altd natura, fer a unor terti;
Spitalul Clinic Judejean Mureg !
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f) servicii de asistentd medicald la domiciliu acordate la cererea pacientilor sau dupj
- caz, in baza unui contract de furnizare de servicii de Tngrijiri medicaledesdamiciliu, in
conditiile stabilite prin contractul - cadry privind conditiile f;ﬁ"fr“' eniet medicale
-in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sanatate,
g) contracte de cercetare,

~_h) alte surse, conform legii. W
Art.38 - (1) Spitalul Incheie contracte cu Directia de Sanatate Publici Nye

B J
b) asigurarea drepturilor salariale ale personalului care Tsi desfisoard activitatea in
cadrul cabinetelor medicale cuprinse in structura organizatorics aprobatd n conditiile
legii;
c) asigurarea drepturilor salariale ale personalului care desfisoard activitate de
cercetare stiintifica in conditiile legii;
@) asigurarea drepturilor salariale pentru rezidenti in toatd perioada rezidentiatului, anii
I-VII.
(2) Sumele necesare pentru derularea acestor contracte se asigurd din fonduri de Ia
bugetul de stat si din venituri proprii, prin bugetul Ministerului Sanatatii.
Art.39 - Auditul public intern se exercits de catre un compartiment functional de audit
l2 nivelul spitalului.
Art.40 - (1) Fondul de dezvoltare al spitalului se constituie din urm3toarele surse:
a) cota-parte din amortizarea calculats lunar si cuprinsd in BVC spital, cu pastrarea
echilibrului financiar:
b} sume rezultate din valorificarea bunurilor disponibile, precum si din cele casate cu
respectarea dispozitiilor in vigoare;
€) sponsorizari cu destinatia,,dezvoltare”;
d) o cotd de 20% din excedentul BYC inregistrat [a finele exercitiului finaciar;
(2) Fondul de dezvoltare se utilizeazs pentru dotarea spitalului.
(3) Soldul fondului de dezvoltare rimas la finele anului se reporteazs in anul urmator,
fiind utilizat pentru dotarea spitalului.,

SECTIUNEA IV o
CONSILILE, COMITETELE $§i COMISILE CARE FUNCTIONEAZA IN CADRUL SPITALULUI

CLINIC JUDETEAN MURES

Art. 41 - (1) Pentru analiza unor probleme complexe care intereseazi activitatea Spitalului
Clinic Judetean Mures si subunitdtile sale, se instituie consilii, comitete si comisii,
componenta nominala fiind realizatd prin decizie 2 managerului spitalului.

(2) Comisiile care functioneazs in cadrul Spitalului Clinic Judetean Mures 1si vor stabili
modul de organizare §i functionare in baza regulamentelor proprii, conform reglementZrilor

interne. Far3 ca reglementarea s3 fie limitativa in spital functioneazd urmatoarele consilii,
comitete si comisii:

A. Consiliul medical
Art.42 - Consiliul medical este compus din sefii de seciii, de laboratoare, farmacistul
sef 51 directorul de Ingrijiri. Presedintele Consiliului medical este directorul medical,
Art.43 - (1) Principalele atributii ale Consiliului medical conform Legii 95 din 2006 privind
reforma in domeniul s3n&tatii (republicat3) sunt:

a) Tmbun&titirea standardelor clinice si a modelelor de practica in scopu
servicii medicale de calitate in scopul cresterii gradului de satisfactie a pagien
b) menitorizarea si evaluarea activitatii medicale desfisurate in spital/in
performantelor profesionale si utilizirii eficiente a resurselor alo::ate;:L

STATE CU GRIGINALY

acordarii de
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¢) inainteazd comitetului director propuneri privind utilizarea fondului de dezvoltare al
spitalului; ' RO
d) propune comitetului director masuri pentru dezvoltarea si imbunatatirs:
spitalului in concordant3 cu nevoile de servicii medicale ale populatiei si conf
si protocoalelor de practici medicala; i P
e) alte atributii stabilite prin ordin al ministrului sAndtatii. W, r vy
(2) Alte atributii ale Consiliului Medical sunt urmitoarele: %;%%ﬁﬁfﬁ
a) evalueazd necesarul de servicii medicale al populatiei deservite de spital si face
propuneri pentru elaborarea:

o planului de dezvoltare a spitalului, pe perioada mandatului;

o planului anual de furnizare de servicii medicale al spitatuluis

o planului anual de achizitii publice, cu privire la achizitia de aparaturi si

echipamente medicale, medicamente si materiale sanitare:

b) face propuneri comitetului director in vederea elaboririi bugetului de venituri si
cheltuieli al spitalului, propune lista de investitii din fondul de dezvoltare a spitalului.
c) participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare §i a regulamentului
intern ale spitalului;
d) desfasoara activitate de evaluare §i moniterizare a calititii si eficientei activitatilor
medicale desfasurate in spital, inclusiv: '

o evaluarea satisfactiei pacientilor care beneficiazi de servicii in cadrul

spitatului sau in ambulatoriul acestuia;

= monitorizarea principalilor indicatori de performant in activitatea medical;

e prevenirea si controlul infectiilor asociate asistentei medicale.
€) stabileste reguli privind activitatea profesionals, protocoalele de practici medicald la
nivelul spitalului §i raspunde de aplicarea i respectarea acestora;
f) elaboreaza planul anual de imbun3titire a calititii serviciilor medicale furnizate de
spital, pe care il supune spre aprobare Comitetului Director.; )
g) inainteazd® Managerului propuneri cu caracter orsanizatoric pentru imbunatatirea
activitétilor medicale desfasurate la nivelul spitalului;
h) evalueazd necesarul de personal medical al fiecirei sectii/laborator si face propuneri
comitetului director pentru elaborarea strategiei de personal a spitalutui;
i) evalueaza necesarul liniilor de gards si face propuneri directorului general cu privire [a
structura si numarul acestora la nivelul spitalului, dupa caz;
j) participa la stabilirea figelor posturilor personalului medical angajat;
k) Inainteaz& Managerului propuneri pentru elaborarea planului de formare si perfectionare
continua a personalului medico-sanitar;
{) face propuneri si monitorizeazd desfisurarea activitagilor de educatie si cercetare
medicald desfasurate la nivelul spitatului, in colaborare cu institutiile acreditate;
m) reprezinta spitalul n relatiile cu organizatii profesionale din tars si din striinitate si
faciliteaza accesul personalului medical la informatii medicale de ultimi or3;
n) réspunde de acreditarea personalului medical al spitalului si de acreditarea activititilor
medicale desfasurate in spital, in conformitate cu legislatia in vigoare;
o) analizeaza si ia decizii n situatia existentei unor cazuri medicale deosebite (de exemplu,
cazuri foarte complicate care necesitd o durat de spitalizare mult prelungits, morti subite
etc.);
p) participd, aldturi de directorul general, la organizarea asistentei medicale in caz de
dezastre, epidemii si in alte situatii speciale;
q) stabileste coordonatele principale privind consumul medicamentelor la nivelul spitalului,

in vederea unei utiliziri judicicase a fondurilor spitalulyf | polipragmaziei §i a
rezisten{ei la medicamente; CO/VS' *

ICE ‘S‘Eq&:_ﬂi
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1

r) supervizeaza respectarea prevederilor in vigoare, referitoare la documentatia medicald a
pacientilor tratafi, asigurarea confidentialititii datelor medicale, constifuirea arhivei
spitalului; SLOPARIGR
§) avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru actiy 't%%gﬁ’@r etare
medicala, in conditiile legii; [ C £aN %]

s). analizeaza i solufioneaza sugestiile, sesizirile si reclamatiile pacient¥ %Pa%h spi
reritoare la activitatea medicald a spitalului; o, | 7
t) elaboreazd raportul anual de activitate medicald a spitalului, in :
legislatia in vigoare.

Art.44 - Atributiile previzute la art.43, alin (2), pct.a, b, ¢, d sunt desfasurate in
colaborare cu Serviciul de management al calititii serviciilor de sanatate, Comisia DRG de
evaluare a cazurilor nevalidate §i cu Serviciul de prevenire al infectiilor asociate
asistentei medicale de la nivelul spitalutui.

tcEritate cu

B. Consitiul Etic
Art.45 - (1) Tn cadrul spitalului se constituie Consiliul Etic, format din 7 membri, pentru
o perioada de 3 ani, cu urm3toarea reprezentare:

a) 1 reprezentant ales ai corpului medical al spitalului, din personalul cu integrare
clinic3;

b) 3 reprezentanti alesi al corpului medical al spitalului, altul decdt personalul cu
integrare clinici;

a) 2 reprezentanti alesi ai asistentilor medicali din spital;

b) un reprezentant ales al asociatiilor de pacienti.

(2) Consilierul juridic va asigura suportul legislativ pentru activitatea Consiliului Etic al
spitalului,

(3) Secretarul Consitiului Etic este un angajat cu studii superioare, desemnat prin decizia
managerului s3 sprijine activitatea Consiliului etic. Secretarul si consilierul juridic au
obligatia participarii la toate sedintele Consiliului etic, fir3 a avea drept de vot.

(4) Membrii Consiliului Etic, precum secretarul si consilierul juridic beneficiazi, cu
prioritate, de instruire in domeniul eticii si integritétii din partea Ministerului Sanatatii.
Art.46 - Consiliul Etic este alcituit din membri permanenti. Pentru fiecare membru
permanent §i pentru secretar existd cite un membru supleant. Tn vederea alegerii
membrilor, managerul are responsabilitatea organizirii procedurii de vot. Votul este
secret. Componenta nominald a Consiliului Etic, respectiv membrii permanenti si cei
supleanti, se finalizeazi pe baza rezultatului votului si 2 desemnarilor, printr-o decizie
administrativd a managerului spitalului, dup& completarea declaratiilor individuale ale
membrilor Consiliutui Etic.

Art.47 - Consiliul Etic este condus de un presedinte ales prin vot secret dintre membrii
acestuia.

Art.48 - Consiliul Etic se intruneste lunar sau ori de chte ori este nevoie, la sesizarea
unui pacient/apartinétor al acestuia, a unui cadru medical sau a oricirei persoane careia
i-au fost incdlcate drepturile recunoscute de lege in domeniul acordirii asistentei
medicale.

Art.49 - (1) Atributiile Consiliului Etic sunt urmitoarele:

a) promoveaza valorile etice medicale si organizationale in randul personalului medico-
sanitar, auxiliar si administrativ al spitalului;

b) identificd si analizeazi vulnerabilitatile etice si propune managerului adoptarea si
implementarea masurilor de preventie a acestora la nivelul spitalului;
¢) primeste din partea managerului spitalului sesizirile adresate direct
alte sesizari transmise spitalului care contin spete ce cad in atributiile ¢
d) analizeaz3, cu scopul de a determina existenta unui incident de étic®
vulnerabilitai etice, spetele care privesc:
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o cazurile de.'l“ncélcare a principiilor morale say deontologice in relatia pacient-
cadru medico-sanitar si auxiliar din cadryl spitalului, previizute 3 s
specific; '

° incilcarea drepturilor pacientilor de c3tre personalul medico-sanjtasi gﬁ%r,*é}

. Prevazute in legislatia specifics; e f‘é‘ﬁfw‘fﬂé'

° abuzuri sivérsite de citre pacienti sau personalul medical asuprs @gﬁonﬂ; il
medico-sanitar sl auxiliar, previzute 3n legislatia specifics: SRS

- ® nerespectarea demnit3tii umane;
©) emite avize €tice, ca urmare a analizei situatiilor definite de lit.d);
f) sesizeazy organele abilitate ale statului ori de cate ori considerd ci aspectele unei
Spete pot face obiectul unei infractiuni, dacs acestea nu au fost sesizate de
reprezentantii spitalului sau de catre petent;
g) sesizeazd Colegiul Medicilor ori de cate orj considerd cd aspectele unei spete pot face
obiectul unei situatii de malpraxis; y
h) asiguri informarea managerului si a Compartimentului de integritate din cadrul
Ministerului Sanatatii privind continutul avizului etic, Managerul poarts réspunderea
punerii in aplicare 2 solutiilor stabilite de avizul etic;
i) intocmeste continutul comuniciriior adresate petentilor, ca réspuns la sesizirile
acestora;
J) emite hotdrari cu caracter general ce vizeaz spitalul;
k) aproba continutul rapoartelor intocmite semestrial §i anual de secretarul Consiliulyi
Etic;

pentru imbun&titirea acestuia;
n) analizeazi din punctul de vedere al vulnerabilititii etice §i de integritate si al
respectarii drepturilor pacinetilor si oferd un aviz consultatiy comisiei de etic3 din cadrul
spitalului, pentru fiecare studiu clinic def3surat n cadrul spitalului;

©) oferd, la cerere, consiliere de eticd pacientilor, apartinatorilor, personalutui medico-
sanitar i auxiliar. _

(2) Analizarea cazurilor se face conform prevederilor legale si proceduritor de iucru
interne.

C. Comisia de etics 3 | o
Art.50 - Comisia de etics isi desfésoard activitatea in conformitate cu procedurile de

-

.....

privire la identificarea clars a studiului, 2 documentelor verificate si a datelor pentru
urmatoarele:

a) aprobarea/opinia favorabils; ) ; .

b) modificirile necesare pentru obtinerea aprobrii/ opiniei favorabile;

c) neaprobarea/opinia nesativ. i 3
(3 Asigura respectarea drepturiler, sigurantei si confortul tutura paiectilor studiutui,
acorda o atentie special’ studiilor care pot include subiecti yilpers i W

&3] Fnregistreazii solicitarile pentru obtinerea acordului fMansé <ol nitatii pentru
desfasurarea de studii clinice;

TANGD DRGINAT
WICH .ﬂ‘ﬁfyﬂ.*'ﬁe':'f;'ﬁﬁ‘-,:fl UBNEZ
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(5) Tine evidenta contractelor de studii clinice incheiate intre spital §i organizafiile de

cercetare clinica; . _ o
(6 Solicitd documentele necesare sncheierii contractelor de studii clurllce;
(7) Urmareste incasarea sumelor cuvenite spitalului in urma deruldrii copteactelor de

studii clinice.

" . e 5 . i CONSILIUL
D. Comisia medicamentutui \° JUDETEAK %,
Art.52 - Comisia medicamentului are, 4n principal, urmatoarele atributii :
(1) stabileste lista de medicamente de bazd, obligatorii, care sa fie\@. p
ccesibila in farmaciile spitaluluisstabileste lista de medicamente care se dtH:
doar in mod facultativ, pentru cazurile bine selectionate §i documentate medical, pe bazd
de referat, referatul trebuie s& prezinte criteriile pe baza carora se face recomandarea,
sustinute de buletine de analiza si recomandari ale expertilor; )
(2) verifica continuu stocul de medicamente de bazd, pentru a preveni disfunctiile 1
asistenta medicald;

(3) verifica ritmic cheltuielile pentru medicamentele de baza si analiza lor cu raportarea
lunara a situatiei financiare;

(4) dispune, dacé este cazul, intreruperea administrérii de medicamente cu regim speciat in
cazul in care acel tratament se considera inutil;

(5) analizeazd consumul de medicamente pe sectii;

(6) analizeaza consumul de medicamente pe spital;

(7) propune masuri pentru reducerea sau suplimentarea consumulu de anumite produse
medicamentoase; ;
(®) se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie.

i
o

Seffivie ..LcroNS]L A
2 JUDETE;@WUFU

Dalia Ral

eld: &

E. Comisia de analizi a decesului @
Art.53 - (1) Atributiile comisiei de analiz2 a decesutui sunt urm &
a) analizeazid datele medicale obtinute din Foaia de ob S clinicd  (FO),
investigatiile paraclinice, diagnosticele histopatologice anterioare si diagnosticul
anatomo-patologic postmortem sau necroptic (autopsia anatomo-patologica, examenul
macroscopic §i examindrile microscopice).

b) stabileste gradul de concordantd diagnosticd intre diagnosticul la internare,
diagnosticul la externare §i diagnosticul final, anatomo-patologic postmortem, dupad
efectuarea necropsiei, la cazurile autopsiate sau pe baza Certificatului Medical
Constatator al Decesului (CMCD) si a Cererii de scutire de necropsie, la cazurile
neautopsiate.

¢) cazurile de neconcordanti anatomo-clinica se comunici medicului curant i medicului
sef de sectie al sectiei unde a decedat bolnavul, directorului medical 5i managerului
spitalului.

d) realizeazd o statistici a numarului de decese din spital privind numarul de cazuri
autopsiate, numarul de cazuri scutite de autopsie, numarul de cazuri cu diagnostic
concordant, numarul de cazuri cu diagnostic discordant partial si numarul de cazuri de
discordant® majora intre diagnosticul final si diagnosticul la deces stabilit in sectie.

e) poate solicita audierea medicului curant in cazul in care existd neldmuriri in evolutia
cazului.

f) propune masuri pentru reducerea cazurile de neconcordant3 diagnostica si a cazurilor
de erori medicale.

g) stabileste §i analizeazd trasabilitatea tuturor cazurilor de decese intraspitalicesti
conform legislatiei in domeniu, privind locul decesului, depozitarea si pastrarea
corespunzatoare a cadavrului, identificarea cadavrului, autopsia sau scutirea de
autopsie, cazurile medico-legale, *mbilsimarea cadavrului, cosmetizarea cadavrului,
predarea citre apartinatori si transportul cadavrului.

CONSILIUL JUDETEAN MURES
Spitalul Clinic Judetean Mures

Roménia, 540072 Tirgu Mures, judetul Mures, str. Bernady Gydigy, nr. 8, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mail: secretariai@spitaijudeteanmures.ro




h) analizeazd modul in care este respectats legislatia In domeniu privind decesele
intraspitalicesti si toate activititile conexe sau derivate privind manipularea cadavrelor
umane si prelevarea celulelor, tesuturilor si organelor umane de la cadavre, in vederea
transplantului. :

a. Comisia se'Intruneste lunar in sedinte ordinare sau ori de cite ori este nevoie, n
sedinte extraordinare, la convocarea presedintelui comisie, ocazie cu care se va intoemi
un proces verbal in care se vor consemna lucr3rile si constatarile comisiei. )

b. Comisia va intocmi un Raport de activitate lunar, care va fi comunicat managerului
Spitatului. :
c. Comisia colaboreazi cu toate sectiile/compartimentele Spitalului precum
celelalte Comisii ale Spitalulu.

F. Comisia de monitorizare
Art.54 - Atributiile comisiei de monitorizare sunt urmstoarele: W
(1) Elaboreazd Programul de dezvoltare a sistemului de control intern mana

institutiei, care va cuprinde obiectivele, activit3tile, actiunile, responsabilitasis:
termenele, precum si alte componente ale misurilor de control luate de catre
conducerea Spitalului Clinic Judetean Mures si care se actualizeaz3 anual;

(2) In Programul de dezvoltare se evidentiaza, in mod distinct, actiunile de perfectionare
profesionald, atdt pentru persoanele cu functii de conducere, cat si pentru cele cu
functii de executie prin cursuri organizate de organisme de interes public abilitate;

(3) Analizeazd §i prioritizeazi riscurile semnificative, care pot afecta atingerea
obiectivelor entitatii publice, prin stabilirea profilului de risc §i a limitei de tolerant la
risc, anual, aprobate de citre conducerea entitatii;

(4) Presedintele Comisiei de monitorizare are responsabilitatea procesului de
management al riscurilor pe care il organizeaza in functie de dimensiunea, complexitatea
si mediul specific al entitatii publice;

(3) Intocmeste situatii centralizatoare anuale conform modelului prevazut in Situatia
centralizatoare privind stadiul implementarii si dezvoltirii sistemului de control intern
managerial, care se transmit entitatilor publice ierarhic superioare.

Art.55 - Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare are urmatoarele atributii:

(1) Pe baza Registrului de riscuri de la nivelul entitatii propune profilul de risc si limita
de toleranga la risc care sunt analizate si avizate in sedinta comisiei §i aprobate de citre
conducatorul entitiiii publice;

(2) Transmite Planul de misuri aprobat compartimentelor responsabile cu gestionarea
riscuritor semnificative, in vederea implementarii;

(3) Elaboreaza, pe baza raportirilor anuale, ale conducitorilor compartimentelor de ta
primut nivel de conducere, privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor si
monitorizarea performantelor o informare citre conducitorul entitatii publice, aprobata
de presedintele Comisiei de monitorizare, privind desfasurarea procesului de gestionare a
riscurilor i monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;

(4) Analizeazd procedurile elaborate in cadrul entititii din punctul de vedere al
respectarii conformitatii cu structura minimal3 previzuts in Procedura documentats.

G. Comisia de alimentatie si dietetici

Art.56 - Atributiile comisiei de alimentatie si dietetici sunt urmitoarele:
(1) De a se intruni lunar si ori de cite ori exista solicitari;

(2) Urmarirea existentei regimurilor alimentare diversificate pe afe
(3) Urmérirea modului de intoemire a regimurilor alimentare; s
(4) Verificarea calculdrii valorilor calorice si nuritive;
(5) Controlul pregatirii si distribuirii alimentelor:

(6) Controlul modului de primire, receptionare, depozitare al alimente or;
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(7) Urmarirea respectarii circuitelor functionale in intreg blocul alimentar; 4
(8) Verificarea asigurarii conditiilor igienico-sanitare in toatele etape[
alimente de la receptie péna eliberarea ctre sectii; i

(9) Controlul stirii de sanatate al personalului Blocului Alimentar; 7
(10) Determinarea oportunitatii acordarii limitelor maxime de pensabi‘t =iy

alimente.

H. Comisia de transfuzie sanguina si hemovigilenta

Art.57 - Atributiile comisiei de transfuzie sanguina si hemovigilenta sunt urmatoarele:

(1) Monitorizarea nivelului de asigurare a securitatii transfuzionale la nivelul spitalului;
~(2)Elaborarea si implementarea decumentatiei necesare aplicirii in practica din spital a
" ghidurilor de utilizare clinica a séngelui total si a componentelor sanguine;

(3)Evaluarea nivelului de pregdtire profesionalz in domeniul transfuziei sanguine a
. tuturor categoriilor de personal implicate in activitatea de transfuzie sanguina din spital;
" (4)Monitorizarea utilizarii corecte a terapiei transfuzionale in sectiile spitalului;

(5) Organizarea si monitorizarea functiondrii sistemului de hemovigilenid la nivelul
spitalului §i colaborarea cu centrul de transfuzie teritorial in analiza reactiilor si
incidentelor adverse severe;

(6) Elaborarea si implementarea, in colaborare cu responsabilul cu asigurarea calittii din
spital, a sistemului de calitate in unitatea de transfuzie sanguma dm spital i la nivelul
sectiilor, privind activitatea de transfuzie sanguind., v ¢ AITAT NALUL

Art. 58 Atnbui;nle Comitetului de prevenire a mfec;nlor asoEi‘aEe»‘- 3SiS n;if‘éi ldicle  sunt
* JUDETEAN *

urmatoareles

(1) Are obligatia de a se intdlni trimestrial sau la nevoie pentru\gpaliza sityatiei si
elaborarea de propuneri catre Comitetul director; >
(2) Analizeaza factorii de risc ce duc la aparitia infectiilor asociate asistentei medicale;

(3) Valideazd protocoale interdisciplinare de preventie a infectiilor asomate asistentei
medicale;

(4) Valideaza protocoale de proceduri, precautii de izolare, metode si manopere specifice;
(5) Analizeaza periedic indicatorii de frecventa a infectiilor asociate asistentei medicale;
Art.59 - Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale analizeaz3:

(%) Activitatea de supraveghere, prevenire si raportare a IAAM

(2) Situatia privind infectiile asociate asistentei medicale depistate in unitatea sanitard
(rata lnadentel, dlstnbutia pe sectii, chstnbuha pe tipuri de infectii, dtstnbutia pe grupe
de varsta, et1olog1a 1nfectnlor, etc.);

(k)] Dep1starea si raportarea la timp a IAAM, completarea Registrului Unic al lnfectulor
Asociate As:steni;ei Medicale (RUIAAM);

(4) Analiza lunara a cazurilor de IAAM cu microorganisme multirezistente;

(5) Analiza circulatiei si rezistentei antimicrobiene a microorganismelor patogene si
nepatogene dep:state in cadrul autecontrolului bacteriologic;

(6) Analiza consumului de antibiotice in spital, corelat cu antibioticorezistenta
microorganismelor izolate;

(7) Analiza cazurilor de expunere accidentald la produse biologice inregistrate pe fiecare
seci;ie/compartiment"

(3% Aphlcarea in activitatea curenta a procedurilor si ghidurilor in vigoare privind controlut
infectiilor;

® Respectarea aplicarii masurilor de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
care vizeaza conduita apartinatorilor si vizitatorilor in spltal

(10) Analiza respectdrii precautiunilor standard si specifice la nivelul unititii sanitare;
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(11) Aplicarea masurilor de vaccinare a personalului medico-sanitar (af § C
antigripals, etc.); :

(12) Evaluarea si analiza periodica (minim semestrial) a Programul de imBunit :
igienei mainilor, implementat de spital; % - 4
- (13) Analiza actiunilor de control intern realizate de CSPLIAAM (minim semestrial) p
- respectarea procedurilor si protocoalelor de prevenire a IAAM si a actiunilor de control
tematic extern din partea institutiilor abilitate (ex: DSP judetean, controale incrucisate

“i ete.)g

(14) Analiza conditiilor de desfasurare a activitdtilor de supraveshere si prevenire a
infectiilor si a dot&rii tehnico-materiale necesare evitdrii si diminudrii riscurilor
infectioase.

(I5) Politica de utilizare a antibioticelor

s Se[asiguré de existenta Listei de antibiotice de baz} disponibild in mod permanent
in spital;

(17) Se asigura de existenta Listei de antibiotice de rezervi - care se elibereazi doar cu
avizare din partea medicului responsabil de politica de utilizare a antibioticelor; Lista
antibioticelor utilizate in antibieprofilaxie, Lista antibioticelor retrase temporar de la
utilizare (acolo unde este cazul);

(18) Evaluarea consumului de antibiotice in unitatea sanitara;

(19) Evaluarea particularizat pentru fiecare sectie/compartiment medical/medic
prescriptor a modului de utilizare a antibioticelor. _

(20) Activitatea de instruire si dezvoltare profesionald a personalului medical privind
prevenirea infectiilor

(21) Evaluarea impactului prosramelor de instruire tematicd privind prevenirea
infectiilor la nivelul unititii sanitare;

(22) Participarea la implementarea acestora la nivelul unitatii sanitare.

Art.60 - Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale elaboreazs
propuneri care vor fi consemnate in cadrul procesului-verbal al sedintei si care vor fi
inaintate spre analizi Comitetului director, jar ulterior aprob3rii, citre sectoarele
medicale implicate (vizate de aceste propuneri). Difuzarea se va realiza cu respectarea

prevederilor privind circuitul intern al decumentelor. PEN 1

J. Comisia de farmacovigilents é

Art.61 - Atributiile Comisiei de farmacovigilenta sunt urmatoarele: —

(1) Analizeaz3 toate cazurile de reactii adverse, urmareste intocmi ‘acﬁ iz ii
adverse, propune metode mai bune de diagnostic a reactiilor edyef_s'_eu;-,/ 147 la ANM
copii ale acestor fise; b “Op

(2)Prezintd periodic inform3ri cu privire la aceasta activitate ‘{s@fa %Pﬂ peri de
imbunatitire a acestei activitati, adresate consiliului medical; %y

(3)Farmacistul sef sau Inlocuitorul acestufa face parte dinYUS58%tivul de

farmacovigilent3; B, b

(4) Farmacistul urméreste valabilitatea medicamentelor aflate pe sectii in dulapurile de
urgents; 3

(3) Veri“i;icé corespondenta baremului aparatului de urgenta cu cel aprobat de conducerea
unitatii 5i conform legislatiei in vigoare.

K. Comisiile multidisciplinare de diagnostic si indicatie terapeuticé oncologici pentru
tumorile din sfera digestivs, urologici, pulmonars, cutanatd, ORL, tumori mamare ;
Art.62 - Atributiile Comisiilor multidisciplinare de diagnostic si indicatie terapeu;ticg
oncologicd pentru tumerile din sfera digestiva, urologic3, pulmonara, cutanats, ORL, tumori
mamare, sunt urmatoarele:
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{1) Prezentarea noului caz diagnosticat (completarea fisei ONC-1, pe suport de hértie sau
electronic in cadrul aplicatiei Registrului Oncologic Roman al CNAS);
(2) Analiza dosarului pacientului in plenul comisiei;

(3)Emiterea deciziei terapeutice; Lo RNSILIUL |
(4) Completarea deciziei in Registrul Institutional al bolnavului cu cancer (OCrshbe "

(5) Completarea fisei ONC-2; !
(6) Medicii curanti comunica pacientului decizia comisiel. N, s
Art.63 - Decizia comisiei este orientativé, ea nu are caracter de obligativitat
curant, dupd consultarea pacientului, va selecta tratamentul potrivit si va mentiona in
foaia de observatie eventualul dezacord cu decizia comisiei.

L, Comisia de biocide si materiale sanitare

Art.64 - Atributiile Comisiei de biocide si materiale sanitare sunt urmatoarele:

(1) Stabileste cantitatile de biccide si materiale sanitare necesare spitalului in vederea
prevenirii infectiilor ascciate asistentei medicale;

(2) Consult3 lista produselor biocide avizate din Registrul national al produselor biocide si
decide asupra tipului de produse biocide necesare spitalului in functie de riscul
epidemiologic;

(3) Analizeaza fisele tehnice de securitate ale produselor biocide;

(4) Elaboreaz3 instructiuni de lucru pentru utilizarea biocidelor din spital;

(5) Instruieste personalul cu privire la folosirea biocidelor;

(6) Monitorizeaza si verifica utilizarea corecta a biocidelor” coriforr dnstructiunitor.de

lucru; i
(7) Moniorizeaza consumul de materiale sanitare. W/ :

M. Comisia de politici a medicamentului " JUDETEAN * ;
Art.65 - Atributiile Comisiei de politicd a medicamentului sunt urmatoarale:

(1) Avizeaza prescriptiile de tratamente ,,off-label” in cazul pacientilor
CoV-2

kPl

l=am

N. Comisia centrald de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii -

Art.66 - Atributiile Comisiei centrale de inventariere a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii sunt urmatoarele: :

(1) Organizeazi desfasurarea intregului inventar, instruieste membrii subcomisiilor de
inventariere, supravegheaza si controleaz8 modul de efectuare a operatiunii de
Inventariere;

(2) Prezintd managerului propunerile cuprinse in procesut-verbal in termen de 3 zile de la
data Incheierii operatiunii de inventariere.

Art.67 - Avind in vedere numarul mare de sectfi, compartimente §i servicii aflate in
structura Spitalului se vor constitui subcomisii de inventariere, care vor fi aprobate
ulterior de catre manager.

0. Comitetul de securitate si sindtate fn munca

Art.70 - Comitetul de securitate si sinitate in muncid are ca scop asigurarea implicarii
salariatilor la elaborarea si aplicarea deciziilor in domeniul securitatii si sAnatagii in munca
reglementatd prin Hotirfrea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr.
319/2006, cu modificirile si completarile ulterioare.

Art.72 - Atributiile Comitetul de securitate §i sin3tate in munc3 sunt urmatoarele:
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—_~,

(1) Analizeaza si face propuneri privind politica de securitate si s@nitate i/ munca
planul de prevenire si protectie, conform regulamentului intern sau regularg
organizare si functionare; ;
(2) Urmareste realizarea planului de prevenire §i protectie, inclusiv alocarea i
necesare realizdrii prevederilor lui §i eficienta acestora din punct de veg
imbunatatirii conditiilor de muncd;
(3) Analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, luznd in
considerare consecintele asupra securititii si sindt3tii, lucratorilor, si face propuneri in
situatia constatdrii anumitor deficiente;

(4) Analizeaz3 alegerea, cumpararea, intretinerea si utilizarea echipamentelor de munc3,
a echipamentelor de protectie colectivi si individuala;

(5) Propune masuri de amenajare a locurilor de muncd, {indnd seama de prezenta
grupurilor sensibile la riscuri specifice;

(6) Analizeaza cererile formulate de lucrétori privind conditiile de munca si modul in care
isi indeplinesc atributiile persoanele desemnate §i/sau serviciul extern;

(7) Urméreste modul in care se aplici si se respects reglementdrile legale privind
securitatea §i sandtatea in munci, misurile dispuse de inspectorul de muncd si
inspectorii sanitari;

(®) Analizeaza propunerile lucritorilor privind prevenirea accidentelor de munci si a
imbolndvirilor profesionale, precum si pentru imbun&tatirea conditiilor de muncd si
propune introducerea acestora in planul de prevenire si protectie;

(®) Analizeazd cauzele producerii accidentelor de' munc, imbolnavirilor profesionale si
evenimentelor produse si poate propune masuri tehnice in completarea misurilor dispuse
in urma cereetarii;

(10) Efectueaza verific3ri proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de
lucru si face un raport scris privind constatarile ficute.

P. Comisia de disciplind

Art.72 - (1) Comisia de discipling functioneazi in conformitate cu Legea nr.53/2003 si cu
Contractul colectiv de munc aplicabil.

(2) Comisia de disciplind isi exercitd atributiile conform lesislatiei in vicoare, pentru
solufionarea cazurilor de nerespectare a regulilor de discipling, obligatiilor de serviciu
cét si a normelor de comportare generale previzute in Codul de conduit3 al personalului
din cadrul Spitalului Clinic Judetean Mures.

Art.73 - Atributiile Comisiei de discipling sunt urm&toarele;

(1) Stabilirea imprejurarilor in care fapta a fost sivérsita;

(2) Analiza gradului de vinovafie a salariatului precum i consecintele abaterii
disciplinare;

(3) Verificarea eventualelor sanctiuni disciplinare suferite anterior de salariat;

(4) Efectuarea cercetérii disciplinare prealabile;

(5) Stabilirea sanctiunii ce urmeaz3 a fi aplicata.

TITLUL 111

ORGANIZAREA COMPARTIMENTELOR STRUCTURALE
STRUCTURA ACTIVITATH MEDICALE

CAPITOLUL |
SECTIILE S| COMPARTIMENTE
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“SECTIUNEA | { consiiu
ORGANIZARE * JUDETEAN *

ate.

- Art.74 - Sectiile/compartimentele cu paturi sunt organizate pe profilui speggia*li 1
" Art.75 - Sectia cu paturi este condus3 de un medic sef de sectie, sau in algenta e unul
din medicii desemnati. Compartimentele cu paturi de sine statdtoare sunts
medic coordonator avand aceleasi atributii ca si medicul sef de sectie.
Art.76 - Din structura cu paturi a Spitalului Clinic Judetean Mures fac parte un numar de 21
de sectii si 4 compartimente, amplasate in sistem pavilionar.

Art.77 - Primirea pacientilor se efectueaza prin serviciul de preluare - primire al sectiilor.
Art.78 - (1) Internarea pacientilor se face pe baza biletului de internare, in baza
recomandarii de internare a medicului, a buletinului de identitate, sau altui act care atesta
identitatea si pe baza recomandarii de internare a medicului din ambulatoriul spitatului,
fiind exceptate cazurile de urgenta.

(2) Internarea pacientilor, cu exceptia urgentelor medico-chirurgicale, se aproba de
medicul sef de sectie.

Art.79 - La 24 ore de la internare, seful de sectie va analiza oportunitatea necesitatii
continuarii spitalizarii pentru toti pacientii internati.

Art.80 - Pentru interndrile la cerere, costul serviciilor medicale se suportd de citre
solicitant, pe baza tarifelor pe zi de spitalizare stabilite de fiecare unitate furnizoare.
Art.81 - Repartizarea pacientilor in sectie, pe saloane se face avéndu-se in vedere natura si
gravitatea bolii, sexul, iar in sectiile de pediatrie, pe grupe de afectiuni si grupe de vérst3,
cu asigurarea masurilor de profilaxie a infectiilor asociate asistentei medicale.

Art.82 - Insotitorii copiilor bolnavi in varstd de pana la 3 ani, precum si insotitorii copiilor
cu handicap grav sau accentuat, beneficiaza de cazare standard si mas la nivelul alocatiei
de hrana.

Art.83 - Pacientul poate fi transferat dintr-o sectie in alta, sau dintr-un spital in altul,
asigurdndu-se in prealabil i mod obligatoriu, locul si documentatia necesar3 si dac3 este
cazul mijlocul de transport.

Art.84 - In sectiile din specialitatile de bazd se pot intema pacienti cu afectiuni din
specialitatile inrudite, in cazul cand nu existd sectii pe aceste profile, asigurandu-se
asistenta medicald corespunzatoare afectiuni.

Art.85 - (1) La terminarea tratamentului externarea pacientilor se face pe baza biletului de
iesire din spital/scrisoare medicald, intocmit de medicul curant, cu aprobarea medicului sef
de sectie, sau a medicului care asigura coordonarea de specialitate.

(Z) La externare, biletul de iesire/scrisoarea medicald se inméneaz3 pacientului, iar foaia
de observatie se indosariaza.

Art.86 - Pacientul poate parasi spitalul la cerere, dupa ce in prealabil a fost Tnstiintat de
consecintele posibile asupra starii lui de s3natate. Aceasta se consemneazi sub semn3tura
pacientului si a medicului, in foaia de observaiie. Posibilitatea par3sirii spitalului [a cerere
nu se aplica in cazul bolilor infectioase transmisibile, a pacientilor mintali pericutosi.

Art.87 - Declararea la organele de stare civila a nou nascutilor si a decedatilor se face pe
baza actelor de verificare a nasterilor si a deceselor, intocmite de medicii din sectiile
respective. -

Art.88 - Pentru copiii ndscuti Tn spital §i a ciror nastere nu a fost nregistrats la starea
civild din caz de fortd majora, abandon, sau neglijenta celor obligati la aceasta, se va face
declaratie de inregistrare a nasterii din oficiu. n acest sens seful de sectie delegd o
persoana - asistentul social care s fac3 inregistrarea copilului la starea civil3 pe baza
buletinului propriu si a actului constatator al nasterii, in termen-de 15 zile, sau cu
aprobarea primarului in termen de pand la un (?m ﬂ?%aﬂastét%i:uc, .
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SECTIUNEA [i

ATRIBUTIILE SECTIEI/COMPARTIMENTULUI CU PATURI
Art.89 - Sectia/compartimentul cu paturi are urmatoarele atributii:

(1) Acordarea asistentei medicale se concretizeazs i urmtoarele activitati:
La primire (la serviciul primire al sectiilor, sau camera de gards): s
a) examinarea imediatd, complets, trierea medical si epidemiologic3 a pacientilyy
internare, :
b) acordarea primului ajutor sl acordarea asistentei medicale calificate si specializate,
pana cand pacientul ajunge in sectie,

C) asigurarea trusei de urgents, conform legislatiei in vigoare,

d) igienizarea pacientilor, dezinfectia si deparazitarea pacientilor si efectelor,

e) preluarea/predarea, depozitarea valorilor si efectelor personale ale pacientilor de citre
personal responsabil cu aceastd activitate, previzut in fisa de post,

f) asigurarea transportului pacientilor in sectie, insotirea pacientului de la locul interngrii -
garderoba - sectie/externare - sectie - garderobs - iesire de citre personal responsabil cu
aceastd activitate, previzuts in fisa de post,

g) asigurarea transportului si tratamentului pe durata transportului, pentru pacientii care
se transfera in alte unitti sanitare,

h) tinerea evidentei zilnice a miscirii pacientilor si aﬁg‘-"%ﬁ%}; :

1a Ambulatoriul spitalului. ssavlhats

In sectie: ) TEPUBLICR 81 capyogy po
a) repartizarea pacientilor in saloane, in conditiile apli%érii masuFilorireferitoare la
limitarea infectiilor asociate asistentei medicale, o Belpana

b) asigurarea examindrii medicale complete sia investigatiilor minime # pacient OINiIn ziua
iﬂteméﬁi, / JO /f/é\/ :?

¢) efectuarea in cel mai scurt timp a investigatiilor necesare stabilirii 4
d) declararea cazurilor de boli infecto-contagicase si a bolilor prid
reglementarilor in vigoare,
&) asigurarea tratamentului medical complet (curativ, preventiv si de rtecuperare),
individualizat si diferentiat, in raport cu starea pacientului, cu forma si stadiul evolutiv al
bolii, prin aplicarea diferitelor procedee si tehnici medicale si chirurgicale, indicarea,
folosirea si administrarea alimentatiei dictetice, medicamentelor, agentilor fizici, balneari,
climatici, a gimnasticii medicale, ergoterapiel, instrumentarului si aparaturii medicale,

f) asigurarea, ziua si noaptea, a ingrijirii medicale necesare pe toat3 durata internarii,

g) asigurarea trusei de urgentd, conform prevederilor legale in vigoare,

h) asigurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat i administrarea corects a
acestora, fiind interzisa péstrarea medicamentelor la patul pacientului,

i) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor

j) asigurarea conditiiler necesare recuperarii medicale, precoce,

K) asigurarea alimentatiei pacientilor, n concordants cu diagnosticul si stadiul evolutiv al
bolii,

|) desfasurarea unei activititi care s3 asigure pacientilor internati un regim rational de
odihna si de servirea mesei, de igiena persenal3, de primirea vizitelor si pastrarea legaturii
cu familia,

m) asigurarea securitdtii copiilor contra accidentelor, in sectiile de Pediatrie si
Neonatologie, Neonatologie - Prematuri, Neuropshiatrie pediatrici, Comp.TBC copii, Sectia
preventoriu copii, :

n) transmiterea concluzillor diagnostice si a indicatiilor terapeutice pentru pacientii
externati, unitatilor sanitare ambulatorii, medicilor de familie, prin scrisori medicale,

0) educatia sanitara a pacientilor si apartintorilor.

p) prin personalul auxiliar asisurd indeplinirea urmitearelor atributii: curdtarea si/sau
decontaminarea zonelor cu risc de contaminare chimici sau biologica; igienizarea spatiilor
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generate de plafoanele casetate (acolo unde este cazul) in urma dezipfeier gezin
si deratizarii acestor spatii, operatiuni efectuate de agentii DDD. { - \
7(2) Indrumarea tehnici a activitatii de asistentd medicald se concret
actmtatw
. a) mdrumarea, sprijinirea si controlul concret al modului de acordare agsgistent:
‘a populat]el in profilul respectiv, in Ambulatoriul Integrat Spitalului,
b) urmérirea ridicarii continue a calitatii Ingrijirilor medicale,
c) asigurarea ridicarii nivelului tehnic profesonal al personalului medico-sanitar propriu i
a instruirii personalului medico-sanitar aflat in stagii practice,
d) analiza periodicd a stirii de sdn3tate a populatiei §i a calitatii asistenfei medicale
(concordanta diagnosticului intre Ambulatoriul Integrat i Spital, respectarea tratamentului
indicat), precum si a altor aspecte.
(3) Promovarea actmtatn de invitdmant, stiintifice si de cercetare se concretizeaza Tn
urmatoarele activitati:
a) asigurarea desf"a§uram practlce a invatdmantului medical superior si mediu in
conformitate cu reglementarile in vigoare;
b) asigurarea conditiilor de participare la cursuri postuniversitare si de perfectionare
profesionala a personalului,
c) asigurarea conditiilor pentru intregul personal de a-si insusi noutatile din domeniul
medical,
d) efectuarea de studii §i cercetari medicale in legatura cu aplicarea de metode noi de
investigatii si tratament, conform prevederilor statutului personalului sanitar.
Art.90 - Sectile cu profil medical au in principal urmatoarele atributii:
a) tinerea evidentei zilnice a interndrii bolnavilor §i asigurarea comunicarii cu sectiile
privind locurile libere;
b) imbaierea, dezinfectia si deparazitarea bolnavilor;
c) preluarea/predarea, depozitarea valorilor si efectelor personale ale pacientilor de catre
personal responsabil cu aceasta activitate, prevazuis in fisa de post,
d) asigurarea transportului pacientilor in sectie, insotirea pacientului de la locul internarii -
garderoba - sectie/externare - sectie - garderoba - iesire de citre personal responsabil cu
aceasta activitate, prevazut in fisa de post,
e) repartizarea bolnavilor in saloane, in conditiile aplicarii masurilor referitoare la
prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;
f) efectuarea in cel mai scurt timp a examenului clinic §i investigatiilor necesare stabilirii
diagnosticului;
g) declararea cazurilor de boli contagioase si a bolilor profesionale conform reglementarilor
N vigoare;
h) recoltarea de probe biologice pentru efectuarea analizelor;
i) asigurarea tratamentului medical complet (curativ, preventiv si de recuperare),
individualizat si diferentiat, in raport cu starea bolnavului, cu forma si stadiul evolutiv al
bolii, prin aplicarea diferitelor procedee si tehnici medicale;
j) indicarea, folosirea §i administrarea medicamentelor, a instrumentarului si aparaturii
medicale;
k) asigurarea timp de 24 de ore a ingrijirii medicale necesare pe toatd durata internarii;
l) obtinerea consimtamantului informat in scris al pacientului privind investigatiile si
tratamentul recomandat;
m) asigurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat si administrarea curentd a
" acestora;
n) moenitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor;

o) asigurarea alimentatiei bolnavilor, in concordantd cu d1agnost1cul §1 stadiul evolutiv al
bolii; Gl
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p) desfasurarca’unei activitili care si asigure bolnavilor internati un regim rations e
odihna si servire a mesei, de igien personals, de primire a vizitelor si péstrafae oSl

acestora cu familia; ™

q) efectuarea educatiei sanitare a bolnavilor si apartingtorilor. L
r) asigurarea prin personalul medical si awxiliar curatarea si/sau decontaminarezz
risc de contaminare chimica sau biologicd U o
s) asigurarea prin personalul auxiliar igienizarea spatiilor generate de plafoanele fals&®
este cazul)
) asigurarea prin personalul responsabil utilizarea, manipularea si depozitarea
materialelor, echipamentelor si recipientelor cu risc de explozie, conform fiselor de post

Art.91 - Sectile cu profil chirurgical au in principal urmatoarele atributii:

a) examinarea imediatd, completd, trierea medicald §i epidemiologic3 a bolnavilor pentru
internare;

b) asigurarea primului ajutor si acordarea asistentei medicale calificate si specializate,
pana cand bolnavul este stabilizat si ajunge in sectie;

c) imb&ierea bolnavilor, dezinfectia si deparazitarea bolnavilor;

d) preluarea/predarea, depozitarea valorilor si efectelor personale ale pacientilor de citre
personal responsabil cu aceasta activitate, previzutd in fisa de post;

— €) asigurarea transportului pacientilor in sectie, insotirea pacientului de la locul intern&ri -
garderoba - sectie/externare - sectie - garderobd - iesire de citre personal responsabil cu
aceasta activitate, previzuti in fisa de post;

f) tinerea evidentei zilnice a interndrii bolnavilor si asigurarea comunicirii cu sectiile
privind locurile libere;
g) repartizarea bolnavilor in saloane, cu respectarea mésurilor de prevenire si combatere a
infectiilor asociate asistentei medicale;
h) examinarea imediata de citre medicul chirurg a bolnavilor internati de urgents, precum
si a celor cu stare biclogic3 alterats;
i) stabilirea parcursului in vederea confirmrii precizirii sau nuantirii diagnosticului de
internare;
j) precizarea c&t mai rapida, prin consultiri de specialitate, a afectiunilor asociate
patologiei chirurgicale;
k) intocmirea foii de observatie clinic generald pentru pacientii internati si completarea
integrald si corespunzitoare a acestora;
1) stabilirea diagnosticului preoperator, inclusiv stadiul bolii;

~m) stabitirea indicatiel operatorii, justificarea acesteia, precum §i alegerea procedurii
tehnice si tactice la propunerea medicului curant si cu acordul sefului de sectie;
n) ) obtinerea consimt@mantului informat in scris al pacientului privind investigatiile si
tratamentul medical si chirurgical propus;
o) pregatirea preoperatorie general3, local3, precum si asigurarea consultului preanestezic;
p) asigurarea §i verificarea indeplinirii tratamentelor medicale pre- si postoperatorii;
q) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor;
r) supravegherea evolutiei pre- §i postoperatorii generale si locale;
s) precizarea recomanddrilor de urmat la externare, precum si stabilirea contactelor
postoperatorii; :
§) asigurarea prin personalul medical si auxiliar curatarea si/sau decontaminarea zonelor cu
risc de contaminare chimica sau biologica;
t) asigurarea prin personalul auxiliar igienizarea spatiilor generate de plafoanele false (unde
este cazul):
t) asigurarea prin personalul responsabil utilizarea, manipularea si depozitarea
materialelor, echipamentelor si recipientelor cu risc de explozie, conform fiselor de post.

CONSILIUL JUDETEAN MURES

Spitaiul Clinic Jude=an Mure
Roménia, 540072 Tirgu Mures, jﬁw Mures, sis. Bemady Gybrgy,




CAPITOLUL I
BLOCURI OPERATORII

SECTIUNEA |
ORGANIZARE -

Art. 92 - (1) Blocurile operatorii reprezintd structuri de sine stitatoare care sunt
nominalizate in structura organizatorica a Spitalului Clinic Judetean Mures, astfel:

a) Bloc operator | - Chirurgie

b) Bloc operator li- Obstetrica-ginecologie

¢) Bloc operator lil - Oftalmologie

d) Bloc operator IV - Ortopedie-traumatologie

e) Bloc operator Y - Urologie

(2) Blocurile operatorii grupeaza toate silile de operatii necesare diverselor specialitai
chirurgicale. Pentru sectiile chirurgicale s-au prevazut sali de operatii proprii. in cadrul
Spitalului Clinic Judetean Mures, s-au organizat mai multe blocuri operatorii distincte si
specializate, amplasate mai aproape de sectiile chirurgicale.

{3) Blocurile operatorii au un Regulament propriu de crganizare §i functionare

SECTIUNEA Il

ATRIBUTH

Art. 93 - Blocurile operatorii au n principal urmatoarele atributii:

a) asigura conditiile de antisepsie necesare mentinerii conditiilor optime de desfisurare a
actului operator;

b) asigura conditiile necesare respectrii masurilor de prevenire si combatere a infectiilor
asociate asistenfei medicale;

¢) tin evidenta zilnici a pacientilor care se opereaza §i asigura comunicarea cu Sectia ATl si
compartimentele ATI privind locurile libere;

d) asigura, impreuna cu personalul Sectiei ATl si compartimentele ATI, transportul
bolnavilor din blocul operator;

e) urmaresc consumul de materiale si raportarea lui in sistemul informatic integrat;

f) asigurda manipularea, depozitarea si transportul la Laboratorul analize medicale si
Serviciul de anatomie patologica a produselor biologice recoltate in timpul actului operator;
g) asigurd prin personalul medical si auxiliar curatarea si/sau decontaminarea zonelor cu
risc de contaminare chimica sau biologica;

h) asigurd prin personalul auxiliar igienizarea spatiilor generate de plafoanele false (unde
este cazul);

i) asigurarea prin personalul responsabil utilizarea, manipularea si depozitarea materialelor,
echipamentelor i recipientelor cu risc de explozie, conform fiselor de post;

j) obtinerea consimtamantului informat in scris al pacientului privind investigatiile si
tratamentul medical si chirurgical propus;

k) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor.

CAPITOLUL liI 3 F oL s
SECTIA ANESTEZIE TERAPIE INTENSIVA .

oot CONSILIUL
T/ JUDETEAN

*

SECTIUNEA |

ORGANIZARE
Art. 94 - Sectia anestezie terapie intensivi are in componenta'sa 5 comparti - 3
compartiment AT obstetrica - ginecologie, compartiment ATl ortopedie - traumatolosie,
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—

oftalmologie,

‘ .L_;g‘,,\-;:.i
7 3 =Y t

compartiment AT] urologie, compartiment ATI urologie - litotritie si comparti% s
',’r'a' C@" ; "R
| *’f@@ggf“?f@g )

Art. 95 - Sectia anestezie terapie intensivé si compartimentele ATl ay
urméatoarele atribugii:

a) admiterea n sectie a doua categorii de pacienti: pacientii in Postoperator si urgentele
transferate din sectii/ compartimente;

¢} efectuarea in cel mai scurt timp a investigatiilor necesare stabilirii diagnosticului;

d) declararea cazyrilor de boli infecto-contagioase, infectiilor asociate asistentei
medicale si a bolilor profesionale conform reglement3rilor in igoare;

e) asigurarea tratamentului medical complet (curativ, preventiv §i de recuperare),
individualizat si diferentiat, in raport cy starea bolnavului, cu forma si stadiul evolutiv al
bolii, prin aplicarea diferitelor procedee §i tehnici medicale si de anestezie; indicarea,
folosirea si administrarea alimentatiei dietetice, a medicamentelor, a agentilor fizici, a
instrumentarului si aparaturii medicale, precum §i asigurarea timp de 24 de ore a
ingrijirii medicale necesare pe toatd durata internarii;

f) obtinerea consimt@mantului informat T scris al pacientutui in tratamentul propus;

g) asigurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat si administrarea curents a
acestora, conform reglementirilor interne;

h) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor;

i) asigurarea conditiilor necesare recuperarii medicale precoce;

j) asigurarea alimentatiei bolnavilor, in concordanta cu diagnosticul si stadiul evolutiv al
bolii;

k) desfésurarea unei activitati care s§ asigure bolnavilor internati un regim rational de
odihna si servire 3 mesei, de igiend personals, de primire a vizitelor si pistrare a
legaturii acestora cu familia;

!) educatia sanitars 5 bolnavilor si a apartinatorilor;

m) asigurd prin personalul medical si auxiliar curatarea si/sau decontaminarea zonelor cy
risc de contaminare chimic sau biologic3;

n) asigura prin personalul auxiliar igienizarea spatiilor generate de plafoanele false (unde
este cazul);

o) asigurarea prin personalul responsabil utilizarea, manipularea si depozitarea
materialelor, echipamentelor si recipientelor cu risc de explozie, conform fiselor de post.

CAPITOLUL |V

SPITALIZARE DE Zi
SECTIUNEA | . )
ORGANIZARE el

Art. 96 - Spitalizarea de zi este organizatd separat pentru fi
detinute de acestea.

SECTIUNEA [i

ATRIBUTI

Art. 97 - Spitalizarea de zi are, in principal, urmitoarele atributii: N
a) asigura spitalizarea bolnavilor in functie de diagnosticul de internare si de indicatiile
medicului curant;
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b) supravegherea evolutiei pre - §i postoperatorii generale si locaig; N
c) precizarea recomandarilor de urmat la externare, precum §i stabilirea contactelor
postoperatorii;

d) asigurarea tratamentului medical complet (curativ, preventiv si de recupergre)
individualizat si diferentiat, in raport cu starea bolnavului, cu forma si stadiul evolutiv al
bolii, prin aplicarea diferitelor procedee §i tehnici medicale; '

e) supravegherea pacientilor; L

f) obtinerea consimtamantului informat 4n scris al pacientuluiin tratamentul propus;
g) asigurarea medicamentelor necesare tratamentului indicat i administrarea curenta a
acestora;

h) consulturi interdisciplinare acolo unde este cazul; P TN
i) asigurarea conditiilor necesare recuperarii medicale precoce; 7 T Ry

j) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor. f CONSILIUL ’t._
CAPITOLUL V jUBE}’Eﬁ@}
STERILIZARE o » ;2-1/‘*‘
SECTIUNEA |

ORGANIZARE

Art. 98 - Sterilizarea este coordonata de catre un medic coordonator si este organizata (a
nivelul Blocurilor operatorii (Bloc operator | - Chirurgie, Bloc operator il- Obstetrica-
ginecologie, Bloc operator Il - Oftalmologie, Bloc operator IV - Ortopedie-traumatologie,
Bloc operator V - Urologie), Ambulatoriul integrat, Sectia clinicd dermatologie, Sectia
clinicd pediatrie, Sectia neonatologie, Sectia neonatologie-prematuri.

: PENTHEU CONFORMITATE CU ORISTHAIL
SECTIUNEA Ii SERVIUII ADR;
ATRIBUTI Q% o
Art. ©9 - Sterilizarea are, in principal, urmatoarele atributiis// Neliz Balsan

a) verificd modul de pregétire si impachetare a materialelor trimise pepiie Atk re si
respingerea truselor necorespunzatoare; NSILIUL %
b) asiguri eliminarea incarcaturii microbiene, incarcaturii organice i g b @M‘@e\jpe
dispozitivele medicale;
¢) supravegheaz3 sistemului de control al procesului de sterilizare; i Uz & &7

d) verificd procedurile de control si marcare a produselor finite;
e) sesizeaza eventualele neconformitati si iau masurilor necesare;
f) inregistreaza si arhiveaza datele privind procesul de sterilizare;
g) efectueaza sterilizarea, respectand normele tehnice de sterilizare si instructiunile de
sterilizare a fiecarui aparat; - -

h) asigurd banderolarea si etichetarea truselor si pachetelor cu materiale sterilizate;

i) asigura tinerea evidentei activititii de sterilizare pe aparate si sarje;

j) efectueaza testele de control si evidenta acestora;

k) asigur circuitul de stocare, distributie, transport la utilizatori;

[) asigurd circuitele pentru securitatea personalului, a mediului §i integritatea
dispozitivelor medicale;

m) asigurd supravegherea si corectarea conditiilor de desfdsurare a procesulu de
sterilizare;

n) verifica calitatea aerului, apeisi a fluidelor utilizate;

o) verifica starea de igiend a suprafetelor;

p) verifici modul de functionare a echipamentelor de sterilizare;

q) verificd modut de functionare a echipamentelor de control, masura si testare.
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CAPITOLUL VI
UNITATEA DE TRANSFUZIE

Art. 100 - (1) Unitatea de Transfuzii Sanguine este organizatd ca ot st
independents a spitalului fiind condus¥ de un medic coordonator care ‘indeplneg-te
functia de presedinte al comisiei de transfuzie si hemovigilent3 din spital.

(2) Unitatea de Transfuzij Sanguine se afli in directs subordonare a managerului si
desfasoara program de lucry permanent.

SECTIUNEA i
ATRIBUTIILE UNITATI DE TRANSFUZIE SANGUINA

- 101 - Unitatea de Transfuzii Sanguine are %n principal urmatoarele atributii:
a) asigurd aprovizionarea cy sénge total si componente de sénge pe baza solicitarilor
scrise din sectiile spitalului;
b) efectueazi receptia, evidenta, stocarea si livrarea sangelui total $i a componentelor
sanguine catre sectiile spitalului;
¢) realizeazi distributia de sange si componente sanguine de la un centru de transfuzie
furnizor citre spitalul beneficiar, in baza unui contract de furnizare, care stabileste
conditiile de distributie si documentatia aferents obligatorie;
d) efectuarea testelor pretransfuzicnale; '
e) pregatesc unititile de sénge total si Componentele sanguine in vederea administrarii;
f) efectueazi consilierea medicilor prescriptori privind utilizarea clinici a séngelui total
si a componentelor sanguine; ‘
g) asiguri prezervarea probelor biologice pretransfuzionale si a unitatilor de singe sau
component sanguine a ministrate pentru o pericads de 48 de ore post transfuzional in
spatiile frigorifice cu aceasta destinatie; :
h) asigura intocmirea documentatiei corespunzitoare tuturor activitétilor desfisurate;
i) efectueazid raportarea tuturor evenimentelor legate de actul transfuzional catre
Centrul Regional de Transfuzie Sanguin Mures;
j) pastreazs esantioanele din ser sau plasmi recoltate pretransfuzional, n cazul tuturor
pacientilor transfuzati, pentru o pericada de minimum 6 luni, Tn spatii frigorifice (-15-18¢
C) cu aceasts destinatie.

CAPITOLUL ViI
AMBULATORIUL INTEGRAT SPITALULUI

SECTIUNEA | 4
ORGANIZARE :

Art.102 - (1) Ambulatoriul Integrat al Spitalului Clinic Judetean Mure§asiguirs
medicald ambulatorie si are in structurs cabinete medicale de _sp.- e
corespondent in specialititile sectiiler si compartimentelor cu paturi; prectm
medicale in alte specialitati, dupa caz, pentru a asigura o asistentd medicals
Structura ambulatoriului integrat este previzuts in anexa 2.

(2) Ambulatoriul Integrat al Spitalului este coordonat de citre Directorul medical, care
raspunde pentru activitatea medicals lesfasurata in cadrul acestuia.

(3) Consultatiile pacientilor in Ambulatoriul Integrat, ca si examenele de laborator si
radiologice, se acords de medicii specialisti, pe baza recomandarilor scrise ale medicilor de
familie, a medicilor specialisti, care trebuie s3 cuprindd motivul trimiterii si diagnosticul
prezumtiv. Cazurile de urgents nu necesit3 bilet de trimitere.

complexa.
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(4) Asistenta medicala de specialitate este gratuitd numai pentru pacientii din sistemele de
asiguriri sociale, de cei care contribuie la asiguréri, copii, elevi si studenti, si categoriile
expres prevazute de reglementérile legale in vigoare, spre exemplu: veleranispersoane cu
dizabilitdti, revolutionari. Y

{ CONSILIUL
SECTIUNEA, i !
ACTIVITATEA AMBULATORIULUI INTEGRAT %
Art.103 - (1) Activitatea ambulatoriului integrat al spitalului constd Wy, 5
a) stabilirea diagnesticului i tratamentului pacientilor care au venit cu Ditet de trimitere
c3tre o unitate spitaliceascd de la medicul de familie sau de la un medic specialist din
ambulatoriu, aflat in relatie contractuala cu casa de asiguréri de sanatate, si care nu au
necesitat internare in regim continuu sau de spitalizare de zi;

b) monitorizarea si controlul pacientilor care au fost internati in spital §i care au venit la
controalele programate la solicitarea medicului curant sau cu bilet de trimitere de la
medicul de familie sau de la un medic specialist din ambulatoriu, aflat in relatie
contractuald cu casa de asigurdri de sindtate, pentru afectiunile pentru care au fost
internati;

c) consultatii interdisciplinare pentru pacientii internati in unitate sau pentru cei
internati in alte spitale, in baza relatiilor contractuale stabilite intre unitatile sanitare
respective; acestea se vor acorda prioritar;

d) stabilirea diagnosticului si tratamentului pacientilor care au venit cu bilet de trimitere
de la medicul de familie sau de la un medic specialist din ambulatoriu, pentru
specialititile unice in localitatea respectivi, si care nu necesitd internare in regim
continuu sau de spitalizare de zi.

(2) cabinetele din ambulatoriu integrat au %n principal urmatoarele atributii:

a) asigurd asistenta medicald ambulatorie de specialitate, primul ajutor si asistenfa de
urgentd; Tndruma bolnavii spre internare, cu asigurarea locului Tn sectie;

b) executd masuri de prevenire si combatere a bolilor cronice si degenerative;

¢) efectueazi examene speciale pentru angajare, controlul medical periodic sau alte
servicii medicale specific, in conditiile legii;

d) organizeaza si asigura recuperarea capacit3tii de munca pentru adulti si copii;

e) organizeaza si asigurd tratamente medicale pentru adulii si copii;

f) organizeazi depistarea activa, prevenirea si combaterea tuberculozei, botilor
venerice, SIDA, tulburrilor si bolilor psihice;

g) dispensarizeazi bolnavii cronici si persoanele sanatoase supuse ri

9
W
|

of

’

scului de imbolnavire;
EI) ‘f‘r[1tocmesc documente medicale pentru bolnavii din teritoriu, potrivit dispozitiitor
egale;

i) informeazd permanent bolnavii privind problemele medico-sanitare in teritoriu si
asupra drepturilor si indatoririlor pe care le au pentru cunoasterea si pastrarea propriei
sanatati;

j) efectueazs actiunile de educatie pentru sandtate;

k) efectueaza consultatii de specialitate.

[) obtinerea consimtdmantului informat in scris al pacientului privind investigatiile si
tratamentul medical si chirurgical propus;

m) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor.
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CAPITOLUL Vill T
LABORATORUL MEDICAL, CENTRUL DE SANATATE MINTALX $1 DISPENSARUL 758G <

SECTIUNEA |
ORGANIZARE ‘
Arti04- Tn functie de mérimea unitatii, de existenta bazei materiale, si a pefsenaiid
de specialitate s-au organizat: ’ i3
a) Laboratorul de analize medicale cu puncte de lucru
b) Serviciul de anatomie patologics :

- compartiment citologie
= compartiment histopatologie
- prosectura

<) Laboratorul de radiologie §i imagistica medicals cu puncte de lucrus
- radiologie conventionals :
- tomografie computerizaty

- echografie
- radiologie dentarg

d) Laboratorul de explordri functionale cu puncte de lucru.
€) Centrul de sin3tate mintals - adulti

f) Dispensar TBC

Art.105 - (1) Laboratorul functioneazi pe baza unui program de lugri
cunostinta sectiilor cu paturi, ambulatoriului integrat si care cuprinde: .
a) zilele si orele de recoitare a probelor pentru pacientii spitalizati si in\&y
b} zilele si orele de primire a probelor de la sectiile cu paturi
€) zilele si orele de recoltare sau executare a anumitor analize deosebite
d) orele de eliberare a rezultatelor de la laborator.

(2) Cazurile de urgent3 si examenele de laborator pentru femeile gravide si copii 0-1 an
se excepteaza de la program. .

(3) In spital, transportul produselor biologice la laborator se asigurd in conditii
corespunzatoare de cadrele medii'si auxitiare din sectiile cu paturi,

(4) Rezultatele examenelor se distribuie din laborator in sectia cu paturi, iar la cabinetele
de consultatii asistentei de Ia cabinet, in aceeasi zi sau cel mai térziu a doua zi dupd
efectuarea examenului si obtinerea rezultatului.

{5) Efectuarea investigatiilor medicale se face pe baza recomandirii mediculu.

SECTIUNEA Ii

ATRIBUTI

I Laboratorul de analize medicale cu puncte de lucru

Art.106 - (1) Laboratorul de analize medicale are in principal urm3toarele atributii:

a) asigurd efectuarea analizelor, investigatiilor, recoltarea de produse patologice,
preparatelor si oricdror alte prestatii medico-sanitare specifice profilului de activitate;

b) receptionarea produselor sosite pentru examene de laborator si inscrierea lor corecta,

¢) asigurarea recipientelor necesare recoltarii produselor patologice, redactarea corects si
distribuirea la timp a rezultatelor examenelor efectuate;

(2) Laboratorul de analize medicale este condus de unul din medicii acestuia, decizionat de
manager si cu atributii de medic sef de laborator.

li. Serviciul de anatomie patologica

Art. 107 - (1) Serviciul de anatomie patologica define Tnc3peri si dotirile necesare pentru
prepararea pieselor de examinare, pastrarea, depunerea si conservarea cadavrelor,
necropsie si camera pentru eliberarea cadavrelor.
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(2) Serviciul de anatomie patologica are in principal urmatoarele atfibu@ii:

a) efectuarea diagnosticulu histopatologic sau citopatologic, dupa caz, asupra produselor
Piologice recoltate (piese operatorii, material bioptic, biopsii de tract digestiv, bronsice,
hepatice, pancreatice, renale, punctii medulare, ganglionare, lichide biologice, material
aspirat cu ac fin, frotiuri exfoliative, organe, fragmente tisulare §i altele asemeneaj;
b)-efectuarea de autopsii tuturor pacientilor decedati in spital, care nu sunt cazuri medico-
legale, si unde este necesar3 confirmarea, precizarea sau completarea diagnosticztaie ini
inclusiv tuturor copiilor pén3 la vérsta de un an, indiferent de locul decesuld
deceselor materne care nu sunt cazuri medice-legale; i
c) efectuarea de imbalsmari, spalarea, imbricarea si cosmetizarea cadavrelpr;
d) executarea de necropsii la toate cazurile decedate in spital, in vedereg s )
confirmarii diagnosticului si precizirii cauzei medicale a mortii; la cerei€aysciis e
apartinitorilor decedatutui, directorul medical al spitalului poate aproba
necropsie cu avizul medicului sef al sectiei si al medicului anatomo-patolog;

e) colaborarea cu celelalte laboratoare din cadrul spitalului, in vederea efectuarii unor
cercetéri complementare speciale (bacteriologice, biochimice, experimentale);

f) eliberarea certificatului constatator de deces completat §i semnat de medicul curant §i
anatomopatolog sau medicul care a efectuat necropsia;

g) eliberarea cadavrelor in conformitate cu normele n vigoare;

h) colaborarea cu laboratorul de medicing legal® Tn cazurile prevazut

dng:ege IHALUL

SEFVICIA, AR 20 NOELARTE

Iif, Laboratorul de radiologie 5i imagistica medicala i5 s AROMAN
Art.108 - (1) Laboratorul de radiologie si imagistica medicala este;stgiciyrat pe puricte de

lucru. ;
(2) Laboratorul de radiologie si imagisticd medicald are in principal urp
a) efectuarea examenelor radiologice; ﬁ 2

b) colaborarea cu medicii clinicieni in scopul precizirii diagnosticului or~ee
necesar; '

c) organizarea si utilizarea corespunzatoare a filmoteci;

d) aplicarea masurilor pentru prevenirea iradierii pacientilor si personalului din radiologie.
e) stabilirea personalului responsabil cu gestionarea riscului de iradiere

IV. Laboratorul de explordri functionale

Art.109 - Laboratorul de explorari functionale are in principal urmatoarele atributii:

a) asigura efectuarea investigatiilor medicale conform solicitarilor medicilor de specialitate
si in raport cu dotarea existent3, pentru pacientii spitalizati si din ambulatoriu.

V. Centrul de sanatate mintal2 - adulti

Are.110 - (1) Centrele de sindtate mintald sunt unitdti sanitare publice, fard
personalitate. juridic8, organizate in cadrul unitafilor sanitare cu paturi si functioneaza
potrivit OMS nr.375 din 10 aprilie 2006 privind infiintarea, organizarea si functionarea
centrelor de sinatate mintala.

(2) Centrul de sin3tate mintald este organizat distinct pentru adulti, deservind un sector
psihiatric pentru adulti cuprinzénd intre 100.000 si 150.000 de locuitori.

(3) Centrele de s3ndtate mintala asigura ingrijirea in comunitate a persoanelor cu
tulburgri psihice. Accesul la serviciile acordate n centrele de sinatate mintala se face
direct sau cu trimitere de la medicii de familie, alti medici specialisti sau unitati de
asistenta sociala.

(4) Centrul de sindtate mintald asigura efectuarea investigatiilor medicale conform
solicitérilor medicilor de specialitate §i in raport cu dotarea existentd, pentru bolnavii -
din ambulatoriu.

{5) Centrul de s3natate mintali - adulti are in principal urmatoarele atributii:
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a) detecteazi si trateazs problemele de sinitate mintals: depresia, anxietatea, tulburiri.
legate de stres, dependenta de substange si tulburéri psihotice, tulburiri somatoforme;

b) oferd pacientilor cu tuiburiri

stgbilizate care sunt rezidenti in comunitate, acces la medicatia psihotrops si interventii
psihoterapeutice in conformitate cy recomandarile de specialitate si cu ghidurile de bun3

practic;

¢) face trimiteri citre specialistii din alte sectoare ale sanatatii pentry

complexe;

mintale severe, in special celor cy tulburari mintale

d) furnizeazé interventii in criz& care pot preveni dezvoltarea episoadelor acut Zde hodE

si deterigrarea.cel@r preexistente;

€) asigura colaborarea cu alte sectoare necesare pacientilor cu tulburiri mintale, citiar

fi med_icjna legala, vadé‘pos,turi temporare sau protejate, ateliere protejate, comisii de
expertiza a capacitdtii de muncs, sectoare de ajutor social, invatdmant, alte sectoare

ale sanatitii;

f) dispensarizeazd bolnavii cronici Cu epilepsie si boli musculare genetice si

heredodegenerative si a encefalop
g) obtinerea consimtimantului in
tratamentul medical propus;

atiilor sechelare infantile.
format n scris al pacientulu privind investigatiile si

h) menitorizarea bunelor practici in utilizarea antibicticelor.

Vi. Dispensarul TBC

Art.111 - Dispensarul TBC are in principal urmatoarele atributii:

‘a) organizeazd depistri active,

prevenirea si combaterea tuberculozei precum si

dispensarizarea acestor categorii de bolnavi;

b) organizeazi depistirile th mass

radio-fotografice si biologice:

C) organizeaza actiunea de testare la tuberculing, si vaccinarea BCG;

d) asigura dispensarizarea tuturor suspectilor la care s-a confirmat tuberculoza;

€) asigura controlul periodic clinic, radiologic si biologic din focarul cu tuberculozi;
f) comunica evidenta cazurilor de tuberculoz3 la toate forurile superioare;

g) obtinerea consimtimantului in
tratamentul medical propus;

format in seris al pacientului privind investigatiile si

h) monitorizarea bunelor practici in utilizarea antibioticelor.

CAPITOLUL IX

SERVICIUL EVALUARE $I STATISTICA MEDICALA

SECTIUNEA |
ATRIBUTI!

Art.112 - (1) Serviciul de evaluare si statisticd medicald
care este direct subordonat managerului institutiei si are urmétoarele
&) colecteazi, verifics, corecteaz’ si transmite lunar datele la nivel o
in formatul impus de aplicatia ,,DRG National”, la $coala Nationals d&\
Management si Perfectionare in Domeniul Sanitar Bucuresti;

SEF
I}

este condtiz

paciefy, Sxglusiv
s3hitate Phblick

MURE

b) genereazi, verifici, corecteaza si transmite lunar la Casa de Asiguriri de Sinitate

Mures, sub forma electronici in

SIUl, raportirile privind serviciile spitalicesti si din

ambulatoriul de specialitate realizate si inregistrate in sistemul infarmatie al spitalutui;

C) genereaza, verificd, corecteazi si transmite lunar la Casa de Asiguriri de S3Znitate
Mures, sub forma electronicd in SIUI, raportdrile privind derularea programelor de
sanatate si consumul de medicamente 3n spital, folosind datele inregistrate tn sistemul

informatic al spitalutui;

d) sprijind personalul responsabil cu codificarea si documentarea foii de observatie
clinicd generald (FOCG) in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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'\.

e) indruma personalul responsabil cu inregistrarea datelor {a nivel de pacient in FOCG si

foaia electronica a pacientului;

f) verifica periodic concordanta si corectitudinea datelor colectate in format electrenic
cu cele din evideniele primare; . o

g) urmareste inregistrarea datelor pamenplor in formularul *Fisa pentru spitalizare de zi"

-4n conformitate cu prevederile legale in vigoare;

" h) urméreste calitatea datelor colectate, identifica factorii care influenteaza/afecteaza

”

Jntocmeste rapoarte statistice si le Inainteaz3 la termen;

nivelul de rambursare a cazurilor;
i) colecteazi date statistice din sectiile si ambulatoriile spitalului, prelu;creaza date,

j) pastreaza confidentialitatea datelor colec;tate;i ngnsm;se II,'_I conformi-t =
vigoare; - BLICH

k) intocmeste centralizatoarele i da@{[/

vigoare;

) elaboreaza situatii privind indicatorii de ef1c1e ;
m) gestmneaza si arhiveazi datele statistice med
n) urmareste in ‘dinamica corelarea diferitilor indg :
unitati sau pe tar3, si informeaza conducerea umt 14 = abateri;

icii medicale spitalicesti si
dosarul de contractare;

p) elaboreaza dosarul de contractare pentru Contractul de furnizare de servicii medicale
n asistenta medicald de specialitate din ambulatoriu pentru speaahtatzle clinice;

q) elaboreaza dosarele de contractare pentru derularea programelor de sindtate curative
si publice;

r) elaboreazi dosarul de contractare pentru furnizarea de servicii paraclinice in
ambulator;

s) elaboreazi dosarul de contractare pentru furnizarea de i mgnjin la domiciliu;

s) colecteazi, centralizeaza si transmite lunar Casei de Asigurari de Sanatate Mures spre
decontare raportarile serviciilor medicale clinice si paraclinice din ambulatoriul de
specrahtate,

t) intocmeste si transmite lunar spre decontare Casei de Asigurari de Sanatate Mures
desfésuratoarele serviciilor spitalicesti realizate, conform prevederilor legale,

i) urméreste derularea contractelor de servicii medicale spitalicesti §i in ambulatorii i
realizarea indicatorilor cuprinsi in contracte;

u) raporteaza lunar Casei de Asigurdri de Sanatate Mures certificatele de concediu
medical eliberate la nivelul Spitalului Clinic Judetean Mures;

v) actualizeaza permanent listele personalului medical cu studii supericare §i medii
cuprinse in contractul cu Casa de Asigurari de Sanatate (certificate de membru in CMR, in
OAMGMAMR, asigurari de raspundere civild); si transmite permanent casei documentele
actualizate, programul de lucru al medicilor, etc, n vederea incheierii si derularii
contractelor de furnizare de servicii medicale;

x) raspunde la solicitdri din partea Casei de Asigurari de Sandtate Mures in ceea ce
priveste derularea contractelor de furnizare de servicii medicale intre spital §i CAS

y) verifica si transmite lunar Casei de Asigurari de Sandtate Mures situatia bolnavilor
tratati in cadrul Programelor nationale de Sanatate si a cheltuielilor aferente, asa cum
este elaborata de catre coordonatorii de programe;

z) intocmeste si transmite Casei de Asigurari de Sanatate Mures cererea si dosarul in
vederea evaluarii, ori de cite ori apare o modificare in structura spitalului, sau in
momentul expirarii evaluarii;

aa) centralizeazd date si intocmeste situatii statistice la termenele stabilite, lunar,
trimestrial si anual, la solicitarea DSP si a altor servicii (miscarea si indicatorii de
eficienta ai sectiilor, centralizatoare de activitate, morbiditate, mortalitate, Intreruperi
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de sarcina, evidenta boinavilor cronici, situatia toxicomanilor, rapertarea gravidelor si
l@uzelor sub 18 ani, dare de seama privind principalii indicatori ai cunoasterii sanatatii,
centralizator interventii chirurgicale, centralizator explorari functionale, centralizator
proceduri de radiologie, centralizator analize de laborator, centralizator farmacii, SAN.
ab) efectueazad demersurile necesare in vederea incheierii asigurarii pentru r3spundere
medicald pentru spital si monitorizarea valabilitatii documentelor ce stau la baza
incheierii contractelor cu CAS Mures

(2) In ceea ce priveste studiile clinice, Serviciul de evaluare si statistici medicals are in
principal urmatoarele atributii: .

a) inregistreaza solicitirile pentru obtinerea acordulu managerului unitatii pentru
desfasurarea de studii clinice; ' i

b) tine evidenta contractelor de studii clinice incheiate intre Spitalul Clinic Judetean
Mures si organizatii de cercetare clinic; :

c) solicitd documentele necesare incheierii contractelor de studii clinice;
d) urmireste incasarea sumelor cuvenite spitalului, in urma deruldrii contractelar
studii clinice. : :

CAPITOLUL X
SERVICIUL DE PREVENIRE A INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE

SECTIUNEA |
ORGANIZARE
Art.113 - (1) Unitatile sanitare publice cu paturi asigur3 organizarea si functionarea unor
servicii de supraveghere, prevenire §i limitare a infectiilor asociate asistentei medicale.
(2) Activitatea specifica este asiguratd prin personal propriu, angajat in acest scop.

(3) Interventia si expertiza de specialitate, in cazul unor focare epidemice sau situatii de
risc declarat, sunt asigurate, la solicitarea unitdtii ori prin autosesizare, de citre
compartimentele specializate ale autoritdfii de sdn3tate publicA judetene si a
municipiului Bucuresti, cu titlu de gratuitate, din bugetul de stat, in cadrul programelor
nationale de sindtate.

ATRIBUTI o paan
Art.114 - (1) Serviciul de prevenire a infectiilor asociate asistentet frieditale Gsgy
un sef serviciu §i este direct subordenat managerului, avind in prioe
atributii, conform Ordinului Ministerului Sandtatii nr. 1101/2016 \@rivind<:
Normelor de supraveghere, prevenire §i limitare a infectiilor asociate asistentei

in unittile sanitare: : -

a) organizeaza §i participd la intalnirile Comitetului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale;

b) propune managerului sanctiuni pentru personalul care nu respecti procedurile si
protocoalele de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;
) seful serviciului participd in calitate de membru la sedintele Comitetului director al
unitatii sanitare §i, dupa caz, propune acestuia recomandari pentru implementarea
corespunzatoare a planului anual de prevenire a infectiilor, echipamente si personal de
specialitate;

d) elaboreaza si supune spre aprobare planul anual de supraveghere, prevenire si limitare 2
infectiilor asociate asistentei medicale din unitatea sanitars; b

e) organizeaza, in conformitate cu metodologia elaberatd de Institutul National de Sinitate
Publicd, anual, un studiu de prevalenta de moment a infectiilor nosocomiale si a
consumului de antibiotice din spital;
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f) organizeazd si deruleazi activititi de formare a personalului unitdtii in domeniul
prevenirii infectiilor asociate asistentei medicale; .

g) organizeazd activitatea serviciului/compartimentului de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale pentru implementarea si derularea activitatilor cuprinse in
planul anual de supraveghere si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale al unitatii;
h) propune si inifiazd activititi complementare de prevenfie sau. de limitare cu

caracter d_e urggn‘;é, _‘in cazul unor situatii de risc sau al unui s;_‘lve-g, ec;ie
asociatd asistentei medicale; y A 1
i) elaboreaza ghidul de izolare al unitatii sanitare si coor@-%ﬁ. rea

precautiilor specifice n cazul depistirii colonizérilorlinfec’;iirgumﬁi
multiplurezistenti la pacientii internati; *-x\ 5 &
j) intocmeste harta punctelor si zonelor de risc pentru aparitia infectiilor ass€iz: : gistentei
medicale si elaboreazs procedurile si protocoalele de prevenire si limitare in conformitate
CU aceasta;

k) implementeazi metodologiile nationale privind supravegherea bolilor transmisibiie si
studiile de supraveghere a infectiilor asociate asistentei medicale;

1) verifica completarea corecti a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
.medicale de pe sectii si centralizeazi datele in registrul de monitorizare a infectiilor al
‘unitatii;

m) raporteaza la direciia de sanditate publici judeteana si a municipiului Bucuresti
infectiile asociate asistenei medicale ale unitatii §i calculeazd rata de incident3 a
acestora pe unitate §i pe sectii;

n) organizeaza s§i participd la evaluarea eficientei procedurilor de curitenie si
dezinfectie prin recoltarea testelor de autocontrol;

0) colaboreazd cu medicll de laborator pentru  cunocasterea  circulatie
microorganismelor patogene de la nivelul sectiilor si compartimentelor, cu precadere
a celor multirezistente si/sau cu risc epidemiologic major, pe baza planului de
efectuare a testelor de autocontrol;

P) solicitd trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de
referintd, n conformitate cu metodologiile elaborate de Institutul National de
Sanatate Public8, Tn scopul obtinerii unor caracteristici suplimentare;

q) supravegheaz3 si controleazi buna functionare a procedurilor de sterilizare si mentinere
a sterilitatii pentru instrumentarul si materialele sanitare care sunt supuse sterilizirii;
r) supravegheazd §i controleazi activitatea de triere, depozitare temporari si
eliminare a deseurilor periculoase rezultate din activitatea medicals;

S) organizeazd, supravegheazi si controleazd respectarea circuitelor functionale ale
unitdtii, circulatia pacientilor si vizitatorilor, a personalului i, dupd caz, a
studentilor si elevilor din thvatamantul universitar, postuniversitar sau postliceal;

t) avizeaza orice propunere a unit3tii sanitare de modificare in structura unit3¢ii;

u} supravegheazi si controleazi respectarea in sectiile medicale si paraclinice a
procedurilor de triaj, depistare si izolare a infectiilor asociate asistentei medicale;

v) réspunde prompt la informafia primitd din sectii si demareazi anchets
epidemiologici pentru toate cazurile suspecte de infectie asociatd asistentei
medicale;

W) dispune, dupd anuntarea prealabil3 a managerului unitatii, masurile necesare pentru
limitarea difuziunii infectiei, respectiv organizeazi, dupd caz, triaje epidemiologice si
investigatii paraclinice necesare;

X) ‘intocmeste si definitiveazi ancheta epidemiologic3
informatiile necesare privind focarul, in conformitate cu legisl
activitati pentru evitarea riscurilor identificate in focar:
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yg so_Eicité co!@prérile interc_lf_isciplinare sau propune solicitarea sprijinului extern de (5
dwef:ﬁa de sanatate publicd sau Institutyl National de Sinitate Publicd - centry

Z) raporteazs managerului problemele depistate say Constatate in prevenires §i limitarea

mfeg;ﬁlor asociate asistenei medicale; |

aa) -Intocmeste rapoarte cy dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de

investigare 3 responsabilitatilor pentry infectii asociate asistentei medicale,

(2) Priny agentii DDD asigura indeplinires urmétoarelor atributii:

a) decontaminarea zenelor €U risc de contaminare chimicy sau biologics;

- b) dezinfectis, dezinsectia si deratizarea spatiilor generate de plafoanele faise casetate
(unde este cazul).

CAPITOLUL X1
FARMACIA

Art. 115 - (1) Tn cadrul spitalului functioneaz3 trei fénﬁ'éci% Cu cireuit inchis (Fa.
Farmacia nr.2, Farmacia nr.3 ), conduse fiecare de citresras
(2) Farmacia asigura si gestioneaﬁzé‘i-ntreaga medicati =

SECTIUNEA Ii

ATRIBUTII
Art. 116 - Farmacia are in principal urmatoarele atribiii
a) receptioneazi produsele farmaceutice si a materialele sanitare pe baza documentelor

b) asigurs aprovizionarea cu medicamente necesare activitatii de asistentd medicall a
spitalului; ‘

¢) asigura depozitarea §i pastrarea medicamentelor in condifii corespunzatoare;

d) verificd termenul de valabilitate a medicamentelor si substantelor farmaceutice,
semnalénd conducerii spitalului medicamentele cy miscare ncetinit3;

e} asigurd pastrarea, prepararea si eliberarea medicamentelor de orice naturs si forma,
potrivit Farmacopeii Romane in vigoare, a specialitatilor farmaceutice autorizate si a
altor produse farmaceutice, conform nomenclatorului aprobat de Ministerul Sanatatii;

f) asigurd depozitarea Preduselor conform nermelor jn vigoare (farmacopee, standarde
sau norme interne) tindndu-se seama de natura si proprietitile lor fizico-chimice;

g) organizeazs si efectucazs controlul calititii medicamentuluj §i fa masuri ori de cite
orl este necesar pentry preintampinarea accidentelor, informand imediat conducerea
spitalului;

h) asigurd controlut preventiv, verificarea organoleptica si fizics, verificarea operatiilor
finale, analiza calitativy a medicamentului la masa de analize;

i) asigurd prepararea si eliberarea medicamentelor potrivit normelor stabilite de
Ministerul Sanatstiis

k) asigurs intocmirea propunerilor fundamentate pentry necesarul de achizitii Publice de
medicamente si unele materiale sanitare;

{) opereaza in programul infermatic a documentelor de eliberare a medicamentelor;

m) fundamenteazi in baza consumurilor si a stocurilor din farmacie la efectuarea
comenzilor lunare de medicamente simptomatice si citostatice.

n) prin farmacistul clinician:

o se implicd activ in activitatea de prescriere, validare si monitorizare 3 medicatiei
prevenirea si reducerea erorilor de medicatie;

© participd la eleborarea protocoalelor terapeutice impreun cu medicii
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prescriptori; . _ _ B

o monitorizeaza respectarea bunelor practici 1n prescrierea si utilizarea

medicamentelor;

o supervizeazh activitatea de dizolvare, dilutie pentru preparatele parenterale (

citostatice);’ _ o

o monitorizeazs produselor farmaceutice utilizate n studii clinig
7

farmacistul sef. P2

TITLUL ¥V
SPITALUL - FURNIZOR DE SERVICI

Art. 117 - Spitalul, in calitate de furnizor de sejvi
- obligatii:
'a) s& respecte criteriile de calitate a serviciilor \g

paliative la domiciliu furnizate %n conformitate cu prevederile legale in vigoare;

b) si informeze asiguratii cu privire la obligatiile furnizorului de servicii de Ingrijiri

medicale la domiciliu si Tngrijiri paliative si ale asiguratului referitoare la actul medical;

c) s& respecte confidentialitatea tuturor datelor §i informatiilor privitoare la asigurati,

precum si intimitatea §i demnitatea acestora;

d) s3 factureze lunar, in vederea decontdrii de citre casele de asigurdri de sanatate,

activitatea realizath conform contractului de furnizare de servicii de ingrijiri medicale la

domiciliu/ingrijiri paliative la domiciliu; factura este Insotitd de copiile fiselor de ingrijiri
medicale la domiciliu/ingrijiri paliative la domiciliu si de documentele justificative privind
activitstile realizate, in mod distinct, conform prevederilor Contractului-cadru privind
conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurri sociale de sanatate
aflat in vigoare, atat pe suport hértie, cét i in format electronic, in formatul solicitat de

Casa Nationald de Asigurari de Sanatate;

e) s respecte dreptul la libera alegere de citre asigurat a furnizorului de servicii de

‘ngrijiri medicale la domiciliu/ingrijiri paliative la domiciliu;

f) s& raporteze caselor de asigurdri de sdnatate datele necesare pentru urmérirea

desfasurdrii activititii in asistenta de ingrijiri medicale la domiciliu/ingrijiri paliative la

domiciliu, potrivit formularelor de raportare stabilite conform reglementarilor fegale in
vigoare;

g) s& acorde servicii conform unui plan de Ingrijiri in conformitate cu recomandarile

stabilite, zilnic, inclusiv sdmbéta, duminica si in timpul sirbatorilor legale;

h) s& anunte casa de asigurari de sandtate despre modificarea oricireia dintre conditiile

care au stat la baza incheierii contractului, in maximum 5 zile calendaristice de la data

producerii modific3rii §i s& indeplineasca in permanenti aceste conditii pe durata deruldrii

contractului; .

i) s asigure respectarea prevederilor actelor normative referitoare la sistemul asigurarilor

sociale de sanatate;

j) s3 asigure acordarea serviciilor de ingrijiri medicale la domiciliu/ingrijiri paliative la

domiciliu asiguratilor fara nicio discriminare;

k) s3 afiseze intr-un loc vizibil programul de lucru, numele casei de asigurari de s2natate cu

care se aftd in relagie contractuald, precum si datele de contact ale acesteia: adresa,

telefon, fax, e-mail, pagind web;

l) s3 asigure acordarea de asistentd medicald necesard titularilor cardului european de

asigursri sociale de sanitate emis de unul dintre statele membre ale Uniunii

Europene/Spatiului Economic European, in perioada de valabilitate a cardului, respectiv

beneficiarilor formularelor europene emise in baza Regulamentului CE nr. 883/2004 al

Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004 privind coordonarea sistemelor

CONSILIUL JUDETEAN MURES

Spitalul Clinic Judefean Mures ‘
Romdénia, 540072 Tirgu Mures, judetul Mures, sir. Bemédy Gysrgy, nr. 6, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, esmail: secretariai@spitaljudeteanmures.ro




de securitate sociald respectiv n baza Regulamentului CEE nr. 1408/1971 referitor la
aplicarea regimurilor de securitate sociald  salariatilor, lucritorilor inde endent si

e

age‘l'eag-i conditii ca §i persoanelor asigurate in cadrul sistemului de asigurarisse
sanatate din Roménia; s3 acorde asistentd medicalg pacientilor din alte stite,
Roménia a incheiat _acorduri, intelegeri, conventii sau protocoale intern
prevederi in domeniul sin#tétii, in cenditiile previzute de respectivele docume 6 4
internationalg;  + | & o
m) s3 utilizeze Sistemul informatic unic integrat. In situatia in care se utilizeazi un alt
sistem informatic acesta trebuie s fie compatibil cu Sistemul informatic unic integrat, caz
gn caire furnizorii sunt obligati s3 asigure confidentialitatea in procesul de transmitere a
atelor;

n) s3 acorde asiguratilor servicii de ingrijiri medicale la domiciliu/ ngrijiri paliative la
domiciliu conform recomandsrilor formulate de: medicii de specialitate din ambulatoriul
integrat, medicii de specialitate din spitale la externarea asiguratilor, medicii de familie
aflati n relatii contractuale cu casele de asigurari de sindtate, in conditiile stabilite prin
normele metodologice de aplicare ale Contractului-cadru aflat in vigoare. Modelul
formularului de recomandare este prezentat in anexe. Recomandarea pentru Ingrijiri
medicale la domiciliu si ingrijiri paliative se face in concordanta cu diagnosticul stabilit siin
functie de patologia bolnavului si statusul de performants ECOG al acestuia, cu precizarea
activitatilor zilnice pe care asiguratul nu le poate indeplini, in conditiile stabilite prin
Normele metodologice de aplicare a Contractului cadru privind conditiile acordarii
asistenfei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sdnatate aflat in vigoare.

o) s nu modifice sau s& nu intrerup3 din proprie initiativa schema de ingrijire recomandats
pentru fumizorii de ingrijiri medicale la domicitiu;

P) s& comunice direct att medicului care a recomandat ingrijirile medicale Ia domiciliu si
ingrijirile paliative la domiciliu, cat §1 medicului de familie al asiguratului evolutia stirii de
sdnatate a acestuia;

q) sa tina evidenta serviciilor de ingrijiri medicale / ingrijiri paliative furnizate la domiciliul
asiguratului, in ceea ce priveste tipul serviciului acordat, data si ora acordarii, durata,
evolutia starii de sinitate; _

r) s& urmareasci prezentarea la controlul medical a asiguratului pe care {-a ingrijit, atunci
cand acest lucru a fost solicitat de medicul care a ficut recomandarea §i sd nu depaseasci
din proprie initiativd perioada de ingrijire la domiciliu, care nu poate fi mai mare dect cea
stabilitd prin normele metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile
acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sin3tate aflat in
vigoare;

s};g% utilizeze sistemul de raportare in timp real ncepand cu data la care acesta va fi pus in
functiune;

s) g incaseze sumele reprezentand fie contributia personali pentru unele servicii de
ingrijirl medicale /paliative la domiciliu fie coplata pentru alte servicii de ingrijiri medicale
/paliative la domiciliu de care au beneficiat asiguratii, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

t)gs& asigure acordarea serviciilor de Tngrijiri medicale la domiciliu/ingrijiri paliative la
domiciliu prevézute in pachetul de servicii de bazs; _.

§) =d reinnofasca pe toatd perioada de derulare a contractului, dovada de evaluare a
furnizorului, dovada asigurdrii de raspundere civil3 in domeniul medical pentru furnizor,
dovada asigurdrii de rdspundere civild in domeniul medical pentru personalul care fsi
desfasoara activitatea la furnizor; 3 . .
u) 1) s& respecte programul de lucry si sa-l ce_aselor de asigurari de sindtate, in
baza unui formular, al cirui model este previzyf Hexehe

depune la casa de asigursiri de sinitate la dosf

A li o L ONMITATE CU ORiGINALUL
i : ) AL o s P R e CRNCELANIE 1B :
CONSILIUL JUDETEAN MURES LMKU - o W
Spitalul Clinic Judejsan Mures i oo

: . =" gjiz 2ai
Romaniz, 540072 Tirgu Mures, judeful Mures, sir. BeméGyﬁrgy nr. 6, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mail: secrelanzt@spitaljudeteanmures.ro



7) programul de lucru va avea avizul conform al directiei de sénatate publicd judetene,
care se depune la casa de asigurari de s8ndtate in termen de maximum 30 de zile de la data
semn@rii contractului. _

V) s& solicite incepand cu data implementdrii cardului national de-asigurari sociale de
‘ sinitate, acest document titularilor acestuia in vederea acordarii serviciilor medicale;
_servicile medicale acordate in alte conditii_decat cele mentionate anterior nu se
. deconteazi furnizorilor de citre casele de asigurari de sanatate; =

TITLUL V
ACTIVITAT] AUXILIARE - BLOCUL ALIMENTAR

CAPITOLUL §

ORGANIZARE _PENTRU oy

Art. 118 - (1) Blocul alimentar este organizat in 4 locafii:
e str. Gh.Marinescu, nr.5 - Sectia pneumologie
o str.Gh.Marinescu, nr. 38 - Sectia clinica pediajf
o str.Koteles Samuel, nr.29 - Sectia clinica obsf
o str. Panselutelor, nr.5 - Sectia clinica REUrof; ki

(2) Activitatea de pregdtire a alimentatiei se desfasg

dimensionat, amenajat si structurat in raport cu marimse

acestuia. Blocul alimentar cuprinde in mod obligatoriu:
e receptia si depozitarea produselor alimentare neprelucrate;

spatii pentru prelucréri primare;

spatii pentru prelucrari finale;

spatiu pentru depozitarea alimentelor pentru o zi (depozit de zi);

oficiu de distributie;

control dietetic;
e anexe pentru personal.

(3) Blocul alimentar are circuit inchis, cu acces direct din exterior pentru aprovizionare

si evacuarea deseurilor menajere. Spatiile sunt utilate, luminate §i ventilate

corespunzitor. In blocul alimentar se stabilesc si respecta circuite distincte pentru

alimentele neprelucrate si pentru méncarea pregititd, respectandu-se procesul

tehnologic si orientarea fluxului ntr-un singur sens, evitand incrucisarile intre fazele

salubre si cele insalubre.

drul blocului alimentar,
{t&t'si cu cerintele specific

e @ & @ ©

CAPITOLUL i

ATRIBUTH

Art. 119 - Blocul alimentar are in principal urmatoarele atributii:

a) asigurd activitatea de primire si pastrare a alimentelor cu respectarea normelor igienico-
sanitare, conform reglementarilor legale in vigoare;

b) asigurd activitatea de pregdtire a alimentatiei pacientilor internati in spital, conform
dietelor solicitate de citre fiecare sectie si a alocatiilor de hran2 prevazute de prevederile
legale in vigoare;

c) respecti meniul zilnic diferentiat pe afectiuni, intocmit de asistentii de dietetica;

d) livreaz3 alimentele preparate catre sectfile spitalului;
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TILUL V
COMPARTIMENTE FUNCTIONALE m

s COpe,, 7
CAPITOLULI P E “"U@@?&i@é i
COMPARTIMENTELE FUNCTIONALE G, ¢+ Wy

SECTIUNEA | L
ORGANIZARE
Art.120 - (1) Compartimentele functionale sunt constituite pentru indeplinirea atributiilor
ce revin unititi, cu privice la activitatea econo pico-financiard si administrativ-
gospodareascs. ROo#
(2) Compartimentele functionale sunt birouri si servicii
(3) Activitatea economico-financiars si administrativ
urmatoarele servicii si birouri:
e Serviciul RUNOS:
e Serviciul financiar-contabil:
e Serviciul achizitii publice, contractare, aprovizionare
e Serviciul transport, administrativ, tehnic:
> Birou tehnic
e Formatia | muncitori
o Formatia Il muncitori
Intretinere
Depozit alimente
Depozit materiale
Telefoane
Croitorie -
Spalatorie
Paza
Transport : ,
Serviciu de management al calit3tii serviciilor de sin3tate
Biroul IT
Compartiment juridic
Compartiment Audit
Compartiment Securitatea Muncii, P.S.l., Protectie Civila si Situatii de Urgents
Compartiment Asistent3 Sociald
Compartiment relatii cu publicul
Compartiment culte
Compartiment nutritie si dietetici

VVVVVVVY

© 6 6 © @ © 0 0O O

SECTIUNEA 11
ATRIBUTH

A. Serviciul RUNOS

Art.121 - (1) Serviciul RUNOS este condus de un sef serviciu, subordonat managerului
unitatii

(2) Serviciul RUNOS are ca obiect de activitate recrutarea, selectarea, angajarea,
raporturile de muncd si salarizarea personalului, in concordantd cu structura
organizatoric3 si complexitatea atributiiler unitatii, pe domeniul de activitate pe care il
reprezintd, in vederea realiz8rii cu eficientd maximi a obiectivelor Spitalului Clinic
Judetean Mures si a satisfacerii nevoilor angajatilor.
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(3) Serviciul RUNGS are in principal urmatoarele atributii: P
a) intocmirea statului de funcgii conform normelor de structurd aprobapée
categoriile de personal; {
b) asigurarea intocmirii drilor de seam3 statistice specifice resurselor umg S
¢) participa la intocmirea documentatiilor privind modificarea/actualizafe
spitalului, a numarului de posturi, a regulamentului de organizare si\§
statului de functii; =

d) efectueaza lucrari privind incheierea, modificarea, suspendarea si fincetarea
contractului individual de muncd precum §i acordarea tuturor drepturilor previzute de
legislatia muncii; '

e) urmareste intocmirea §i actualizarea de cétre conducitorii de compartimente a fiselor
de post si asigura gestionarea lor conform prevederilor legale;

f) gestioneaza procesul de realizare a evaludrii §i intocmirii fiselor de evaluare a
performantelor profesionale individuale:

g) stabileste si actualizeazd conform reglement3rilor legale, salariile de incadrare si
celelalte drepturi salariale pentru personalul din cadrul unit3tii;

h) Intocmeste §i actualizeaza Registrul de evident3 a salariatilor si asigur3 introducerea
in baza de date - REVISAL a informatiilor referitoare la personal potrivit reglementarilor
legale in vigoare;

i) intocmeste documentatia privind pensionarea pentru limita de varsta, anticipata sau
invaliditate pentru personalul din unitate;

j) asigurd secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor vacante si
intocmeste lucrarile privind incadrarea in munci a candidatilor declarati admisi pe baza
proceselor verbale ale comisiilor, in conformitate cu prevederile legale;

k) calculeaza vechimea n specialitate si vechimea i munci la incadrare;

l) executd lucrarile de normare a personalului aplicAnd criteriile de normare din
normativele in vigoars;

m) fundamenteaza fondul de salarii necesar personalului din unitate in vederea intocmirii
proiectului de Buget de Venituri si Cheltuieli;

n) intocmeste lucrdrile de salarizare lunar, lucririte de promovare;

o) intecmeste si transmite situatiile periodice solicitate de CJA, MS, DSP, CJAS, Directia
Judeteana de Finante, Directia Judeteani de Statistic3;

p) asigura operarea programarilor si efectulirii concediilor de odihn3 ale angajatilor;

g) intocmeste formalitatile in vederea acordirii de concedii cu/f3r3 platd si tine
evidenta acestora; '

r) elibereaz3 la cerere adeverinte privind calitatea de salariat care atest3 vechimea in
munca sau drepturile salariale;

s) intocmeste documentatia privind sanctionarea personalului unitatif in baza raportului
Comisiei de Disciplina;

5) intocmeste orice alte lucrari previizute de Codul Muncii:

t) executd la termenul precizat, orice alti lucrare repartizata de citre conducerea
unitatii privind problemele specifice serviciului resurse umane.

B. Serviciul financiar-contabilitate

Art.,122 - (1) Serviciul financiar-contabilitate se afl3 in subordinea=di
contabil, conducerea serviciului este asigurats de seful de sery o
(2) Serviciul financiar-contabilitate are in principal urmtoaf
a) organizeaza contabilitatea conform prevederilor, legale;:
si la timp a inregistrérilor contabile; cenvIGHl A Gl
b) confrunta evidentele analitice si cele sintetic&:{{: $EF SN “"DE L
¢) organizeaza analiza periodica a utilizarii bunurilor mat&risle s icares misurilor necesare,
impreund cu celelalte sectoare din unitate, in ceea ce priveste stocurile disponibile,

ectorului financiar-
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supranormative, fard miscare, sau Cu migcare lentd §i pentru prevenirea oriciror alte
imobiliziri de fonduri;

d) analizeazd periodic executia bugetars #i continutul conturilor, ficind propun
corespunzatoare; RO

e) réspunde de intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale ads% :
)
'“ .

seama contabile; Up
) exercita controlul preventiv, in conformitate cy dispozitiile legale; &

g) raspunde de ntocmirea, circulatia si pistrarea documentelor justificative caj —,
baza inregistrarilor in contal ilitate; 4
h) organizeazi evidentele tehnico-operative §i gestionare si asigurs tinerea lor corecty sila
zi; :

i) organizeazi inventarierea periodica a mijloacelor materiale si fa masuri de regularizare a
diferentelor constatate

J) asigura masurile de pastrare, manipulare si folesire a formularelor cu regim specials

K) exercits controlul operativ curent in conformitate cuy dispozitiile in vigoare;

] organizeaza actiunea de perfectionare a pregitirii profesionale pentru cadrele din birou;
m) intocmeste studiul privind imbunitstirea ac ivitatii economice din unitate si propune
masuri corespunzitoare;

n) intocmeste lucririle privind proiectele planurilor de venituri si cheltuieli bugetare i
extrabugetare, precum si bugetul de asigurari sociale; '

o) iabeTésuﬁ[e Necesare pentru asigurarea integritatii bunurilor §i pentru recuperarea
pagubelor;

P) réspunde de indeplinirea conditfilor legale privind angajarea gestionarilor, constituirea
garantiilor si retinerea ratelor;

q) asigura efectuarea corects si in conformitate cu dispozitiile legale, a operatiunilor din
incas3ri §i pl&ti n numerar;

r) réspunde de angajarea creditelor bugetare corespunzitor comenzilor si contractelor
emise, in limita creditelor aprobate; |

s) erganizeaz3 intocmirea instrumentelor de plats si documentelor de acceptare sau refuz a
platii

$) organizeazi verificarea documentelor justificative de cheltuieli sub aspectele formei,
continututui si legalitétii operatiunii;

t) réspunde de intocmirea formelor de recuperare a sumelor care eventual au fost gresit
platite;

f) raspunde de intocmirea formelor de plata si decontare a ajutoarelor de boala §i a
fondului de asisuriri sociale,

u) prezintd lunar directorului financiar contabil gradul de realizare a principalilor
indicatori financiari contabili pe centre de cost, intocmind informari si prezentand
propuneri pentru inlaturarea unor neajunsuri sau perfectionarea activitatii, pe baza
aspectelor desprinse din analiza acestor indicatori.

V) verifica alocarea veniturilor si cheltuielilor pe centre de cost

w) instiintarea centrelor de cost asupra rezultatelor obtinute, la cerere, precum sia
evolutiei in timp a veniturilor si cheltuielilor realizate:

x) sprijinirea conduc3torilor centrelor de cost, privind imbunititirea si realizarea in bune
conditii a serviciilor medicale acordate de citre centrele de cost. Acest sprijin se rezum3
ta caracterul economic pe care il pot avea activititile medicale desfasurate de citre
centrele de cost; * |

y) determinarea, la cererea conducerii, a costurilor efective ale investigatiilor realizate
de sectiile paraclinice, pe baza protocgalsiersi procedurilor aferente investigatiilor
efectuate
z) intocmirea diverselor rapoarte ceru 7e

o U OBIRIR AL
TATE CU CRIGINALLY
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¢. Serviciul achizitii publice, contractare, aprovizionare .. _
Art.123 - (1) Serviciul achizitii pubtice, contractare, aprovizionare se afla in subordinea
managerului, conducerea serviciului este asigurata de seful de ser\;iciu, o ;
~(2) Serviciul achizitii publice, contractare, aprovizionare are m principal urmatoarele
¢ atributii: . »
a) cunoaste si respect3 legislatia in domeniul achizitiilor publice, concesionarii de lucrari
publice si servicii publice; .
-b).raspunde de intocmirea programelor anuale de achizitii publice pe baza propunerilor
facute de citre sectiile, compartimentele, serviciile din cadrul Spitalului, in functie de
gradul de prioritate;
c) asigurd si raspunde de organizarea si desfisurarea procedurilor de achizitii publice
conform legisiatiei in vigoare, dup8 cum urmeaza: .
o publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire)
o 3ntocmirea documentatiilor de aribuire si l@murirea eventualelor neclaritati legate de
acestea; - FLRNIA
o jntocmirea notelor justificative cu privire la procedurile de a 51
o ‘intocmirea deciziffor pentru constituirea comisiilor de evalias
contractelor de achizitie publica, %
o asigurd desfisurarea propriu zisé a procedurilor de achizitieypyt
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari; .
intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor; —
analizarea ofertelor depuse;
emiterea hotdrarilor de adjudecare; ;
emiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii; s
primirea si rezolvarea contestatiilor;
intocmirea punctelor de vedere la contestatiile depuse;
participarea la incheierea contractelor de achizifie publica;
urm&rirea respectdrii contractelor de achizifii publice di
respectérii valorilor si termenelor, confirmarea realitdtii, r
platilor aferente contractelor facéndu-se de compartimentele ¢
achizitia publici respectiva.
d) conduce evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publi
sau activitati,
e) urméreste executarea contractelor de achizitii,
f) asigur3 confidentialitatea corespondentei;
g) serviciul indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotdriri ale managerului,
dispozitii ale managerului i sefilor ierarhici. —

?‘OMANQ :

g; nc_tjﬁcfle vedere al
gl legalitdtii
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D. Serviciul transport, administrativ, tehnic

Art.124 - (1) Serviciul transport, administrativ, tehnic este condus de un sef serviciu,
subordonat managerului. fn cadrul serviciului functioneaza urmatoarele structuri: Birou
tehnic (Formatia | muncitori, Formatia Il muncitori), Intretinere, Depozit alimente, Depozit
materiale, Telefoane, Croitorie, Spalatorie, Paza, Transport.

(2) Serviciul transport, administrativ, tehnic are in principal urmatoarele atributii:

a) stabilirea necesarului de produse pentru functionarea la parametrii normali ai
spitalului, si asigurarea realizirii partii corespunzitoare a planului anual de achizitii;

b) receptionarea calitativd §i cantitativa a materialelor primite de la furnizori s
asigurarea depozit#rii acestora n conditii conform normelor in vigoare; '
c) intocmirea situatiilor specifice activitatii de aprovizionare;

d) urmirirea efectudirii controlului preventiv asupra actelor ce intrd in competenta
serviciului; '
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e) asigurarea amenajarilor si conditiilor igienico-sanitare conform normativelor ale
depozitelor si magaziilor, avind o preccupare speciald pentru pregitirea obiectelgegie=
Conservare (butoaie, bidoane, saci, containere etc. ); 2

f) organizarea activitdtii de transport, achizitionarea autovehiculelor,
acestora la organele de politie, efectuarea rodajului si raspunde de: controlu]
reviziile tehnice, reparatiile curente sl capitale ale autovehiculelor; &

g) asigurarea executdrii la timp si in bune conditii a transporturilor si punere:

=1

& e 8 - - - . - “}I:
dispozifia spitalului, conform sraficului de lucru, a autovehiculelor necesare stz

conducatorilor auto pentru asigurarea functionalitdtii institutiei;

h) asigurarea stdrii tehnice corespunzatoare a mijloacelor de transport, a utilajelor si a
instalatiilor cu care sunt dotate autovehiculele;

i) Intocmirea formelor de casare a autovehiculelor conform reglementarilor in vigoare;
j) asigurarea controlului calitativ si receptia reparatiilor si produselor tehnologice de
intretinere efectuate;

k) indrumarea si controlul intreagii activititi in sectorul de transporturi din cadrut
spitatului; -

U} urmérirea §i efectuarea controlului preventiv asupra actelor ce intr3 in competenta
serviciului;

m) organizarea si raspunderea de arhiva spitalului;

n) intocmirea propunerile pentru planul de investitii si reparatii capitale pentru
imobilele, instalafiile aferente si celelalte mijloace fixe necesare activitatii de
administratie a unitdtii i urmérirea indeplinirii acestor planuri, raportéind managerului
periodic sau ori de cate ori este nevoie despre desfasurarea acestora;

o) participarea la intocmirea proiectelor de reparatii curente si capitale;

p) intocmeste planul de intretinere si reparatii curente sau constructii al cladirilor, pe
care il supune spre aprobare managerului unitagii si comitetului directer;

q) asigura §i raspunde de montarea si functionarea instalatiilor de semnalizare si
avertizare pe céile de acces din incinta spitalului;

r) _organizarea si controlul efectudrii curateniei in toate sectoarele unitdtii si luarea de
masuri corespunzitoare; ‘

s) analizarea, propunerea si luarea masurilor care se impun pentru utilizarea rationals a
materialelor de consum;

t) urmdrirea utilizarii rationale §i eficiente a materialelor de curatenie si asigurd
realizarea dezinfectiei conform normelor in vigoare;

u) asigurarea obtinerii in timp util a tuturor autorizatiilor necesare bunei functioniri a
_unitatii, prin tinerea unei evidente stricte a termenelor de valabilitate a celor existente,
raspunzénd direct de consecintele absentei lor;

v) asigurarea intretinerii spatiilor verzi si a cdilor de acces, precum si deszipezirea
acestora.

(3) Biroul tehnic asigurd activitatea de intretinere §i reparatii a instalatiiler, utilajelor,
cladirilor §i in componenta lui intrd Formatia | (subinginer - sef Formatie, instalatori
sanitari, [acitusi mecanici, tinichigii, electricieni, liftieri) si Formatia Il (fochisti si echipa
constructii: faiantar, zugravi, zidari, tamplari). Biroul tehnic este condus de un sef birou,
fiind subordonat sefului Serviciului transport, administrativ, tehnic, si are in principal
urmatoarele atributii : ey
a) intecmeste documentatiile tehnice in vederea achizitiilor publice pentru investitii si
reparatii capitale, achizitionarea de utilaje tehnice;

b) efectueaza lucrari de reparatii curente la cladiri, utilaje, instalatii;

¢) stabileste si urmareste graficul de lucrari cu tertii;
d) urmareste efectuarea de reparatii capitale si de inyést
verificind cantitativ si calitativ lucririle executate de constflicts?y

” - SERVICHS AnitiateTs
CONSILIUL JUDETEAN MURES W/
Spitalul Clinic Judefean Mures Delia Belean

Roménia, 540072 Tirgu Mures, judetul Mures, sir. Bemédy Gybrgy, nr. 6, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mall: secretariat@spitaljudeteanmires.ro



e) controleazi activitatea desfasurata de grupul de diriginti din subordine, verifica si
aprobd planurile lor de muncd, controleazd si coordoneazi activitatea tehnica
desfisuratd de acestia, analizeazi rezultatele si ia m@suri pentru bunul mers al
lucrarilor, acordénd o atentie deosebita respectarii documenta robate; )
f) réspunde de convocarea comisiei de receptie in confagiLa % normativele in
vigoare, pentru lucrarile de investitii, reparatii capitale, # e@a@ﬁm nte, constructii-
instalatii; e WDHE%% !

g) analizeazi si face propuneri conducerii spitalului cu Bri
luate pentru buna exploatare a mijloacelor de baza ex1stent' At
celelalte compartimente ale spitalului justificarile tehnico-econor
h) este responsabil cu cartile tehnice ale construciiilor din dotare;
i) asigurd toate conditiile necesare pentru executarea lucrarilor de investitii
nominalizate, investifii nenominalizate de constructii-montaj, reparatii capitale,
reparatii curente, precum si a altor lucrari de aceeasi naturd;

j) asigurd intocmirea justificarilor tehnico-economice pentru lucrdri de investitii,
reparatii capitale, reparatii curente, precum §i obtinerea awzeior lccale prealabﬂe
pentru executarea acestor lucran° =NTH —

institutiei;
m) intocmeste caiete de sarcini pentru lucrarile cu terti (repa
montaj);

n) urmareste §i raspunde de executarea in bune conditii a lucrarilor de constructii-
montaj prevazute in plan;

o) verificd situatiile de lucrari intocmite de executant si semneazid confrunt3nd
cantitatile inscrise si calitatea cu cele rezultate din masuratori pe teren si prezintd
compartimentului financiar-contabil un exemplar din situatia de plat2 acceptata pentru 2
se efectua decontarea lor;

p) urmareste impreuna cu compartimentul financiar-contabil decontarea la timp si
integrald a "lucrrilor de constructii-montaj executate, precum si a utilajelor si diverselor
dotari necesare acestor lucrari;

q) face propuneri conducerii spitalului peniru masurile ce trebuie luate in vederea
realizarii la timp a lucrarilor de constructii-montaj;

r) asigurd intocmirea si tinerea la zi pentru lucrarile noi a cartii tehnice a constructiei
(proiectare, executie, receptie, exploatare, jurnalul evenimentelor);

s) urmareste ca materialele si resursele financiare alocate pentru lucrarile de constructii- .
montaj executate cu terti sa fie cat mai judicios folosite in scopul reducerii prefului de
cost al lucrarii sial urméririi eficientizarii investitiei;

s) intocmeste si tine la zi evidenta suprafetelor si cubajelor pentru toate constructiile
detinute, aswgurand pentru fiecare obiectiv un dosar tehnic cuprinzand planurile la scara
1:200 ale constructiilor §i instalatiilor existente, cu caracteristicile tehnice sanitare.

(4) Formatiile de lucru sunt parte integrantd din cadrul Biroului tehnic si au in principal,

urmitoarele atributii:

a) efectueaza operatnle de reparatii la instalatiile sanitare, electrice, utilaje, cladiri si
mijloace de transport din cadrul spitalului in conformitate cu metodologla stabilita;

b) asigurd asistenta tehnicd la receptionarea instalatiilor si utilajelor din unitatile
sanitare;

c) efectueaza montarea mstalatnlor, utilajelor si aparatelor medicale din spitale, in
conformitate cu metodologia si competentele stab1hte°

d) indruma si controleazd activitatea tehnicd de intretinere in domeniul constructii,
instalatii, utilaje,
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_e) avizeazi 'dir_! punct .de vedere _tehn'ic propunerile privind casarea aparatelor,
instalatiilor si utilajelor din dotarea spitalelor, i conformitate cy legile in vigoageTrou
f) efectueaza lucriri de reparatii curente: Coy
g) Indruma si urméresc ridicarea permanents a calificarii personalului din subdrds @WU@ |
,'h)f asigura introducerea in Planul anual de achizitii a tuturor necesitatilor ck-ser ,s;\;“,. i/
, auterizare pentru toate utilajele existente in patrimoniul spitalului; stabilesteSaecé j”
“de materiale de intretinere, asigurénd realizarea la timp a partii corespunzithaiss”
Planutui anual de achizitii; :
i) stabilesc“ cauzele degradarii sau distrugerii constructiilor, instalatiilor sau utilajelor si
Propune masuri corespunzitoare;
j) realizeaz3 analiza dot&rii unitdtilor, a starii cladirilor si elaborarea proiectului de plan
de investitii si de reparatii capitale si curente;
k) raspund de exploatarea corecta si de reparatiile instalatiilor termice §i sub presiune
din cadrul centralelor termice, statiilor de oxigen, grupurilor electrogene si are, n
principal, urmitoarele atributii:
{} executs lucriri de intretinere a instalatiilor, cazanelor si instalatiilor anexe;
m) asigurd intretinerea si functionarea optimi a statiei de oxigen si a instalatiilor
aferente;
n) urmaresc efectuarea de reparatii conform graficului, verificind calitativ si cantitativ
~  lucrérile executate de salariatii din serviciu;
0} asigura buna Intretinere a aparatelor, instalatiitor si utilajelor;
p) efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din unitate in conformitate cu
metodologia si competentele stabilite;
q) intocmesc planul de aprovizionare cu piese de schimb din Nomenclatorul pentru
aparatele, utilajele si i nstalatiile necesare spitatului;
r) efectueaza reparatii periodic la instalatiile termice, pentry desfasurarea activititii in
conditii optime;
s) urmaresc existenta autorizatiei de functionare pentru centralele termice din cadrul
unitatii;
§) organizeazi si rispund de realizarea graficelor de intretinere si revizie tehnici
periodica a reparatiilor, montajelor §i tuturor lucrdrilor care asigurd buna functionare a
instalatiilor §i aparaturii, etc.;
t) efectueazd lucriri de reparatii curente, zugraveli, intretinere mobilier, intretinere
témpldrie n baza referatelor de necesitate aprobate de citre seful de sectie,
compartiment sau serviciu si vizate de sef serviciu transport, administrativ, tehnic;
. t) asigurd buna intretinere a instalatiilor si utilajelor din punct de vedere
electromecanic;
u) anunta orice defectiune sesizati de sectii citre atelierele de specialitate, in functie
de natura defectiunii;
V) supravegheazd aparatura de masurd si control aflatd in dotare §i asigurarea
function@rii acesteia in parametrii normali: '
) urmaresc ducerea la bun sfarsit a lueririlor sesizate, iar in cazul in care nu pot fi
remediate, anunta sefii ierarhici; _
Y) executd lucrdri zugriveli-vopsit interioare si exterioare la cladirile apartinind
Spitalului Clinic Judetean Mures;
z) asigura buna intretinere a cladirilor;
aa) executd lucrari de reparatii curente, reparatii capitale si accidentale la instalatiile de
apa-canal (spéldtorie, pompe, conducte, boilere, cazane, pentru api cald3 si rece,
instalatii de incélzire);
ab) execut3 intretinerea zilnic3 i periodici a instalatiilopAeaP&ivid, executd lucrdri de
. CONS}I‘E?}T"—"U ' ITATE CU B!

sudurd oxiacetilenics;

ac) executa unele instalatii noi de api, dup# normele } v‘ig(;g??_ﬁ;:l
& N &%
2 ;
N, 7 ' X
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ad) intocmesc documentatia necesara in vederea obtinerii autorizatiilor necesare
conform legii in vigoare, pentru utilajele care o inpun; s

‘ag) stabilesc atributii specifice in fisele de post pentru persongieTes -;.’ cu
. utilizarea, manipularea §i depozitarea materialelor, echipamenteloj sidigsipieietetor cu
. risc de explozie. : J
- (5)Paza este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehgiC 51 51 degasoara -
activitatea in baza unor planificari a serviciilor pe punctele de lucru Weaemite finele

lunii in curs, pentru luna urmatoare. Comparti
principale: )
a) stabileste reguli unitare de acces in incinta spitalului si in anumite spatii cu grad
ridicat de securitate, privind prevenirea si limitarea furturilor de orice natura, a
distrugerilor, incendiilor si a altor actiuni produciitoare de pagube materiale, precum si
protejarea persoanelor internate, a persoanelor cate:se-afla:in incinta:s italului si a
personalului angajat al spitalului; SERVIDHIL Appsss sucbyeafcaLfaie

b) respectd planul de paza; ol
c) verificd dac’ accesul in spital al salariatilor spital
al salariatilor unor firme prestatoare de servicii i
mediei, echipelor de control din cadrul Ministerului
aflate in subordinea sa, medici in schimb de experien
se face conform prevederilor legale §i/sau procedurilor;
d) verificd si interzice accesul in spital al perscanelor care au asupra lor armament,
munitii, substante toxice, stupefiante, explozive ori alte instrumente care pot pune in
pericol viata, integritatea corporald sau sinatatea personalului propriu si a pacientilor ori
patrimoniul unit3iii; fac exceptie persoanele care se afla in timpul executarii misiunilor
de interventie, de protectie a demnitarilor romani sau straini ori a personalitdtilor sau
care asiguri paza persoanelor internate, private de libertate;

e) verificd accesul autovehiculelor, urmarindu-se asigurarea evidentei intrarilor si
jesirilor in Registrul de evidentd a accesului autovehiculelor, Intocmit in conformitate cu
prevederile legale; .

(6) Spalatoria este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatoarele atributii principale:

a) preluarea lenjeriei murdare din sectiile Spitalului Clinic Judetean Mures, pe baza
bonului de spilitorie, in camera de primire; aceasta este transportata in saci;

b) asigurarea depozitérii lenjeriei provenite din sectiile de copii 5i spalarea acesteia Tn
masini de spalat separate;

c) verificarea lenjeriei la preluare dac3 aceasta este inscriptionatd de catre sectii cu
stampila sectiei, far dacd nu este inscriptionatd, nu va fi preluatd pana la remedierea
deficientei;

d) asiguri spélarea lenjeriei provenite din sectiile septice, in masini de spalat separate;
e) respectarea instructiunilor de lucru privind procesul de spalare si dezinfectare a
lenjeriei;

f) asigurarea cilcarii si impachetdrii, avand in vedere ca inscriptionarea acesteia sa fie
vizibil3 in partea exterioar3, iar lenjeria rupta sa fie redirectionata catre croitorie;

g) asigurarea distribuirii catre sectiile spitalului a lenjeriei, conform programului
stabilit, ambalata in saci;

h) asigurarea intretinerii utilajelor din cadrul spélatoriei si remedierea tuturor
defectiunilor aparute prin personalul desemnat pentru acest scop.

(7) Centrala telefonic3 este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si
are urmatoarele atributii principale:

a) ré?p:mde la apelurile telefonice §i executa legaturi telefonice in interiorul si exteriorul
spitatului;

mentul Pazi are urmatdarete atributii

ezentantilor mass-
cadrul institutiilor
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b) infinfarea, intretinerea si repararea liniilor telefonice, aparatelor terminale de
telgfonie fixa, aparatelor de telefonie mobils, faxuri, potrivit competentef legale;

¢) intretinerea repartitoarelor interne, intretinerea si repararea programelop-nEsas:
operatoare potrivit competentei legale; -' '

d) operarea modificarilor din centralele digitale;

Mocitice PSP
€) operarea softului de taxare calculul costului convorbirilor; G Oz @é"@é g
f) m-tocm—nrga; lunaréd a documentatiei privind costurile abonatilor interni si prégentarea™ %
documentatiei la Serviciul financiar-contabilitate. L g, &

(8) Croitoria este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatoarele atributii principale:

a) asigurarea croirii §i confectionarea echipamentului sanitar - halate, bluze, fuste,
pantaloni, bonete etc. pentru salile de operatie, lenjeriei de pat pentru saloane si s3li de
operatie, accesoriilor pentru blocuri operatorii - masti, tampoane, campuri de operatii,
huse pentru aparate medicale;

b) asigurarea repardrii lenjeriei si confectiilor care sunt deteriorate pentru sectiile
Spitalului Clinic Judetean Mures;

C) asigurarea respectérii comenzilor din partea sectiilor in termenele stabilite;

d) asigurarea depozitarii in bune conditii a materialelor de croitorie - tifon, panza,
elastic, snur;

) asigurarea distribuirea cdtre sectiile spitalului §i citre silile de operatie a
confectiilor, conform programului stabilit.

(®) Depozitul de materiale al spitalului este in subordinea Serviciului transport,
administrativ, tehnic si are urm&tearele atributii principale:

a) asigurarea gestiunii fizice a stocului de marfa;

b) introducerea mérfii in stoc, in baza documentelor de intrarey conrosITATE 2 071c 1AL

c) asigurarea miscérii stocurilor; SERVICIUL ADMINISTRATIE FUBLICA §I \[%} RE
d) expedierea marfurilor citre sectii; M,“f:f SERVICIY (4, |/

€) achizitionarea imprimatelor cu regim special. §olean

(10) Depozitul de alimente este in subordinea Servidi(ilui
tehnic i are urmatoarele atributii principale:
a) receptia produselor alimentare (receptia cantitativa si
b) efectuarea receptiei cantitative de catre seful de depo: ¢(ps Rz documentelor de
insotire a marfurilor, urmatd de verificarea conformitatii fizice a cantitatilor de alimente
sosite; 7

C) sesizarea oricarei neconformitdti furnizorului pentru corectarea situatiei pe baze
amiabile sau gefului serviciului transport, administrativ, tehnic pentru a lua masurile care
se impun;

d) efzctl.’jarea receptiei calitative de catre asistenta de dieteticd si bucitarul sef pe baza
documentelor de insofire, constatand cu aceasta ocazie urmatoarele: calitatea din punct
de vedere organoleptic a produselor receptionate, certificatul de calitate al produsetor
alimentare, termenul de valabilitate, etichetarea;

e) in caz de neconformitate al unuia sau mai multor aspecte mentionate anterior, se
adreseaza sefului serviciului transport, administrativ, tehnic care va decide dac3 marfa
poate fi pastrata sau returnata funizorului, precum si alte mésuri care se impun.

(11) Arhiva este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatoarele atributii principale: =

a) initierea §i organizarea activitaiii de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul
unitatii, asigurarea legaturii cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii
nomenclatorului; urmarirea modului de aplicare al nomenclatorului Tn constituirea
dosarelor; :

b) verificarea §i preluarea de la compartimente pe baza de inventare, dosarelor
constituite, intocmirea inventarelor pentru documetele fara evidenta aflate in depozit,

administrativ,
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asigurarea evidentei tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe
baza registrului de evidenta curent3;

c) punerea‘la dispozitie a documentelor din depozit persoanelor abilitate din cadrul
. Spitalului Clinic Judetean Mures, conform iegslat1e1 in vederea. eliberarii copiilor si
certificatelor solicitate de cetatem pentru dobandirea unor dreptun, in conformltate cu
legile in vigoare; # ok
d) organizarea depozitului de arhivd dupZ criterii prealab'l
prevederilor legii Arhivelor Nationale, mentinerea ordinii si asig
depozﬂ:ul de arhlva' -
e) pregatirea documetelor cu valoare istoricad si permanents si mvnea“ea w
predarii selectionarilor la termen conform prevederilor legislai;iei arhivisSEa ]
f) punerea la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele sohcatate cu
prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivei unitatii.

(12) Legatoria este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatoarele atributii principale:

a) preluarea documentelor pentru indosariere de fiecare persoand in parte de la
birourile, sectiile aferente Spitalului Clinic Judetean Mures;

b} legarea dosarelor si gruparea lor corecta {inand cont si de Legislatia Arhivistic3 in
vigoare;

¢) cunoasterea legislatiei arhivistice si urmarirea aplicarii ei corecte;

d) urmarirea modului de aplicare a nomenclatorului arhivistic la registraturd si
compartimente, pentru constituirea corecta a arhivei curente;

e) verificarea si preluarea anuala a documentelor create la birouri si sectii, pe bazd de
inventare si procese-verbale;

f) asigurarea evidentei tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva;

g) organizarea depozitului de arhivda si sistematizarea documentelor conform
prevederilor legislatiei in v:goare.

(13) Intretinere spital este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si
are urmitoarele atributii principale:

a) intrefinerea spatiilor verzi, maturat si curatat spatiile de acces pietonale si auto,
cosit 1arba curatat copaci de crengi uscate, taiat gard viu, zilnic intre orele 7-15;

b) manipulare deseun menajere;

c) inlaturarea zépezii §i decongestionarea ciilor de acces pentru ambulante, masini cu
alimente etc.;

d) operatiunile de manipulare (incircare/descdrcare) a marfurilor la depozitul de
zarzavaturi, descarcare a materialelor sanitare etc.

(14) Secretariatul este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatoarele atributii principale:

a) preluarea corespondentel de la registratura si predarea managerului. Dupd primirea
rezolutiei, predarea la registratura pentru descarcare,

b) prezentarea managerului zilnic mapele cu documentele interne si pe cele adresate
spitalului provenite din exterior;

¢) asigurarea legaturilor telefonice interioare cét si cele exterioare la nivel de comitet
director precum si transmiterea faxurilor;

d) intocmirea pontaJelor pentru comitetul director;

e) aplicarea stamp1le1 pentru documentele redactate in compartimentele functionale si
semnate de catre managerul spitalului;

f) pastrarea evidentelor numelor, adreselor si numerelor de telefon ale persoanelor si
institutiilor cu care unitatea are relatii de serviciu;

g) programarea audientelor, primirea persoanelor dm
acestora spre persoanele competente;

-l dio S ST
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t{'ﬂS)}ﬁTransportuﬂ este in subordinea Serviciului transport, administrativ, tehnic si are
urmatcarele atributii principale: ’

a) erganizeaza activitatea de transport, thscrierea autovehiculelor la organele desGiEiEs.
efectuarea rodajului si rispunde de: controlul zilnic, reviziile tehnice, reparatijfe gurentéc
si capitale ale autovehiculelor: ]

b) se asigurd-de existenta documentelor necesare pentru punerea in cia
autovehiculelor spitalului in conditii de sisurant3; B
c) asigura executarea la timp si in bune conditii a transporturilor si punerea la disgosise”
spitalului, conform graficului de lucru, a autovehiculelor necesare si a conduciterilor
auto pentru asigurarea functionalitéitii institutiei;

d) asigura starea tehnici de functionare a mijloacelor de transport, a utilajelor §i a
instalatiilor cu care sunt dotate autovehiculele;

) propune casarea autovehiculelor conform reglementarilor in vigoare;

f) asigura controlul calitativ si receptia reparatiilor de intretinere efectuate, conform
devizului de lucrari intocmit de prestatorul de servicii autorizat;

g) indrumd si controleazd intreaga activitate in sectorul de transporturi din cadrul
spitalului; . L

h) urmdreste efectuarea controlului preventiv asupra aeteltfaxﬁu-;;:c?i_‘f
structurii;

D. Serviciul de management al calitdtii serviciilor de sinitate
Art.125 - (1) Serviciul de management al calititii serviciilor de s
direct managerului spitalului si este condusi de un see
managementul calitdtii, denumit in continuare RMC:
a) RMC este responsabil cu coordonarea implementirii siste SiudesManagement al
calitatii serviciilor de sin3tate si sigurantei pacientului la nivelul unitatii sanitare;

b) RMC participa, fara drept de vet, la sedintele comitetului director pentru a prezenta
aspectele relevante ale procesului de imbunititire a calititii din intreaga unitate
sanitara si a consilia conducerea spitalului cu privire la impactul deciziilor luate asupra
managementului calitatii serviciilor de sindtate si sigurantei pacientului.

(2) Serviciul de management al calittii serviciillor de sinitate, pentru realizarea
obiectului s8u de activitate, desfasoars urm3toarele activititi principale:

a) elaborarea, impreund cu celelalte structuri din unitatea sanitars, a planului de
management al calitatii serviciilor de sandtate, precum si coordonarea si monitorizarea
implementarii acestuia;

b) evaluarea periodica a stadiului de implementare a planului de management al calitatii
serviciilor de sandtate si a nivelului de conformitate cu standardele si cu cerintele de
monitorizare postacreditare, adoptate de citre ANMCS;

<) informarea periodica a conducerii si a personalului din cadrul unitdtii sanitare cu
privire la nivelul de implementare a planului de management al calititii serviciilor de
sanatate §i, dup3 caz, actualizarea acestuia; _

d) coordonarea si monitorizarea elabordrii de citre structurile de la nivelul unitagii
sanitare a documentelor calittii; '

e) asigurarea instruirii §i informarii personalului din cadrul unititii sanitare cu privire la
organizarea si implementarea sistemului de management al calitdtii serviciilor de
sénatate si sigurantei pacientului; _ _

f) masurarea si evaluarea calitatii serviciilor furnizate de citre unitatea sanitar, inclusiv
investigarea nivelului de satisfactie a pacientilor;

g) coordonarea si controlul activitatii de colectare i de raportare, conform legislatiei in
vigoare, a datelor 5i documentelor necesare in procesul de implementare a sistemului de
management al calitdtii serviciilor de sanatate si sigurantei pacientului;
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h) coordonarea si controlul activitatii de analiz3, evaluare si raportare a indicatorilor de
monitorizare a conformitatii la cerintele standardelor ANMCS;
i) monitorizarea, centralizarea, analiza i raportarea cétre ANMCS a situatiilor legate de
-‘producerea evenimentelor adverse asociate asistentei medicale, precum si a altor
* informatii necesare pregitirii evalusirii unitatii sanitare sau monitorizarii nivelului de
. conformitate cu standardele ANMCS; A
" j) coordonarea si participarea, aldturi de alte structuri din unitatea sanitara, la
desfasurarea activitatilor de audit clinic;
k) indrumarea responsabililor de riscuri de la nivelul structurilor din unitatea sanitara in
activitatea de identificare si de management al riscurilor;
.1} asigurarea consilierii conducerii in domeniul managementului calitatii serviciilor de
"sanatate si sigurantei pacientului si participarea la elaborarea si implementarea politicii
de calitate a serviciilor de sinitate la nivelul unitatii sanitare;
m) elaborarea si inaintarea cétré conducerea unitaii sanitare a rapoartelor periodice
contindnd propuneri si recomandari ca urmare a activitatilor desfasurate si a rezultatelor
obtinute; o ' E
n) monitorizarea elabordrii, implementdrii §i evaludrii eficaeiEsiinsl
procedurilor si protocoalelor de bune practici clinice §i managg&al

E. Biroul IT

Art.126 - Biroul IT are in principal urmatoarele atributii:

a) organizeazi i raspunde de buna functionare si corectitudinedsisgeristor informatice,
a sistemelor de calcul si a bazelor de date n sistem electronic ale institutiei;

b) asigurd securitatea sistemului informational prin monitorizarea permanentd si
aplicarea unor politici de securitate in limita intrumentelor disponibile (antivirus,
firewall, sisteme de operare actualizate); ;

c) coordoneaza intreaga activitate de informaticd a spitalului;

d) asigurd primul nivel de interventie in cazul defectarii echipamentelor de calcul si dupa
caz, contacteaza firmele de service sau furnizorii de echipamente in cazul in care sunt in
garantie si monitorizeaza starea de functionare a acestora;

) asigura respectarea legislatiei in domeniul tehnicii de calcul si a softului;

f) asigura functionarea cu licenia a programelor implementate si analizeaz2 toate
aplicatiile ce se doresc a fi implementate in institutie;

g) administreaza refeaua prin mentenantd, proiectare, propunere dezvoltare retele;

h) administreaza server-ele - hardware si software primul nivel pentru sisteme de
operare Microsoft Windows Server, creaza utilizatori, ofera nivele de acces;

i) efectueazd audit in refea (auditul echipamentelor, retelelor, traficului in retea,
politicilor aplicate, securitatea din Domain Controller);

j) face copii de sigurantd (back-up) periodic al masinilor virtuale ce gestioneazi
activitatea informatic3;

k) imbunatatirea managementului fluxului de documente in format electronic;

l) cresterea eficientei operationale a unitatii in cadrul institutiei;

m) informatizarea tuturor serviciilor adresate populatiei si personalului pentru facilitarea
activitatii;

n) asigurarea accesului la informatii de specialitate prin tehnologii de actualitate;

o) periodic informeaz3 si instruieste personalul spitalului care lucreaza cu calculatorul, in
vederea exploatarii corecte a echipamentelor si aplicatiilor la performante maxime si in
conditii de securitate. o nGINALLL
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F. Compartimentul juridic
ﬁ&rt‘ﬂ ZZ = (1) Cqmpartimentul juridic este subordonat direct managerului spitalului si are
in principal urmétoarele atributii:

a) oferd consultant3 si intocmeste cereri cu caracter juridic in toate domenii

la solicitarea managerului spitalului; o e
b) asi_,gur§ redactarea proiectelor de contracte; ws&,@f‘i@& I |
€) asigura redactarea de acte juridice, la cererea managerului spitatului; Gepetle |

Ere, k|
d) verificd legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spr'%viza{%@ jj
€) avizeazd si contrasemneaz¥ actele cu caracter juridic, avizul pozitiv $a4 v,
precum si semnatura consilierului juridic fiind aplicate numai pentru aspec
juridice ale documentului respectiv;
f) consilierul juridic nu se pronuntd asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd
natura cuprinse in documentul avizat ori semnat de acesta ;
g) semneaza la solicitarea condueerii, in cadrul reprezentarii, documentele cu caracter
juridic emanate de la Spitalul Clinic Judetean Mures ;
h) reprezinti si apara interesele Spitalului Clinic Judetean Mures in fata organelor
administratiei publice, a instantelor judec3toresti, a altor organe cu caracter
juridisctional, precum si a altor institutii in baza delegatiei date de citre conducerea
unitatii; 159
i) redacteazi cererile de chemare 3 judecatd, de exercitare a cdilor de atac,
modificarea, renuntarea la pretentii si c3i de atac cu aprobarea managerului spitalului;
j) urméreste aparitia actelor normative §i comunicarea lor organelor de conducere §i
serviciilor interesate; "
k) consilierul juridic acords consultantd, opinia sa fiind consultativi ;
1) respecta secretul si confidentialitatea activititii sale, in conditiile legii;
m) participa aldturi de alti membrii in comisiile de cercetare disciplinara si alte comisii
din cadrul spitalului;
n) indeplineste alte lucrri cu caracter Juridic, la solicitarea managerului spitalulu -
o) redacteaza opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea spitalului
la solicitarea managerului spitalului;
(2) In indeplinirea activitatii profesionale; consilierul juridic este sprijinit de citre
celelelte sectii/ compartimente/ laboratoare/ servicii/ birourt si alte structuri din cadrul
spitalului, dupd caz, prin comunicarea inscrisurilor solicitate, formulare puncte de
vedere, note explicative, consiliere cu privire la activititile specifice.

G. Compartiment audit
Art,128 - Comparimentul audit este subordonat direct managerului spitalului si are n
principal urmatoarele atributii:

a) examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor, identifica erorile
apérute, gestiunea defectuoass, fraudele si propune masuri i solutii pentru recuperarea
pagubelor si sanctionarea celor vinovati, dupi caz;

b) supravegheazi regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei de planificare,
pregramare, organizare, coordonare, urmarire si control al indeplinirii deciziilor;

c) evalueazi economicitatea, eficacitatea $i eficienta cu care sistemele de conducere st
de execufie existente in cadrul unitdtii utilizeazs resursele financiare, umane si
materiale necesare indeplinirii obiectivelor si obtinerii rezultatelor stabilite;

d) identificd slibiciunile sistemelor de conducere si de control, precum si riscurile
asociate unor astfel de sisteme si propune masuri pentru corectarea acestora sau pentru
diminuarea riscurilor, dupi caz;
e) intocmeste raport de constatare cu concluziile si yécBhl:
impreund cu intreaga documentatie care sustine respectiyel
recomandari, cu punctele de vedere a{;ﬁggman iz

I TDRIE

2 statari, concluzii si
vitatile audiate;

SVILRE £

CONSILIUL JUDETEAN MURES Mﬁw

Spitalul Clinic Judetean RMures ) ;
Romania, 540072 Tirgu Mures, judeful Mures, sir. 2dy Gydrgy, nr. 6, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mail: secrelanat@spits ljudeteanmur




f) Intretine relafii de colaborare cu celelalte servicif si compammente ale spitalului si
executd si alte sarcini de control din partea conducerii, in- cadrul atribufiilor si

competenteier prevazute de lege;
g) examineaza opera’;xumle care fac obiectul auditului intern pe tot parcursul acestora,

dm ‘momentul initierii pan& in momentul finalizarii executarii lor efective.

H Compartiment securitatea muncii, PSI, pmtec;]e civila si sﬁ:uam de urgen;a
Art 129 Compartrment secuntatea muncn, PSI protectie cmla §i situatii de urgenta

i an@il
a) identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru ﬁecare co %@sﬁemulm
- de muncd, respectiv executant, sarcind de munca, mijloace de mijl f 1parg§nte de
munci si mediul de muncé pe locuri de munca/posturi de lucru;
b) elaborarea si actualizarea planului de prevenire si protectie; ==

c) elaborarea de instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementanlor
de securitate si sinitate in munci, tindnd seama de particulantatlle activitatilor si ale
unitatii/i ntrepnndem, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru;

d) verificarea cunoasterii Si aphcarn de citre toti lucratorii a masurilor prevazute in
planul de prevenire si proteci,ne, precum si a atnbui;nlor si responsabilitdtilor ce le revin
in domeniul securitatii si s8natatii in munca, stabilite prin fisa postului;

e) intocmirea unui necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire
a lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munc;

f) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabmrea penod1c1tatn
adecvate pentru fiecare loc de munca, asigurarea informarii si instruirii lucratorilor in
domeniul securitatii si s&natatii in munca si verificarea cunoasterii si aplicarii de catre
lucratori a informatiilor primite;

g) elaborarea programului de instruire-testare la nivelul intreprinderii si/sau unitatii;

h) evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

i) stabilirea zonelor care necesitda semnalizare de securitate si san3tate in munca,
stabilirea tipului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate
si/sau sZnatate la locul de munca;

j} evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

k) evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;

) evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic pericdic;

m) monitorizarea functiondrii sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de
masura si control, precum si a mstalatnlor de ventilare sau a altor instalatii pentru
controlul noxelor in mediul de MUNca;

n) verificarea starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgentd, precum si a sistemelor de sigurant3;

o) informarea angajatorului, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul
controalelor efectuate la locul de munca §i propunerea de masuri de prevenire si
protectie;

p) identificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pentru posturile de
lucru din institutie §i intocmirea necesarului de dotare a lucrétorilor cu echipament
individual de proteci;ze, conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1. 048/200 > BER
cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre ; Ty
ecmpamenteler individuale de protectie la locul de munca; .. pu 08

PE!
5

q) participarea la cercetarea evenimentelor conform compea:entelor _
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r) urmérirea realizarii msurilor dispuse de citre inspectorii de munca, cu peikehl.
vizitelor de control si al cercetirii evenimentelor: ' VP

s) colaborarea cu lucritorii si/sau réprezentantii lucratorilor, serviciile ek o
prevem:re g:i protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordondrii migsu
prevenire si protectie: 2

t) colaborarea cu lucritorii desemnati/serviciile interne/serviciile externe ai/dle glisss

TRAG =

angajatori, in situatia n care mai multi angajatori 1si desfasoard activitatea in ace'
de mupc3;

u) propunerea de clauze privind securitatea si s@ndtatea n munci la incheierea
contractelor de prestdri de servicii cu alti angajatori, inclusiv la cele incheiate cu
angajatori straini; -

(2) In ceea ce priveste activitatea de protectia mediului:

a) organizarea, coordonarea si verificarea activititii de protectie a mediului, de
colectare, depozitare temporara §i eliminare finali a deseurilor periculoase rezultate din
activitati medicale si de colectare selectivd a deseurilor menajere reciclabile provenite
de la toate clinicile apartinitoare SCIM;

b) intocmirea documentatiilor in vederea obtinerii/relnnoirii autorizatiilor de mediu
pentru toate sectiile apartindtoare SCJM, a situatiilor operative solicitate de citre
Agentia pentru Protectia Mediului, Directia de Sanitate Publici si Inspectoratul pentru
Situatii de Urgent3;

(3) In ceea ce priveste activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor:

a) participa la elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la
nivelul institutiei;

b) controleaz3 aplicarea nermelor de apérare impotriva incendiilor in domeniul specific;
¢) propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizirii activititii de
apérare impotriva incendiilor, dot3rii cu mijleace tehnice pentru apdrarea impotriva
incendsiilor si echipamente de pretectie specifice;

d) indrum3 i controleaza activitatea de aparare impotriva incendiilor;

€) prezintad conducerii, semestrial sau ori de cate ori situatia impune, raportul de
evaluare a capacititii de ap3rare impotriva incendii lor;

f) acerda sprijin si asistentd tehnici de specialitate centrelor operative pentru situatii
de urgenta in indeplinirea atributiilor;

g) intocmeste actele de autoritate referitoare la activitatea PSl:

h) intocmeste fisa obiectivului si o transmite inspectoratului judetean pentru
situatii de urgent3;

1) intocmeste raportul anual de evaluare a nivelului de aparare impotriva incendiilor;
j) elibereazs permise de lucru cu focul si tine evidenta acestora;

k) elaboreaza planurile de protectie impotriva incendiilor:
1) tine evidenta exercitiilor de evacuare a personalului;
m) efectueazs instructajul personalului conform ordinului 712/2005
n) intocmeste grafice de fintretinere si verificare, conform instructiunilor
producatorului/ furnizorului, pentru diferite categorii de utilaje, instalatii si sisteme
care se utilizeaza in caz de incendiu; K

o) intocmeste rapoarte in urma controalelor preventive proprii sau ale autorit3tii de
stat competente; _

p) intocmeste planuri cuprinzind misuri si actiuni proprii sau rezultate in urma
constatdrilor autoritatilor de control pentru respectarea reglementarilor in domeniu.

(4) In ceea ce priveste activitatea de protectie civila: :

a) intocmeste propuneri in vederea intocmirii planului de analizi si acoperire a
riscurilor;

b) partic?ipé la organizarea si coordonarea activititilor in cazul | ucen‘i unor situatii de
urgentd pe linie de protectie civil, organizeaza si coofdorgazs, evacuarea bunurilor
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‘acestora;
c) elaboreaza §i supune aprobarii Planuri pe tipuri de risc ,‘
. Evacuare in Situatii de urgent2;
. d) organizeazd activitatile in domeniul protectiei civilep a UEso
- managementul situatiilor de urgentd, participa la identificarea regurllongs eratoare de
Situatii de urgentd, actualizeaza evidentele si documentele de organtzare a structurilor
pentru managementul situatiitor de urgenta; )

e) intocmeste, actualizeaza si transmite inspectoratului pentru situatii de urgenta lista
cu substantele periculoase, clasificate potrivit legii, utilizate in activitate sub orice
forma;

f) elaboreazi impreuna cu cadrul tehnic PSI si supune spre analiza conducatorului
institutiei raportul anual de evaluare a nivelului de gestionare a Situatiilor de Urgenta din
cadrul Spitalului;

g) particip3 la instruirile periodice sau planificate pe linie de protectie civild, organizate
de citre Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgent3, Institutia Prefectului Judeful
Mures si Ministerul Sanatatii;

h) participd la aplicatiile tehnico-tactice organizate de catre forurile ierarhice
superioare, in scopul preintdmpinarii, reducerii sau elimindrii riscurilor de producere a
situatiilor de urgentd §i a consecintelor acestora, protectiei populaiei, mediului,
bunurilor si valorilor de patrimoniu;

i) elaboreazd §i supune aprobarii mésuri specifice obligatorii, privind gestionarea
situatiilor de urgenta;

j) participa la pregatirea grupelor de interventie costituite pe tipuri de risc cuprinse in
Structurile pentru Managementul Situatiilor de Urgentd, a salariatilor s asigura
coordonarea secretariatului tehnic a Celulei de Urgents;

k) duce la indeplinire sarcinile trasate pe linie de protectie civild;

l) responsabilul de speciatitate in domeniul Protectiei Civile impreuna cu cadrut tehnic
PSI, organizeaza exercitii de alarmare cu specific in domeniul situatiilor de urgentd, la
toate punctele de lucru ale Spitalului Clinic Judefean Mures; .
m) pune in aplicare activitatea de proteciie a informatiilor clasificate conform HG
585/2002, transportul, predarea si primirea corespondentei clasificate; ... .. zresg A
n) indeplineste alte atributii 5i sarcini trasate de catre seful ierarhic st U-1) N

I. Compartiment asisten{a sociala | \ Z
Art. 130 - Compartimentul asistent3 sociald se subordoneaza directoru

are in principal urmatoarele atributii:

a) stabileste programul de activitate si definegte prioritatile;
b) intocmeste proiecte de interventie pentru fiecare caz social;
c) reprezintd serviciul de asisten{d sociald in relatiile cu autorititile locale, alte
institutii, organizatii neguvernamentale;

d) intreprinde actiuni pentru reducerea numarului de abandonuri (copii, varstnici, etc.);
e) intreprinde actiuni pentru reducerea abuzurilor asupra femeilor, varstnicitor, etc.;

f) colaboreazi cu medicii de familie pentru depistarea cazurilor sociale (familii
numeroase, gravide, mame singure, copii abandonati, vérstnici singuri, persoane din alte
grupuri de risc, efc.);

¢) pregiteste familia pentru primirea nou-nascutului, discutd despre importanta
declaririi acestuia, obtinerea actelor de identitate, etc);

h) identificd mamele / familiile care prezintd potentiale riscuri de abandon in institutii
spitalicesti a nou nacutilor, copiilor;

i) verifici imediat declaratiile date de mama in cazul in care aceasta nu poseda act de
identitate la internare sau exista suspiciuni pentru autenticitatea celui prezentat;
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j) ajuta mamele care nu au acte de identitate s intre in legalitate; ROMS
k) informeaza mamele / familiile asupra drepturilor i obligatiilor pe care lg/albeaes de@\
e O gt . s oty |
D participa la investigatiile efectuate in teren pentru identificarea mamele -rfan-} %&&f o
care §i-au abandonat copiii in institutii spitalicesti sau alte institutii; ‘ @@g
m) colaboreazd cu autoritétile pentru obtinerea actelor de identitate pentri~cesii
abandonati/parasiti; |
n) ajuta familiile in obtinerea drepturiler ce le revin, obtinerea actelor de identitate
pentru copii, etc.:
o) colaboreazd cu autoritdtile pentru declararea deceselor in cazul copiilor
abandonati/parssiti ;
p) facliliteaza internarea mamelor cy prableme sociale in centre de ocrotire maternale;
q) faciliteazd internarea, in centre pentru minori sau centre de ocrotire, a copiiler
abandonati, copiilor strizii, sau a celor abandonati in unitéi sanitare ;
r) colaboreazid la realizarea investigatiilor in vederea integririi copilului in propria
familie sau dup# caz plasament in alts famitie 3
s) colaboreazd cu familiile pentru realizarea activitagilor ce se impun in vederea
actiunilor de incredintare sau plasament
) pastreaza si actualizeazs in permanent3, evidenta copiilor abandonati in sectiile de
Pediatrie, Neonatologie, Boli infectioase I, Neonatologie-Prematuri, precum si a femeilor
gravide cu probleme speciale internate in Obstetric3-Ginecologie sau alte sectii, a
persoanelor cu afecfiuni psihice si probleme sociale asociate( in special a cazurilor
pentru care sectiile de psihiatrie solicits colaborare);
u) colaboreaza cu comisiile de ocrotire a minorilor, alte servicii guvernamentale sau
neguvernamentale, n vederea transferirij copiilor cu spitalizari prelungite;
v) intocmeste documentatia necesara, anchete sociale, etc., pentry internarea copiilor
abandonafi, a vérstnicilor, a gravidelor, a mamelor fete, a persoanelor cu probleme
sociale deosebite, etc, in institutii de ocrotire, cimine spital, institutii pentru varstnici,
etc.;
w) efectueaza investigatiile necesare in caz de abandon, pentru identificarea
apartindtorilor persoanelor abandonate i pregdteste reintegrarea acestora in propria
familie sau in institutii de ocrotire;
x) informeazd pe cei in cauzi sau apartinitorii acestora, asupra drepturilor de care
beneficiazd, conform legislatiei n vigoare, precum §i asupra unititilor de ocrotire sociali
existente;
_y) organizeazd §i desfisoard programe de educatie pentru sindtate, activititi de
consiliere si demonstratii practice pentru pacientii cu probleme sociale deosebite;
z) cunoaste legislatia in vigoare, privind problemele legate de abandon, protectie,
acordarea ajutoarelor sociale pentru copii, vérstnici, persoane abandonate, familii
nevoiase, etc.

J. Compartiment relatii cu publicul
Art. 131 - Compartimentul relatii cu publicul se subordoneazi direct managerului si are
in principal urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneazé §i deruleazd activititi de relatii publice si comunicare la
nivelul Spitalului Clinic Judetean Mures;

b) furnizeazd reprezentantilor mass-media, prompt 'si complet, orice informatie de
interes public care priveste activitatea spitalutui;
¢} dezvoltd un sistem coerent si structurat de relatii cu mass-media; face periedic
propuneri de optimizare a acestor activititi citre conducerga Spit

Muress;
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comunicatelor de presd, medierea relatiei intre jurnalisti i conducerea institutiei);
‘e) initiaz3, organizeaza §i coordoneazi actiunile destinate promoyasiisi comunicarii
activitatilor specifice sau de imagine ale Spitalului Clinic Wures, prin

A

- intermediul mijloacelor de comunicare § _.d0quL § Masa
f) monitorizeaza zilnic presa §i elaboreaza revista presei pe carejQ TialBteazy enducem
Spitaluluf Clinic Judetean
g) elaborarea materialelor promotionale ale institutiei (bro§ Dl in /4
prezentare); e

h) coordoneazd, in cadrul Spitalului Clinic Judetean Mures, aplicarea
consecventd a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

i) asigur3 accederea la informatiile de interes public, care se comunica din oficiu potrivit
prevederilor legale, in format scris (la avizierul unitdtii) sau in format electronic (pe

pagina de internet);
j) organizeazi in cadrul punctului de informare documentard al institutiei accesul
publicului la informatiile furnizate din oficiu;

k) intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
I} elaboreaza o baza de date completd pentru o mai bund comunicare cu structurile ce
fac parte integrantd din organigrama Spitalului Clinic Judetean Mures, cu institutiile
similare si alte institutii si societati colaboratoare;
m) se implicR in derularea i implementarea  proiectelor  spitalului.

K. Compartimentul culte
Art.132 - Compartimentul culte este subordonat direct managerului spitalului si are, n
principal, urmatoarele atributii: ik s gt
a) acordarea de asistent spirituald bolnavilor si apartindtorilor; _______ 7
b) acorda asistentd spirituald pacientilor internati imobilizati la pajZ e OV A
. CONSILIyL

at’ AR LEA NS
N7 1
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i
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¢
/4!’

agerului

L. Compartiment nutritie 5i dietetica
Art. 133 - Compartimentul nutritie si dieteticd este subord

spitalului si are, in principal, urmétoarele atributii: e >
a) conduce, coordoneaza, organizeaza §i supravegheaza activitate 1 din blocul

alimentar privind prepararea regimurilor alimentare profilactice si terapeutice pentru
pacientii spitalizati, conform prescriptiilor medicale; :

b) controleazi aplicarea §i respectarea normelor de igiend la receptia, depozitarea,
prelucrarea si distribuirea alimentelor;

c) alcituieste regimul alimentar in functie de indicafia medicului, indicatiile dietetice
specifice fiecdrei afectiuni, indicatiile dietetice specifice fiecdrei sectii Tn parte, .
valorile, principiile, dorintele, obiceiurile si religia pacientului, alocatie sau posibilitati
materiale /financiare, numarul de portii;

d) centralizeaza zilnic regimurile dietetice prescrise pacientilor in raport cu datele din
foaia de observatie, in baza foilor zilnice de alimentatie intocmite de fiecare asistent
medical sef de sectie;

e) intocmeste zilnic retetarul (desfasuritorul de gramaj) unde specifica: alimentele ce
fac obiectul regimurilor, felurile de meniuri/ alimente pe regimuri alimentare,
gramajul/portie (poate fi adaptat in functie de posibilititi), numarul de pertii/regim,
numarul de mese, inscrie cantitdtile rezultate in fiecare rubrica a alimentelor, totalul
cantititilor rezultate, ajusteazi cantitatile rezultate in functie de unititile de masura
ale alimentelor;

f) intocmeste zilnic foaia de alimentatie inscriind cantititile de alimente totalizate in
desfasurator;
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g) verificg zilnic: dieta §i regimul alimentar prescris orarul de servire zs7ea
ﬁzaihtatea a;hmentelor §i cantitatile caleulate, numérul de portii solicitate. #n
igiena la distribuirea s servires meselor, circuityl alimentelor; &
h) Calculeazi prin sondaj valoarea ratiel alimentare; =
i) intocmeste zilnic centralizatorul de portii, regimuri sj suplimente pentrigiseg
urme::}re;te ridicarea alimentelor Preparate sup semnatura reprezenteieis;
secy.ilor/c-ompartimentelor €U paturi;  Transmite zilnic meniul [ fiecare
Sectie/compartiment din spital §i verificd prin sondaj afisarea meniulyi n sala de mese;
J) intocmeste zilnjc Centralizatorul de portii, meniul si regimul alimentar pentru
personalul de gards;

k) Urmareste réspectarea numirulyi de portii planificate §i a2 gramajului Snscris in
desfasuritorul de gramaje;

l). respectd valoarea alocatiei de hran&/bolnay/zi stabilite prin actele normative in
vigoare;

m) asist la eliberarea alimentelor din magazia unitatii si la depozitarea lor in conditii de
igiend In cadrul Bloculyj Alimentar:

n) asist3 la réceptia alimentelor primite de (a furnizori si eval ieaz3 calitatea acestora in
functie de cerintele caietuluj de sarcini si a contractelor incheiate;

o) refuzi de g furnizori orice aliment care nu indeplineste cerintele organoleptice,
ﬁzica-.ch’imiee, microbiologice, de transport si i’g;ie;niceasanita;re, informénd conducerea
spitalului si solicitand analiza de specialitate probelor prelevate pentru control;

P) mnt‘mteaz;:z modul de respectare 5 normelor de igiena privind transportut alimentelor;

r) urmareste modul de pastrare, depozitare, conservare si etichetare al alimentelor

tinénd cont de normele igienico-sanitare Specifice fiecdrui aliment n parte (carne,

produse din carne, lactate, p3ine, oua, legume, conserve, bacanie, etc);

s) intocmeste planul de aprovizionare anual cy alimente, materiale de curdtenie,

dezinfectante, obiecte de protectia muncii, PSI, situatii de urgent, birotics;

t) instruieste §i supravegheazs respectarea de catre personalul din blocul alimentar, a

normelor in vigoare privind supravegherea, prevenirea §i limitarea infectiilor asociate

asistentei medicale, a normelor de Pprotectia muncii, PSI, situatii de urgent3 precum sia

regulamentului de ordine interioard si a regulamentului de organizare si functionare;

u) propune dotarea Blocului Alimentar cu v seld, utilaje §i ustensile de bucatarie, stelaje
i utilaj 1 face prc ru inlocuirea celor neutilizabile;

v) verificd zilnic condica de Prezenta si contrasemneazy condica de prezents: intocmeste

graficul de activitate si foaia colectivi de prezenta conform condicii de prezents:;

" w) ?ntocmegte planificarea concediilor de odihns pentru intreg personalut Blocului

Alimentar:
x) efectueazi zilnic triajul epidemiologie al personalului impreuni cy medicul
coordenator sau medicul de garda;

¥) intocmeste grafice de temperatura pentry spatiile frigorifice si frigidere si fnscrie
zilnic temperatura existentd in acestea;

Z) supravegheazs Zilnic, curdtenia, dezinfectia si buna intretinere a ustensilelor, vesele;
si a spatiilor din Blocul Alimentar;

aa) anunti zilnic la Serviciul tehnic defectiunile apirute si informeazi conducerea
spitalului dac3 acestea ny au fost remediate;

bb)  anunt& prin SPIAAM agentul DDD, pentru efectuarea dezinfectiei, dezinsectiei si a
deratizirii ori de cite ori este nevoie si cel Putin la intevalele previzute de
reglementarile legale in vigoare;

CC)  supravegheazi recoltarea probelor alimentare S lor in mod
corespunzator, conform prevederilor legale 1n vigoare:
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dd) elaboreaza caiete de sarcini pentru achizitia de alimente si participa in comisiile
“de licitatil in vederea achizifiilor de alimente; :
" ee) realizeazad periodic planuri de diete si meniuri; . _
' ff) urmareste efectuarea controlului medical periodic de citre intreg personalul Blocului
-Alimentar;
gg) supravegheaza §i participa la prepararea regimurilor speciale;
hh) evalueaza calitatea si cantitatea stocurilor de alimente existente (valabilitate,
proprietati organoleptice, proprietati microbiologice);
fi) intocmeste documentele de aprovizionare ritmica a Blocului Alimentar cu alimente
pentru asigurarea continuitatii regimurilor igienico-dietetice;

Dispozitii finale

Art. 134 - (1) Prevederile prezentului regulament se completeazd cu orice alte
dispozitii legale care privesc activititile unitdtilor sanitare si a personalutui din
aceste unitati, respectiv proceduri si reglementari interne.

{2) Toate categoriile de personal din spital au obligatia respectarii prezentului
regulament de organizare i functionare.

(3) Toate structurile spitatului au obligatia elaborrii, respectarii si monitorizarii
procedurilor de sistem §i operationale specifice activititilor desfasurate n cadrul
spitalului §i implementarii sistemului de management al calitatii si sigurantei pacientului
declarat de management.

(4) Toate categoriile de personal din spital au obligatia respectérii masurilor de
preventie si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale si a bolilor transmisibile.
(5) Toate categoriile de personal din spital au obligatia respectarii normelor, regulilor si
masurilor specifice locului de munca pe linie de Securitate si sindtate in munca, P.5.L §i
Protectie civila.

Art. 135 - Prezentul regulament de organizare si functionare al spitalului va fi adus la
cunostinta tuturor salariatilor pe bazs de semniturd, dupd aprobarea acestuia conform
prevederilor legale in vigoare. .

Art. 136 - Modificarea prezentului regulament de organizare §i functionare se aproba
conform prevederilor legale in vigoare. - ’ '

MANAGER

Pr. Girbovan
COMITETUL DIRECTOR

Director Medical - Dr. lanosi Edith Simona
Director financiar-contabil - Ec. Negrea

Director de ingrijiri - As. Lates Gafita i
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ANEXA 1 - REGULAMENT DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE
AL SPITALULUI CLINIC JUDETEAN MURES

OBTINEREA CONSIMTAMINTULUI INFORMAT

Legea 95/2006 Titlul XVI Capitolul Il Acordul pacientului informat

Articolul 660 alin. (2) si (3) reglementeaza modalitatea de transmiterea a
informatiilor medicale: (2) In obtinerea acordului scris al pacientului, medicul, medicul
stomatolog, asistentul medical/moasa sunt datori s& prezinte pacientului informatii la
un nivel stiintific rezonabil pentru puterea de intelegere a acestuia.

(3) Informatiile trebuie sa contina: diagnosticul, natura si scopul tratamentului,
riscurile si consecintele tratamentului propus, alternativele viabile de tratament,
riscurile si consecintele lor, prognosticul bolii fira aplicarea tratamentului.

Articolul 661: Varsta legald pentru exprimarea consimtamantului informat este

de 18 ani. Minorii isi pot exprima consimtdmantul fn absenta parintilor sau
reprezentantului legal, in urmatoarele cazuri:
a) situatii de urgentd, cand parintii sau reprezentantul legal nu pot fi contactati, iar
minorul are discernamantul necesar pentru a intelege situatia medicala in care se afla;
b) situatii medicale legate de diagnosticul si/sau tratamentul problemelor sexuale si
reproductive, la solicitarea expresa a minorului in varstd de peste 16 ani.

Conform Ordinului Nr. 482/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a titlului XVI "Rdspunderea civild a personalului medical si a furnizorului de
produse si servicii medicale, sanitare si farmaceutice" din Legea nr. 95/2006
CAPITOLUL Il Acordul pacientului informat:

- Pentru prejudiciile cauzate in mod direct sau indirect pacientilor, generate de
nerespectarea reglementarilor interne ale unitdtii sanitare, raspund civil unitatile
sanitare publice sau private.

- Acordul scris al pacientului, necesar potrivit art. 660 din Legea nr. 95/2006,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare, trebuie si contina in mod
obligatoriu cel putin urmatoarele elemente:

a) numele, prenumele si domiciliul sau, dupa caz, resedinta pacientului;
b) actul medical la care urmeaza a fi supus;

c) descrierea, pe scurt, a informatiilor ce i-au fost furnizate de citre medic, medicul
dentist, asistentul medical/moas3;

d) acordul exprimat fard echivoc pentru efectuarea actului medical;
e) semnatura si data exprimarii acordului.

-Acordul scris constituie anexa la documentatia de evident primars.

%
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In cazul pacientului minor, acordul scris se va obtine de la parinte ori de la
reprezentantul legal sau, n lipsa acestora, de la ruda cea mai apropiata. Prin rudi cea
mai apropiata in sensul prezentului alineat se intelege rudele majore care insotesc
pacientul minor, pana la al patrulea grad inclusiv.

in cazul pacientului major lipsit de discernamant (conform deciziei comisiei de
expertiza medico - legala psihiatricd), acordul scris se va obtine de la reprezentantul
legal desemnat.

n cazul pacientului major cu care medicul, medicul dentist, asistentul medical
nu poate comunica in mod eficient, din pricina conditiei medicale a pacientului la
momentul la care este necesara exprimarea consimtamantului, acordul scris se poate
obtine de la sotul/sotia sau ruda majora cea mai apropiata a pacientului. Prin ruda cea
mai apropiata se intelege, in ordine, parintele, descendentul, rudele in linie colaterals
pana la al patrulea grad inclusiv.

Pacientului care nu poate semna din pricina unei infirmitati i se va solicita
exprimarea verbala a consimtdmantului pentru actul medical, medicul, medicul
dentist, asistentul medical urmand sa facd o mentiune in acest sens pe formularul de
consimtamant informat. Pacientului care nu stie carte sau nu vede i se va citi cu voce
tare textul acordului, va fi fintrebat dacd acesta reprezinti vointa  sa,
medicul/asistentul medical urménd s3 facd o mentiune in acest sens pe formularul de
consimtamant informat.

Acordul pacientului informat se exprima in scris, prin completarea formularului
prevazut in Ordinul M.S. nr. 1411/2016, in vigoare de la 21 decembrie 2016.

Tn cazurile in care pacientul este lipsit de discernamant, iar medicul, asistentul
medical nu pot contacta reprezentantul legal, sotul/sotia sau ruda majora cea mai
apropiata, datorita situatiei de urgenta, si nu se poate solicita nici autorizarea
autoritatii tutelare, deoarece intervalul de timp pana la exprimarea acordului ar pune
in pericol, in mod ireversibil, sinitatea si viata pacientului, persoana care a acordat
ingrijirea va intocmi un raport scris ce va fi pastrat la foaia de observatie a
pacientului, prin completarea formularului Raport privind asistenta medicald acordat3
in situatii de urgentd, prevazut in Ordinul M.S. nr. 1411/2016, in vigoare de la 21
decembrie 2016

Conform Legii 46/2003 privind drepturile pacientului,
Capitolul Il Dreptul pacientului la informatia medicald:

-Pacientul internat are dreptul de a fi informat asupra regulilor si obiceiurilor pe care
trebuie sa le respecte pe durata spitalizarii,

-Pacientul are dreptul de a fi informat asupra stirii sale de sanatate, a interventiilor
medicale propuse, a riscurilor potentiale ale fiecarei proceduri, a alternativelor
existente la procedurile propuse, inclusiv asupra neefectuarii tratamentului si
nerespectarii recomandarilor medicale, precum si cu privire la date despre diagnostic
si prognostic,

-Pacientul are dreptul de a decide dacd mai doreste s3 fie informat in cazul in care
informatiile prezentate de catre medic i-ar cauza suferinta,
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-Pacientul are dreptul de a cere in mod expres si nu fie informat si de a alege o alta
persoana care sa fie informata in locul siu.

Capitolul Ill Consimtdméntul pacientului privind interventia medicald si
Ordinului M.S. nr. 1410/2016:

-Pacientul are dreptul s3 refuze sau s3 opreascd o interventie medicala asumandu-si, in
scris, raspunderea pentru decizia sa; consecintele refuzului sau ale opririi actelor
medicale trebuie explicate pacientului.

-Cand pacientul nu isi poate exprima vointa, dar este necesara o interventie medical3
de urgentd, personalul medical are dreptul sa deduca acordul pacientului dintr-o
exprimare anterioara a vointei acestuia.

-Tn cazul in care pacientul necesit o interventie medicala de urgentd, consimtamantul
reprezentantului legal nu mai este necesar

-In cazul in care se cere consimtamantul reprezentantului legal, pacientul trebuie s3
fie implicat in procesul de luare a deciziei atit cit permite capacitatea lui de
intelegere.

in cazul in care medicul curant considers c3 interventia este in interesul pacientului,
iar reprezentantul legal refuzai si isi dea consimtamantul, decizia este declinati unei
comisii de arbitraj.

-Consimtamantul pacientului este obligatoriu pentru recoltarea, pastrarea, folosirea
tuturor produselor biologice prelevate din corpul sau, in vederea stabilirii
diagnosticului sau a tratamentului cu care acesta este de acord.

-Consimtamantul pacientului este obligatoriu in cazul participarii sale in invatamantul
medical clinic si la cercetarea stiintifica, previzut in Ordinul M.S. nr. 1410/2016

-Pacientul nu poate fi fotografiat sau filmat fari consimtamantul sau, cu exceptia
cazurilor in care imaginile sunt necesare diagnosticului sau tratamentului si evitarii
suspectarii unei culpe medicale, modelul de consimtamint fiind prezentat in Ordinul
M.S. nr. 1410/2016

NEDISCRIMINAREA TN ACORDAREA ASISTENTEI MEDICALE

Conform Legii 46/2003 privind drepturile pacientului Capitolul | Dispozitii
generale Articolul 1 pct b): prin discriminare se intelege distinctia care se face intre
persoane aflate in situatii similare pe baza rasei, sexului, varstei, apartenentei etnice,
originii nationale sau sociale, religiei, optiunilor politice sau antipatiei personale.

Conform Legii 95/2006 Titlul XVI Capitolul |V Obligativitatea asigurdrii
asistentei medicale Art 663: Medicul, asistentul medical /moasa au obligatia de a
acorda asistenta medicala/ingrijiri de sinitate unei persoane doar daca au acceptat-o
in prealabil ca pacient, criteriile de acceptare stabilite prin normele metodologice de
aplicare a legii 95/2006. Medicul, asistentul medical nu pot refuza sa acorde asistenta
medicald/ingrijiri de sanatate pe criterii etnice, religioase si orientare sexuald sau pe
alte criterii de discriminare interzise prin lege. Medicul, asistentul medical/moasa au
obligatia de a accepta pacientul in situatii de urgenta, cind lipsa asistentei medicale
poate pune in pericol, in mod grav si ireversibil, sinitatea sau viata pacientului.
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Conform Ordinului MS nr. 1410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a
Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003 Anexa ART. 2 (1): Unititea trebuie sa asigure
accesul egal al pacientilor la ingrijiri medicale, fard discriminare pe baza de ras3, sex,
varsta, apartenenta etnicd, origine nationald, religie, optiune politica sau antipatie
personala.

Conform Ordinului Nr. 482/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a titlului XVI "Rdspunderea civild a personalului medical si a furnizorului de
produse si servicii medicale, sanitare si farmaceutice” din Legea nr. 95/2006 Capitolul
I Rdspunderea civild a personalului medical Articolul 1: Eroarea profesionald savarsita
in exercitarea actului medical sau medico-farmaceutic, care a produs prejudicii asupra
pacientului, atrage raspunderea civila a personalului medical si/sau a unitatii.

COMITETUL DIRECTOR
Director Medical - Dr. lanosi Edith Simonai&jﬁ

Director financiar-contabil - Ec. Negrea loa

Director de ingrijiri - As. Lates Gafita

_——s e
CONSILIUL JUDETEAN MURES
Spitalul CliniJudetean Mures

Romania, 540072 Tirgu Mures, judetul Mures, str. Bernady Gyéray, nr. 6, Cod Fiscal 24014380
Telefon: +40-265-230.000, Fax: +40-265-230.001, e-mail: secretariat@spitaljudeteanmures.ro



